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Prezado usuario

E com grande satisfacdo que a equipe SVAPGEA apresenta a nova apostila didatica de
estagios que surge a partir das necessidades dos usudarios do Sistema Jupiter Web, na
modalidade “Estagio pago pela USP”. Nela, o usuario ira encontrar o passo a passo de todas as
etapas que o sistema exige, desde cadastrar uma solicitacdo de estdgio até o momento de sua

cessacao. Além disso, todas as acdes do sistema estdo de acordo com a Lei Federal N° 11.788,

de setembro de 2008, conhecida como a “Lei do Estagio”.

A equipe SVAPGEA é responsavel apenas pelo GRS do Sistema Jupiter Web no moédulo
Estagio Pago pela USP. Em caso de duvidas referentes a legislacdo, os usuarios devem entrar
em contato com a Comissdo Assessora de Estadgio - CAE, através do e-malil

assistcolprg@usp.br. Caso as davidas sejam referentes a pagamentos e beneficios, os usuarios

devem entrar em contato com o RH através do e-mail rhpagamentos@usp.br.

Segundo o art. 1° da Lei do Estagio, “Estagio € ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de
educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicbes de educagéo superior, de
educacdo profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educacao de jovens e adultos”.

Ainda, segundo a Lei, “estagio obrigatério” € aquele definido como tal no projeto do curso,
cuja carga horaria é requisito para aprovacao e obtencado do diploma. Ja o estagio ndo obrigatorio,
é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horéria regular e obrigatéria (88
1° e 2° do art. 2°).

A concessédo de estagio na modalidade Estagio Pago pela USP refere-se a estagios néo
obrigatérios, desenvolvidos livremente como atividade opcional. Neste caso, as horas de estagio
seréo acrescidas a carga horaria regular e obrigatéria, conforme a Lei Federal N° 11.788, com a
condicdo de que o estagio integre o curriculo académico do curso do estagiario. Portanto, a
duracdo do estagio ndo podera ultrapassar o periodo de 2 (dois) anos e deve respeitar a jornada
estabelecida no contrato de estagio: 4 (quatro) horas diarias que correspondem 20 (vinte) horas
semanais ou 6 (seis) horas diérias equivalentes a 30 (trinta) horas semanais.

A concessao de estagio USP ndo esta apenas condicionada a alunos USP, mas também
a alunos de outras Instituicbes de Ensino, sendo estes reconhecidos pelo Sistema Jupiter Web

como alunos externos. Segundo o Oficio Circ-Gab-Pr6-G-013/2007, estégios para alunos externos

podem ser concedidos somente se, na cidade onde se localizar a Unidade/Org&o concedente do
estagio, nao houver Unidade de Ensino da USP que possua alunos de graduacao que atendam os
requisitos exigidos, ou seja: € concedido o estagio a aluno externo somente quando ndo ha um

aluno USP que atenda a demanda. E importante frisar que conforme o artigo 3° paragrafo Gnico,

SVAPGEA - PRG
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da Resolucdo n. 5528/2009, fica vedada a concessao de estagio remunerado em 6rgdo da USP a

estudante beneficiado por outro programa de bolsa. Os auxilios concedidos pelos programas de
auxilio-alimentacdo e auxilio-moradia para alunos ndo se caracterizam como bolsa de beneficio

financeiro.

Antes de solicitar o estagio, ha alguns papéis importantes a serem

explicitados:

Solicitante de Estagiario: E o usuario que inicia o tramite no sistema para concessio de
estagio a alunos de graduacdo. Ele também podera executar acbes no sistema de
responsabilidade do Supervisor Interno, como cadastro de auxilio transporte e recesso. Atengéo:
O Solicitante pode ser o préprio Supervisor de Estagio, ou seja, um sé usuario pode ser detentor
de ambos os perfis. No entanto, isto ndo € recomendavel, pois pode acarretar em certos
problemas administrativos com relacdo a gestéo do estagio do aluno como, por exemplo, cadastro
de férias, ocorréncias ou auxilio-transporte quando uma das partes (solicitante ou supervisor) esta

ausente.

Supervisor Interno: Responsavel diretamente pelo aluno durante o periodo de estagio. O
supervisor interno € identificado por exercer as seguintes funcdes:
e Docentes ativos;
e Ocupantes de funcdo de estrutura;
e Ocupantes das funcdes: Procurador, Arquiteto, Engenheiro, Advogado, Educador,
Nutricionista, Psic6logo e Analista de Sistema,;
e Servidores cadastrados na tabela de supervisores internos complementares.

O Supervisor Interno de Estagio podera ter até 10 (dez) estagiarios sob sua supervisao.

Supervisor Académico: Responsavel pelo mérito académico do estagiario e também pela
emisséo do Parecer de Mérito. E indicado pelo Servico de Graduacdo da Unidade do aluno ou

pela Secao de Estagio, caso a Unidade possua.

IMPORTANTE:

O Solicitante ou Supervisor Interno de Estagio deverao estar vinculados a Unidade/Setor

gue gerou a Solicitacao de Estagio.

SVAPGEA - PRG
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Dirigente:
e Se o Orgéo que solicitou o estagio for uma Unidade, o Dirigente sera o Diretor da Unidade.
e Se o Orgdo solicitante for algum oOrgdo da reitoria, o Dirigente serd o Pro-Reitor
pertencente ao setor.
e Se o Orgao for Centro, Museu ou Instituto, o dirigente sera o Diretor do Org&o.

¢ No caso das Bibliotecas, o dirigente sera o Diretor da Unidade a qual pertence a Biblioteca.

Caso o0 Supervisor ou Solicitante possua mais de um perfil no Jupiter Web, ser& necessario
trocar de perfil para acessar o “Estagio pago pela USP”. Para trocar de perfil, localize a opgéo
“Trocar Perfil” (na parte “Acesso restrito” do menu lateral esquerdo) e selecione o perfil a ser
utilizado. Para efetuar qualquer troca de funcdes, ou solicitar perfis, favor enviar um e-mail ao

endereco sagaprg@usp.br, informando o nimero da solicitacdo de estagio, n® USP do estagiario e

nome. Informar ainda o n® USP e nome do novo supervisor.

Somente os docentes ou servidores que ocupam cargo de Supervisdo na Unidade
selecionada podem ser cadastrados como “Supervisor Interno” de Estagio.

Existe ainda outra forma de se cadastrar Supervisores Internos que ndo ocupam cargos de
estrutura. A chefia responsavel pelo funcionario deve autorizar e solicitar, através de e-mail, o
cadastramento deste funcionario como Supervisor Interno Complementar.

A Equipe SVAPGEA agradece a colaboracdo de todos os envolvidos na proposta desta

apostila.

SVAPGEA - PRG
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ACESSO AO SISTEMA JUPITER WEB

Para ter acesso ao sistema é preciso entrar no site, preencher o campo Usuario (que

corresponde ao numero USP), preencher o campo senha e clicar em _

[ Jupiterweb ®

€ - C [} http://sistemas.usp.br/jupiterweb

NN

BRASIL

Login

Ajuda

Guiz USPE acessivel Usuario: 123456

Matricula interativa

Informacdes académicas Senha:
Calendario USP

Entrar
Disciplinas
Turmas Creéditos | Fale conosco

@ 1999 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/IJSP

Entrar
Esqueci 2 Senha

Primeirc Acesso

Caso o usuério nunca tenha utilizado o sistema corporativo, no qual inclui o sistema Japiter
Web, h& a necessidade da criagdo da senha Unica. Para cadastrar a senha unica, acesse

https://uspdigital.usp.br/wsusuario/ e clique no link “Primeiro Acesso”

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagao
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[ sistemas ISP x

& =» C' [ https://uspdigital.usp.br/wsusuario/

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

Sistemas USP

Usua’rin::I Senha:| | Entrar | Criar Senha Unica |

| Esqueci 3 Senha | Alterar Senha | Ajuda | B2 218

Graduacdo Pos-Graduacdo Cultura e Extensdo Pesquisa
« JUpiterWweb « Janus « Apolo « Atena
« Disciplinas +« DatalUsP-PosGrad +« Aprender + Especialistas
« Turmas + Disciplinas + Fomento « Curriculo Lattes
« Ex-Alunos Oferecidas « NACEs = Grupaos de
+ Processo Seletivo . _Ce_lte!laga de « Editais Pesquisa

Pl Disciplinas
Estagio . C of id

= Orientadores Hrses LIErendos

+ Egressos

- Egressos « Inscricdes Online

Na tela Primeiro Acesso preencha os campos “Usuario”, que corresponde ao numero

USP, Email, Repetir os caracteres da verificacdo de seguranca e clique em '@ =ehe

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagéo
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Usuarie:® [153456

Email:~ |emai|@u5p.hr

Repita os ca{acterEE,:* k-‘ika{

[t[ar imagem]

Atencdo: - A senha sera (nica para acess

Solicitar Senha

Logo em seguida, o usuario visualizara a caixa de mensagem informando que a solicitagdo

foi enviada com sucesso para o e-mail mencionado.

@ Solicitacdo enviada com sucessol

Em breve vocé receberd um email com o
codigo de confirmac3o!

Fechar

Aguarde o recebimento de um e-mail de confirmagdo no endereco que foi informado e

certifique-se de checar a caixa de spam.
Ao receber o e-mail de confirmagédo, clique no link que consta na mensagem para ser

redirecionado a uma pagina para o cadastramento da senha Unica.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitac&o
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OBS: Caso ndo tenha e-mail cadastrado

Se vocé for funcionario ou docente, procure a se¢cdo de pessoal de sua Unidade. Se vocé
for aluno, procure a respectiva se¢éo de alunos de sua Unidade. Apos o cadastramento do e-mail,

basta utilizar o link "Primeiro Acesso", seguindo 0s passos descritos acima.

Apoés entrar no sistema através da senha Unica, cligue no link JiapiterWeb - Gerenciamento da

Graduacao.

[ sistemas USP *

<« & https://uspdigital.usp.br/wsusuario/

BN

Sistemas USP

| Alterar Senha | Alterar Email | Sair

Sistemas Corporativos

« JupiterWeb - Gerenclamento da Graduacao

+« MarteWeb - Administrac3o de Recursos Humanos - Visdo web

Graduacdo Pos-Graduacdo Cultura e Pesquisa
Extensdo
« JupiterWeb « Janus « Atena
L = Apolo -
« Disciplinas « DatallSP- « Especialistas

Do Zr—d a fArrandar

TROCAR PERFIL USUARIO

Alguns usuarios podem possuir mais de um papel dentro do sistema (exemplo:
Docente/Supervisor de Estagio e Dirigente) possuindo assim mais de um perfil. E em alguns
momentos pode haver a necessidade de troca entre os perfis disponiveis.

Para trocar o perfil basta clicar em “Trocar Perfil”, que é encontrado na barra de menus, e
clicar no perfil desejado.

Caso o Usuario ndo possua os perfis desejados, favor enviar um e-mail ao endereco

sagaprg@usp.br, solicitando o perfil necessario.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagao
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Somente o0s docentes ou servidores que ocupam cargo de Supervisdo na Unidade
selecionada podem ser cadastrados como “Supervisor Interno” de Estégio.

[ Jupiterweb ®

€« - C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar

NN

Servico de Graduacao | Alterar Senha | Al

Atencao:
Ajuda A partir de haje s=rad possivel fazer a autenticacdo nos
Guis USP acessivel sistemas corporativos com uma senha dnica.
Matricula interativa Para criar @ senha dnica agora, cigue agui.

Informacdes académicas .
Sisterma de Graduacdo

Calendaric USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial Ju lt
Mapa do Site

Calendario de recuperacdo

Trocar perfil

Sair

wolr}

Créditos | Fale conosco
Quem s3o0 © 1999 - 2014 - Departaments de Informatica da Codage/USP

Gestdo administrativa

Gestdo do alunc

Cligue no link que corresponde ao Perfil desejado. No caso de estagio, pode ser o de
Solicitante de Estagiario ou Supervisor de Estagio, conforme a imagem abaixo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagao
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' [ Jupiterweb x
€ - C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/listarPerfil?codmnu=5| =

S\

| »

Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Trocar Perfil

Ajuda

Guia USE acessivel Clique no perfil abaixo para trocar:

Matricula interativa

Informacdes académicas ’ — —
Solicitante de Estagidrio
Calendaric USP

Disciplinas . Supervisor de Estagio

Turmas

Créditos | Fale conosco
.. . & 1988 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Pagina Inicial
Mapa do Site
Calendario de recuperacdo
Sugestdes

Trocar perfil

Sair

Gestdo de bolsas
Gestdoc administrativa

Gestdo do aluno

ACESSO AO MENU ESTAGIO PAGO PELA USP

Tanto o perfil Solicitante de Estagiario quanto o Supervisor de Estagio terdo acesso ao
menu Gestdo de Estagios que se encontra na barra de menus do lado esquerdo do site. Porém,
os itens do menu podem variar de acordo com o nivel de seguranca do usuario. Nesse momento,

€ importante que todos os envolvidos possuam 0s niveis de seguranca corretos.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagao
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€« - C' [ https://uspd

mUniversidade de Sao Paulo

Ajuda

igital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfil?numnivsec| =

Supervisor de Estagio | Alterar Senha | Alterar Email

Jupiterweb: Menu e autorizacdes recarregados!

Sisterma de Graduacdo

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Informacdes académicas
Calendaric USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Jupiter,

Avisos

Estagios Estagio

Atuante: Solicitante/Supervisor

Créditos | Fale conosco
© 1999 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP

pago pela USP Ajuda
Listar Sclicitagdes
Cadastrar Sclicitagdes

Parecer da Instituicdo
Externa

Dados do Estagiario /
Validar

Acompanhar

Consultas

Criando Solicitagéo
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CONCESSAO DE ESTAGIO - ALUNO USP
1° PASSO - CADASTRO DE SOLICITAgi\O

SOLICITANTE / SUPERVISOR DO ESTAGIO

O primeiro passo para a concessao de estagio aos alunos de graduagédo é a solicitagao

de concessao de estagio.

1. Na barra de menu, em Gestéo de Estagios, siga por Estagios i Estagio pago pela USP

@ Cadastrar Solicitacdes.

€ > C [J https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar =

Supervisor de Estigio | Alterar Senha | Alt

Atencido:
ﬁjuda A T d h o 2 T I ]C N = H

A partir de haoje sera possivel fazer a autenticagac nos sistemas
Guiz USP acessivel carporativas com uma senha dnica.
Matriculz interativa Para criar a senha lnica agora, clique aqui.

Informacdes académicas .
Sistema de Graduagac

Calendarioc USP

Disciplinas

Turmas
Mzpa do Site
Trocar perfil , U U,‘
Sair
Avisos Créditos | Fale conosco

© 19898 - 2014 - Departamente de Informatica da Codage/USF
Estagios Estagio pago pela USP Ajuda

Listar Solicitagdes
Cadastrar Solicitagtes

Parecer da Instituicdo
Externa

Dados do Estagiario /
Walidar

Acompanhar

Consultas

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagao
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2.

3.

4.

Leia COM_ATENCAO Termo de abertura, pois se trata de parte da LEI DE _ESTAGIO.

Marque a opgéo “Li e Concordo” e clique em M.

<« C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioTermoAbertura?codmi| =

NN

Ajuda

Guia USP acessivel
Matriculz interativa
Infarmacdes académicas
Calendaric USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

Na tela seguinte, selecione a Unidade/Orgéo, que corresponde a unidade solicitante, o Setor

Estagios > Estagio pago pela USP = Cadastrar Solicitacdes

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes
Parecerda Instituicdo Externa Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar

Consultas

TERMO DE ABERTURA

Sde atribuictes do Solicitante:

1} Montar o processo de estagio @ imprimir plane Individual de Estagic & Declaracig
de Responsabilidade, juntar o Atestado de Matricula;

2} Solicitar abertura de processe fisice : encaminhar os documentos citados parjl
abertura de processo, com despache para 2 Comiss3o de Graduacdo da Unidade d
Ensino do aluno que analisara o mérite académice:

2]} Frequéncia mensal : antes do dia 20 de cada més, acesse o sistema & imprima g
Controle de Frequéncia do estagiario do pericdo;se houver alguma ocorréncia nessa|
pericde, como faltas, por exemplos, cadastre ne sistema, Ao final desse periede
celha assinatura do estagidrio & assine o Contrele de Frequéncia, esse documenty
dewe serjuntade ac processo do estagidrio;

4]} Auxilio-transporte mensal : ao final do periode de apuragdo da frequéncia
cadastre o5 dias correspondentes para recebimente de auxilio-transpeorts, Trata-sg
dos dias em que o estagidric efetivamente esteve presente ao local de estagio):

5] O recesso de estdgio : deve ser agendado dentro de periedo de vigéncia de
estagic: Caso n3c segja agendado, com 45 dias de antecedéncia ao términe dg
estagio, o sistema enviard e-mail ac Supervisor para que efetue o cadastro: Se ndg
for feite, o recesso sera automaticaments gerado pelo sistema para o final dg
periocde de estagio, cabende ao Supervisor conceder o recesso ao estagiario:

avaliacdo do estagidrio: celher assinatura de estagiaric no altime Centrole d
Frequéncia & emitir;e Relatéric Final de Estagic, a Rescisdc de Termo d
Comproemisso de Estagio e o Informe de Rendimentos para estagiarios.

&) Emissdc de relatéries de atividades ao final do estagio: cadastrar os dados da

¥l Li & Concordo

|ox]

ao qual pertence o solicitante e 0 supervisor interno.

Em seguida, selecione a Area de conhecimento. Observe a figura abaixo:

Atuante: Solicitante/Supervisor

Criando Solicitacao
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<« C'  [3 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioSolicitarForm?verifica

Ajuda

Calendario USP
Dizciplinas

Guig USP acessivel
Infermaciies académicas
Matricula interativa

Programa de Formacdo de
Professares

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site

Calendarie de recuperacac

Gestdo administrativa > Docentes > Relatorios

Supervisor de Estagio

Carga hordria docente  Informacdes do docente  Relatdrios

Tipo de Solicitagde: | Inicial ¥
Tipo de Estagio: Bolzista
Solicitante: Solicitante

Unidade/Orgdo:*
Setor: ¥

Escola de Comunicaches e Artes ¥
CTR ( Cinema, Radio e Televisda)

Area de conhecimento:*

- Selecione -

- Selecione -

Acdstica ( 10502033)

Adequagdo Ambiental { 60403012)
Administracdo ( 60200008)
Administracdo da Producdo ( 60201010)
Administracdo de Empresas ( 60201002)
Administragdo de Pessoal ( 60202041)

Trocar perfil Administracdo de Recursos Humanos ( 60201053)
Sair Administracdo de Setores Especificos { 60203005)
Administragdo de Sistemas Educacionais ( 70802017)
Administragdo de Unidades Educativas ( 70802025)
. Administracdo e Producdo de Filmes ( 803080153)
Quem sdo

Gestdo administrativa
Gestio do aluno
Gestdo do curse

Gestdo da disciplina

Administracdo Educacional ( 70802009)
Administragdo Financeira { 60201029)
Administragdo Florestal ( 50202030)
Administracdo Municipal & Urbana ( 60303017)
Administracdo Pablica ( 60202009)

Administragdo Rural ( 20200004)

Aerodindmica ( 31201008)

Aerodindmica de Aeronaves Espaciais ( 31201016)

OBS

Caso o usuario possua somente o perfil de Solicitante de Estagio, devera procurar o
Servigco de Graduacio para verificar a Area de Conhecimento que se adequa a solicitagdo

do estagio.

A Area de Conhecimento pode ser identificada através do Jupiter Web em Gest&o da Estrutura

Curricular ¥ Informagdes do Curso # Curso i Aba Areas de Conhecimento:

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagao



N

Pro-Reitoria de Graduacao

Universidade de Sao Paulo

18

Disciplina
Editais
Guia USP acessivel

Informacdes scbre a

Buscar Cursos

Projeto Pedagdgico

Curso: & - Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

Graduacdo Codigo Curso Ativacdo Desativacdo
Infur'magées sobre a 3051 Letras 01/01/1999
Matricula interativa
M Visualizar Pagina |1 de 1 R erl-1del
Pagina Inicial
Complementos do Curso Areas de Conhecimento Historico Curso

Mapa do Site

Calendario d 3 .
FlEnoaric ge recuperacan Complemento Area Nome
Trocar perfil N
202 Bacharelado - Habilitagdo 80200001 Letras
Sai . -
= 204 Bacharelado - Habilitacdo 8020000 Letras
302 Bacharelado - Habilitacdo 80200001 Letras
Quem sdo o
304 Bacharelado - Habilitacado 80200001 Letras
Gestdo administrativa -
402 Bacharelado - Habilitagao 80200001 Letras
Gestdo do alunc
Pagina |1 de 6 ex w1 |10 ¥ Ver1-5de 27

Gestdo da Estrutura
Curricular

5. O Campo Duracédo do Estagio pode ser preenchido com qualquer valor, desde que esteja

compreendido dentro do periodo de 1 a 12 meses.

6. A Jornada pode ser de 20 ou 30 horas semanais. O Valor da Bolsa e a Previséo

Orgcamentaria sédo carregados automaticamente pelo sistema.

7. E obrigatério o preenchimento do campo Justificativa.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagéo
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&« C | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioSolicitarForm?calcula=S it

Ajuda

Calendario USP
Disciplinas

Guia USP acessivel
Infermaciies académicas
Matricula interativa

Programa de Formacdo de
Professores

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Calendario de recuperacac
Trocar perfil

Sair

Quem sdo

Gestdo administrativa
Gestdo do aluno
Gestdc do curse

Gestdo da disciplina

Ll

Supervisor de Estagio

Estdgic - Solicitar

Tipe de Solicitagdo: | Inicial ¥

Tipo de Estagio: Bolsista

Solicitante: Solicitante

Unidade/Orgso: * Escola de Comunica_gées e Artes ¥
Setor:*® CTR { Cinema, Rédi'-:___e Televisdo)
Area de conhecimenta:®

Letras ( 80200001)

Duracao do Estagio:(meses)™ |12

Jornada:* | 30 Horas ¥
Valor da Bolsa: 1.025,15
12.301,80 +
Previsdo Orgamentaria; 2.160,00 (auxilio
transporte)

Justificativa para Jornada 30 horas semanais™
Justificativa para Jornada de 30 horas semanais.

Restam 1000 caracteres

Preencha o Numero USP do Supervisor Interno, aguarde carregar as informacdes do
supervisor e selecione o seu cargo. Somente os docentes ou servidores que ocupam cargo
de supervisdo na Unidade selecionada podem ser selecionados como Supervisor Interno de
Estagio. Existe ainda outra forma de cadastrar Supervisores Internos que ndo ocupam cargos
de estrutura, onde a chefia responsavel pelo funcionario deve autorizar e solicitar, através do

e-mail sagaprg@usp.br, o cadastramento deste funcionario como Supervisor Interno

Complementar. Lembramos também que esse servidor devera ser vinculado a Unidade /

Setor contratante do estagio.
OBS

E interessante que o Solicitante de Estagio e o Supervisor Interno ndo sejam a mesma pessoa, ja
gue seriam duas pessoas com 0 mesmo acesso e de responsabilidade pelo estagiario. Isso

possibilita um maior controle na gestao do estagiario e evita facilmente problemas concernentes a

cadastros de ocorréncias, vale transporte, etc.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Criando Solicitacao
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9. Preencha o campo das “Atividades a serem desenvolvidas” pelo estagiario e, por fim,

clique em 2213 £ importante mencionar que o supervisor interno podera supervisionar

até no maximo 10 estagiérios.

4= C | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioSolicitarForm?calcula=5 ey
i Apps
Duragdo do Estagio:{meses)* |12
Pagina Inicial Jornada: * 30 Horas v |
Mapa do Site Valor da Bolsa: 1:.025,15
Calenddric de recuperacdo - i 12.301,80 +
Previsao Orcamentaria: 2.160,00 (auxilio
Trocar perfil transporte)
Sair
Justificativa para Jornada 30 horas semanais™®
Justificativa para Jornada de 30 horas semanais.
Quem =do
Gestdo administrativa
Gestdo do alunc
Gestao do curse P
Gestdo da disciplina Restam 1000 caracteres
Gestdc do sistema
Miamero USP do Supervisor Interno:® | 0000000 1 | Chefe ¥
Egresso USP - -
lEzzl
Cartdes USP Ana Paula Martins Braga
Avisos
i Atividades a serem desenvolvidas™®
A T e :
Descrigdo para as atividades a serem desenvolvidas.
Estdgics
e
Os campos marcados com * s3o de preenchimento cbrigatéric.
.Solicitar:

10. O numero da solicitagdo no formato XX/YYYY sera gerado, onde a primeira sequéncia antes
da barra, no caso do nosso exemplo € o nimero 33, corresponde a solicitagdo e a segunda
apos a barra, ao ano.

OBS

E muito importante guardar pelo menos a PRIMEIRA SEQUENCIA DE NUMEROS, pois ela sera
usada em todo o processo, sendo este o Unico numero utilizado para a busca da solicitagdo no

sistema Japiter Web.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitac&o
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€ - C | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioSolicitar

dgio | Alterar Senha | Alberar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP = Cadastrar Scolicitacdes

Ajuda Ajuda Listar Solicitacdes Cadastrar Solicitagdes

Guia USP acessivel Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar

Acompanhar Consultas
Matricula interativa
Informacdes académicas
Calendaric USSP

Dizciplinas Solicitacdo nimero 33/2014 gerada com sucessaol

Turmas Listar solicitacdes

Pdgina Inicial << woltar

Mapa do Site Créditos | Fale conosco
& 1553 - 2014 - Departaments de Informatics da Codage/USF
Trocar perfil
Sair
Avisos
Estagios

11. O solicitante e o supervisor interno podem acompanhar a sua solicitacdo de estagio através
da opcdao Listar Solicitacfes, que pode ser acessada através no menu Estagios i Estagio
pago pela USP i Listar Solicitacfes.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagéo
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L5 C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar

Atencao:

Ajuda o nos sistermas

[I1H]

A partir de hoje sera possivel fazer a autenticac
: . corporstivos c 55 = Unica

Guia USE acessivel poratives com uma senha Unica

Matricula interativa Para criar & senha Unica sgora, cligue aqui.

Informacdes académicas Sistems de Graduacio

Calendarie USP
Crisciplinas

Turmas

' 4 v
e Jup ier,

Trocar perfil

Sair

Foe e - Creditos | Fale conosco
E 19535 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Estdgios Estdgio pago pela USE  ajuda
Listar Solicitacdes
Cadastrar Solicitacées

Parecer da Instituicdo
Extarna

Dadas do Estagidrio /
“alidar

Acompanhar

Consultas

12. Digite 0 nimero da solicitacdo em seu respectivo campo e opte pela Situacdo

“Todos” para que a busca seja mais abrangente. Clique em | 24537 |

OBS

O menu “Acompanhar” podera ser usado somente quando a solicitagdo estiver concluida e o
estagiario ja estiver trabalhando. Ja o “Listar Solicitagées” somente quando a solicitacdo ainda

estiver em andamento.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagao



I K Y YUniversidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacao

23

Zp

€« - C' |[} https://dev.uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

5 Apps

Supenvisor de Estagio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagio
Ajuda
Calendaric USP i Nimero Nimero da . .
Ano: | 2015 v USP: Solicitacso: 33 Situacao: Todos v
Disciplinas

Guia USP acessivel

Infermacdes académicas

Matricula interativa Solicitagdo Unidade Setor Situacio

Programa de Formagdo de ¥ g 33/20151 Escola de Comunicacies e Artes Cinema, Radic e Televisio ﬁgugrdandn maplfesta;an
Professores da Area Financeira
Turmas I = Inicial; P = Prorrogagdo; 1 = Alteragio de Jornada; T = Prorrogacdo na transigio

Créditos | Fale conosco

P . & 1999 - 2015 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Pagina Inicial

Nota:

Nesse momento a solicitacio de estagio estara na situacdo “Aguardando manifestacdo da Area

Financeira”

13. A area financeira sera informada, através de E-mail, a respeito da solicitagdo a ser analisada.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitacédo
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B3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 753/2014 (Aguardando manifestagao da 18 de Julho de 2014 16:37
Area Financeira)

w De: @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prezado(a) Senhor(za),

Ha uma solicitagdc de estigio aguardando sua manifestacgdoc ou
providéncia guanto & reserva de recursos:

Solicitagdo n@®: 33/2014

Situacio: Aguardando manifestac3o da Area Financeira
Unidade / Orgd3c: Fac de Arguitetura e Urbanismo

Setor: FAU

Acesse: http://sistemas.usp.br/mercuricweb/
Atenciosamente,

Sistema de Rdministracglc de Estigios

ATENCAG! Este e-mail € apenas informativo, nioc & necesséario

respondé-lo.

N3o responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secdo de alunos ou estiagios.

14. Repare que, ao lado do numero da solicitagdo, ha a letra “I”, o que corresponde a uma

solicitacdo de estagio Inicial.

Atuante: Solicitante/Supervisor Criando Solicitagdo
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2° PASSO - MANIFESTAGCAO DA AREA FINANCEIRA

RESPONSAVEL PELA AREA FINANCEIRA - SISTEMA MERCURIO WEB

A Area Financeira da Unidade se manifestard acusando Saldo Suficiente ou Saldo

Insuficiente.

Apés a acdo da Area Financeira o Dirigente sera informado de que h& uma solicitagéo

aguardando uma acao atraves do seguinte e-mail:

~ De @ |jupiterweb@usp.br |

Para: | jupiterweb@usp.br jI

Estagio USP - Solicitagao n® 743/2014 (Aguardando manifestagao do 18 de Julho de 2014 16:35

jgjff{JDHMEmﬂ

Prezado (a)
HA uma solicitacgio de estigioc aguardando sua manifestacgio:

Solicitagio n°:
Situaglo: Aguardando manifestagio do Dirigente

Unidade / Orgd3o: Escola de Eng de 530 Carlos

Setor: EESC

Lcesse:
Atenciosamente,

Sistema de ARdministrac3oc de Estagios

ATENCAO! Este e-mail & apenas informativo, ndoc & necessario

respondé&-lo.

N3o responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secdo de aluncs ou estagios.

Atuante: Area Financeira da

Unidade

Senhor (a),

743/2014

http://sistemas.usp.br/mercuriowsb/

Status: Aguardando Manifestacdo da

Area Financeira
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3° PASSO - PARECER DO DIRIGENTE

SISTEMA MERCURIO WEB

O dirigente da unidade/6rgédo deve dar seu parecer através do sistema Mercurio Web

Dirigente.

ap6s manifestacdo da Area Financeira. Tal procedimento pode resultar em dois caminhos

diferentes, dependendo da resposta da Area Financeira (Saldo suficiente / Saldo insuficiente).

Na barra de menus cligue em Execucdao Orcamentariai Estagio pago pela USP

Sistemas USSP
Licitacles
Lezgislacdo
Patrimanio
Acompanhar Baolete

e-Conveénios / Cursos

Paginz Inicial
Mapa do Site
Usuario

Almoxarifade

Alberar Senha | Alkerar Email | Sai

Execucdo Orcamentaria

Compra
Diiarias
Ewecucdo Orcamentiaria  Estdgio page pela USE Reserva de Recurso
Patrimdnic Femansjamenta Dirigents
Solicitar Cadastre Codage
Material L
c | e
Equip. Reprografico g TS misticalUSe
2= Felatdric
Felatarios
&juda
Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Parecer

do Dirigente
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2.

3.

Selecione 0 Ano e a situagdo Aguardando Parecer para buscar a solicitacdo desejada.

Identifique solicitacao de estagio desejada e clique no icone Iﬁ, gue corresponde ao Parecer.

<« C' | [ https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/ParecerListar?filtro=P&aori

AN

Alterar Senha | Alterar Ermail

Execucdc Orcamentdria > Estagio page pela USP = Dirigente

Reserva de Recurso Dirigente Codage Consultar Relatdric  Ajuda

Sistemas USSP

Licitacdes

Legislacio

Solicitagcao  Unidade Setor Situacao
Patriménio B dand
B 59/20141 Reitoria da USP Servico de Apoio 3 gu'arr s d
£Zcompanhar Boleto E / eitoria da Gectio Acadimicy ManifEstagdc do
. ) Ciirigente
g-Convenies [ Cursos Parecer
Aguardando

P . N Servico de Apoio 2 - -
,ﬁ 58/Z014 I Reitoria da USPE Eoctio Acsdimics manifestagdo do

Pagina Inicial Diirigents

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Parecer

do Dirigente
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<« C | & https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/ParecerListar e

i Apps

Sistemas USP
Licitagdes
Legislagdo

Bens Disponiveis
Acompanhar Boleto

e_Convénios [ Cursos

Pagina Inicial

Mapa do Site
Usudrio

Patrimdnio

Equip. Reprografico

Felatdrios

Estagios > Estagio pago pela USP > Dirigente

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Financeiro - Simulagdo Merciric  Dirigente  Codage
Parecer de Mérito  Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Prazos
Walor da Belsa Superviser Complementar Consultas

Solicitacdo: 33/ 2015 ( Inicial ) - Situacdo: Aguardando manifestacdo do Dirigente

Unidade /Orgao: Escola de Comunicacies e Artes

Setor: Cinema, Radio & Televisdo

Solicitante:

Atividades a serem desenvolvidas

Solicitadas: Duracio(meses): 12 Jornada: 30 Horas
Valor da Bolsa: 1.025,15 Previsdo Orcamentaria: 12.301,80 + 2,160,00 (auxilio transporte)

Parecer financeiro: Saldo suficiente. Pré-reserva efetuada.
Parecer:™ - Selecione - r

Os campos marcados com ® sfio de preenchimento 30'-;313-'3.

Salvar

Créditos | Fale conosco
1988 - 2015 - Departamento de Informatica da Codage/USP

4. Clique no link Atividades a serem desenvolvidas para visualizar a descricdo das

atividades preenchidas pelo solicitante no momento inicial da abertura da solicitacdo de

estagio.

5. Selecione o parecer e clique em Salvar.

Caso a manifestacdo da Area Financeira tenha sido Desfavoravel, o Dirigente devera
escolher a opcdo Desfavoréavel.

A opcao Favoravel com recurso CODAGE é restrita, sendo usada somente por alguns

orgaos centrais.

Atuante: Dirigente da Unidade

Status: Aguardando Parecer
do Dirigente
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Apoés a incluséo do parecer sera exibida uma tela de confirmacéo:

Parecer incluido com sucesso!

(21/08/2014 23:02:06)

Parecer Favoravel com recurso da UNIDADE:

O solicitante e 0 supervisor terdo as seguintes informacdes através do sistem

Web, no campo “Listar Solicitagoes”:

€ — C' [ httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/Estagiolistar

a Jupiter

|Supervisor de Estagio | Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagios > Estagio pago pela USP > Listar SolicitagBes

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Financeiro - Simulagdo Mercuric  Dirigente  Codage

Calendaric USF
Valor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas
Disciplinas

Guia USP acessivel

Infermacgies académicas

Matricula interativa

Programa de Formacdc de ¥

Professores

Parecer de Mérite Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Prazos

: tepere Solertarso tuacio: [~ Todos - v
Ano: | 2015 v USP- Solicitacdo: 33 Situacdo: | -- Todos -- v

Turmas
Solicitagae Unidade Setor

@ @’ 33/20151 Escola de Comunicagdes e Artes Cinema, Radio e Televis3o)

Pagina Inicial

I = Inicial; P = Prorrogagde; J = Alterag3o de Jornada; T = Prorrogag3e na transigdo

Situacao
Aguardande indicagdo do
Aluno

Mapa do Site
Calendario de recuperacio Creditos | Fale conosco

& 1898 - 2015 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Trocar perfil

Tanto o Supervisor quanto o Solicitante receberdo o seguinte e-mail.

Atuante: Dirigente da Unidade

do Dirigente

Status: Aguardando Parecer
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[EJ Fecnar| Estagio USP - Solicitagio n® 1536/2013 {Aguardando indicagio do Aluno) 18 de Julho de 2014 16:23
- De @ [m:\

Para: [jup'rterweb@usp.br |

Prezado (a) Senhor(a),

H& uma solicitag3o de estidgio aguardando sua manifestacgdo:
Solicitagdo n®: 1536/2013

Situagdo: Aguardandco indicagd3o do Aluno

Unidade / Orgic: Reitoria da USP

Setor: SGA

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciocsamente,

Sistema de Administrac3oc de Estagios

ATENGAC! Este e-mail é apenas informativo, nioc é necessario

respond&-lo.

N3o responda este e-mail. Caso gqueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segdo de alunos ou estagios.

Parecer Desfavoravel:

Caso o parecer do dirigente tenha sido Desfavoravel, a solicitacdo de estagio se
encerra. O solicitante e o supervisor terdo as seguintes informacdes através do sistema Jupiter

Web no campo “Listar Solicitagées”:

<« C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

Supervisor de Estagio | Alterar Senha

Estagios > Estagio pago pela USP > Listar Solicitacles

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes
Guiz USP scassival Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagidrio / Validar
. . . Acompanhar Consultas

Matricula interativa
Informacdes académicas

Calendario USP

T Namero Ndamero da
. " = . - - T e
Disciplinas Ano: | -- Todos l usp: Solicitacdo: 5%
Turmas
Pagina Inicial
Solicitacdo Unidade Setor Situacdo

Mapa do Site

Sisterma Integrade Sistema Solicitacde

Trocar perfil -
g 63/2014 I Bibliotecas (origem: Integrado E;::;:_da
Sair FE / SVEBIBDC-48) Biblictecas p .
desfavoravel
I = Inicial; P = Prarragagdo: 3 = Alteracdo de Jarnada; T = Prorrogacdo na
Avisos transicdo

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Parecer

do Dirigente
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O solicitante de estagio e o supervisor interno também receberdo uma notificagéo por e-mail.

B3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 238/2014 (Solicitagao encerrada - 18 de Julho de 2014 16:30
parecer desfavoravel)

w De: @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prezado(a) Senhor(a),

Para sua ciénecia a solicitacd3o fol encerrada pelo motivo abaixo:
Solicitagdc n®: 238/2014

Situagdo: Solicitacdoc encerrada - parecer desfavoriavel

Unidade / Orgio: Inst de Psicologia

Setor: SVAPAC-47

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracioc de Estiagios

ATENGCAD! Este e-mail & apenas informativo, n3c € necesséario
respond&-lo.

N3oc responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segdo de alunos ou estigios.

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Parecer

do Dirigente
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4° PASSO - INDICACAO DO ALUNO - SISTEMA JUPITER WEB

O préximo passo fica por conta do solicitante ou supervisor interno, que se encarregara de
indicar o aluno ao incluir os dados do mesmo no sistema Jupiter Web. Além disso, devera
providenciar a relacdo de documentos e encaminha-los para o Setor de Estagio ou Servico de
Graduacéo da unidade do aluno.

Os documentos necessarios para abertura de processo de estagio sao:

e Copiado RG

o CPF

e Titulo de Eleitor (com comprovante de votacdo na ultima eleic&o)

e Documento militar (se for do sexo masculino)

e Atestado de Matricula (no qual deve constar o semestre que esta cursando

e o total de semestres do curso)

Para dar inicio a indicacdo do aluno no sistema, 0 usuario deve seguir os seguintes

passos:

1. Na barra de menu, clique em Estagio pago pela USP ¥ Listar Solicitagfes.

<« C' | [O https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar =

Atencio:

Ajuda A partir de hoje sers possivel fazer = autenticagSc nos sistemas
i nhz dnica

Guia USP acessivel
Matricula interativa Para criar & senha dnica sgora, cligus aqui.

= g E =
Informacdes académicas o P TR T e

Calenddric USP
Disciplinas

Turmas

Juapiter,

Mapa de Sits
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estdgios Estagio pago pela USP Ajuda
Listar Solicitactes

Cadastrar Solicitagias

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacéo

do Aluno
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2. Para buscar a solicitacido, selecione o ano através do campo “Ano”, digite o niumero da

solicitagdo no campo “Numero da Solicitagdo”, selecione “Todos” no campo “Situagéo”
e clique em | Busear | oytra possivel forma de busca é feita ao selecionar o ano através do

campo “Ano”, e selecionar Pendentes através do campo “Situagdo” e clicar em | Busear |

<« = https./;uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar?filti Qe

BN

Agio | Alterar Senha | Alberar Enail

Estagios = Estagio pago pela USP = Listar Solicitagées

Ajuda Ajuda  Listar Solicitacdes CadastrarSolicitagdes Parecer da Instituigdo Externa

. . Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas
Guia USP acessivel = F

Matricula interativa

Informacdies académicas . .
Niomero Nomero da : -
o] - — % - :
Calendirio USP Ano: Todos USE: |:| Solicitacdo: Situacdo: | Pendentes
Disciplinas Buscar
Turmas
Solicitacdo Unidade Setor Situacdo
o . r . Sistema Integrado Biblictecas Sistema Integrade  Aguardando
Pégina Inicial 70/20141 (erigem: FE [ SWBIBDC-48)  Bibliotecas indicagdo do Aluno
Mapa do Site 3 — - "istema Integrade Biblictecas Sistema Integrado  Aguardande
Ver solicitagdo . . EE £ vy 48 bl indicacs
Irigem: FE / SWATUSU-48] Biblictecas indicagdo do Aluno
Trocar perfil
Sair I = Inicial; P = Prommogacio; J = Alt=ragio d= Jomada; T = Promogagio na transicio
Créditos | Fale conosco
Avisos ® 1555 - 2014 - Departamente de Informatios da Codaga/USP

3. Clique no icone i que corresponde a “Ver solicitagéo”.

4. Na tela seguinte, no campo “Histérico”, clique em [Ineluir Aluno|

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacdo

do Aluno
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€ & https:/.uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?co a5

|\

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matriculz interativa
Informacgies académicas
Calendarie USFE
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair
Avisos

Estagics

dgio | Alterar Senha | Alberar Enmail

Estagios = Estagio pago pela USP = Listar Solicitacdes

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagies Parecerda Instituigdo Externa

Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas

Solicitagdo: 70/2014 [Inicial] - Sitwagdo: Aguardando indicacdo do Alune
Unidade/Orgdo: Sistema Intzgrade Biblictecas

Setor: Sistema Integrade Biblictecas

Solicitante:

Area de conhecimento: Letras (S80200001)

Solicitadas; Duracio [meses ;12 Jornada: 20 Horas

Velor da Bolsail 025,15 FISELS

nrﬁw“ﬁria_il.iﬁi.ﬁﬁ + 2.160,00 {auxilic transport=)

Justificativa para Jornada 30 horas:

Justificativa para escelha da jernada de 20 heras semanais.
Supervisor Interno:

Atividades a serem desenvolvidas:

Descricde das atividades a serem desenvelvidas pelo estagidrio,
Cancelar
Situacdo: - Selecione - T |

Justificativa:

Salvar

Historico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data
- Favoravel ao pedide com recurse e
1 Dirigents da CODAGE 21/08/2014
1 Codage Favoravel 27/08/2014

Incluir Aluno

5. Na tela de inclusao do aluno, selecione aluno USP e preencha o campo com o “nimero

USP do aluno”. O sistema carregara automaticamente o nome do aluno, o curso e a

unidade a qual pertence.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacdo

do Aluno
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6. No campo “Possui outro programa de bolsa/monitoria na USP”, selecione “sim” ou
“nao”. Se sim, é necessario que o solicitante de estagio descreva o0 nome do programa de

bolsa/monitoria do qual o aluno é participante.

OBS.

E Importante ressaltar que, de acordo com o artigo 3°, paragrafo Gnico, da Resolucdo n.
528/2009, fica vedada a concessdo de estagio remunerado em 6rgdo da USP ao estudante
beneficiado por outro programa de bolsa. Os auxilios concedidos pelos programas de auxilio-

alimentacdo e auxilio-moradia para alunos ndo se caracterizam como bolsa de beneficio

financeiro.
L C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa= =
| k :
Supsrvisor e Agic | Alterar Serha | Alterar Endail | Sai
Estagios > Estagio pago pela USP > Listar Solicitagdes
Ajuda Ajuda Listar Solicitag@es Cadastrar Sclicitagies Parecerda Instituigdo Externa
Guiz USE acessivel Drados do Estagiario / Validar Acompanhar Censultas
Matricula interativa
Informacdes académicas Solicitacdo: 67,/2014 [Inicial] - Sitwacdo: Sguardande manifestacdo da CG
Calendario USP
alsncaris Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Biblictecas
Disciplinas i e
Setor: Sistema Integrade Biblictecas
Turmas
Solicitante:
Solicitadas; Duracio(meses )12 Jornada;: 30 Horas
- Previsdo, _ _ - - - .
Pégina Tnicial Valor da Bolsa:1 025,15 On;arrn‘_-nbﬁria'l‘."sdl'gd + 2.160,00 {ausalic transport=)
Mapa do Site Alune: Use hd
T rfil I
recarperm Ndmero USPE: 123458 —_—
Sair : .
Moms do Aluna: Mome do Alung USP
Fossul outro programa
de bolsa/monitoria na Sim ¥
Avisos USP:
IdentlFIEE;E.'D |:.|a Mome do pregrama de bolsa/menitoria
bolsa/monitoria:
Estagios = | Unidade: Faculdade de Filosofia. Letras e Cieéncias Humanas
Curso: Geografia
Programa: 1
Portador de necessidade =
R MNao ¥
especial:
Supervisor Academico:
Nome do Supervisor
Académico:
Funcdo do Supervisor
Académico:
Email do Supervisor
Académico:
Desisténcia do Aluno: b
H& interesse em indicar -
outro aluno?
.Salvaﬂ
Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacéo

do Aluno
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7. Se a opcao for “n@o”, apenas selecione a opcéo NAO e siga para o0 proximo passo.

L C' | [§ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa=

B

dgio | Alterar Senha | Alterar Enmail

Estdgios > Estagio pago pela USP = Listar Sclicitagdes

Ajuda Ajuda Listar Solicitacdes Cadastrar Solicitagdes Parecerda Instituicdo Externa

) . Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas
Guia USP acessivel = R

Matricula interativa

InformacBes académicas Solicitacdo: 7 0/2014 [Inicial] - Sitwacdo: Aguardande indicacdo do Alune

Calendaric USE .
=len=ans Unidade/Orgdo: Sistema Integrado Bibliotecas

Disciplinas ) e
Setor: Sistema Integrade Biblictecas
Turmas .
Solicitante:
Solicitedas; Duracio [meses ;121 Jornadéa: 30 Horas
- Previsdol2, 301,80 + 2.160,00 {auxiliz
Pagina Inicial R O EEEH A A Orcamentériaitranspori=) ’
Mapa do Site Aluno: use ¥
T rfil .
recarper Numero USP: 1734558 Ll
Sair Nome do Aluno: Mome do Aluno USP
Fossui outro programa
e bolsa/monitoria na Néoc ¥
Avisos LISF:
Unidade: Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
Curso: Letras
Estagios “ | Programa: 1
Portador de necessidade| | =
. Nao ¥
especial:
Supervisor Académico: Ll

Nome do Supervisor
Académico:

Funcdo do Supervisor
Académico:

Email do Supervisor
Académico:

Desisténcia do Aluno: v

Opte por “sim” ou “nao” no campo “Portador de necessidades especiais”.
Digite o Numero USP do Supervisor Académico do curso do Aluno. Essa informagéo pode
ser adquirida na Secéo de Estagio da unidade em que o aluno esta matriculado. O nome e

o e-mail do Supervisor Académico serdo carregados automaticamente pelo sistema.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacdo

do Aluno
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€ - C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa=

NN

Agio | Alterar Senha | Alberar Enail

Estdgios = Estdgio pago pela USP = Listar Solicitagdes

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Parecerda Instituicdo Externa

Guiz USP scessivel Dados do Estagidrio / Walidar Acompanhar Consultas

Matricula interativa
InformagBes académicas Solicitagdo: 67,/2014 [Inicial) - Sitwagdo: Aguardande manifestacde da CG

Calendarioc USPE =
alencars Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Biblictzcas

Disciplinas . o
Setor: Sistema Integrade Biblictecas

Turmas

Solicitante:
Solicitedas; Duracio [meses);12 Jornada;: 30 Horas
Bigina Inicial Valor da Bolssi 025,15 o@ﬂ;’:&if‘:u.mi.m + 2.160,00 {ausilic trarspart=)
Mapa do Site Alunc: UsP bl
Trocar perfil .
4 Mamerc USP: 123455 B
Sair

Mome do Aluno:
Possui outro programa  Nome do Aluno USP

de balsa/maoniteria na
Avisos USPk:

Identificacdc da
bolza/maonitaria:

Estdgices | Unidade: Faculdade de Filasofia, Letras e Ciéncias Humanas
Curso: Geografia

Programa:
Portador de necessidade

especial:
Supervisor Academico: |:|23455 |_|

Nome do Supervisor
Académico:

Fungdo do Supervisor
Académico:

Email do Supervisor
| Académico:

|Nnme do programa de beolsa/monitoria

Professor Doutor

Professor Doutor

Professor@usp.br

Desisténcia do Aluno: v
H2 intaresse em indicar
outre aluno? Ijl

10. Se todas as informag6es inseridas no sistema estiverem corretas, clique em .
11. Logo em seguida, aparecera a mensagem de que a inclusdo do Aluno foi efetuada com
sucesso.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacdo

do Aluno
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€ - C' | httpsy/uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagiolncluir Qe =

NN

BRASIL
Supervisor de Agio | Alberar Serha | Alterar Enail | Sa

Estagios > Estagio pago pela USP > Listar Selicitacdes

Ajuda Ajuda Listar Solicitacdes Cadastrar Solicitacdes Parecer da Instituicdo Externa

Guiz USE acessivel Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa
Informacdes académicas
Calendric USE Inclus3ofalterac3do do Aluno USSP efetuada com sucessol
Disciplinas
Turmas

Acesse 3 Solicitac3o e providencie a emiss3o dos documentos do aluno,
clicando nos icones do Grupo Aluno.

Encaminhe os documentos do aluno ao Protocolo de sua Unidade,
solicitando a abertura de um processo e seu encaminhamento para a
Mapa de Site Comissdo de Graduacdo (CG) da Unidade do aluno.

Trocar perfil

Pagina Inicizl

Sair
<< woltar

Créditos | Fale conosco
Avisos 12 1953 - 2014 - Departaments de Informatica da Codage/USP

O Presidente da Comissédo de Graduacdo da Unidade em que o aluno indicado estuda
recebera a seguinte notificagédo por e-mail:

| Estagio USP - Solicitagao n® 1536/2013 (Aguardando manifestagao da 18 de Julho de 2014 18:30
CG)

» De: i jupiterweb@usp.br
Para: | jupiterweb@usp.br

H& uma solicitaglc de estagic aguardando sua manifestacdo:

Solicitagdo n®%: 1536/2013

Situagdo: Aguardande manifestacdo da CG

Unidade / Orgdo: Reitoria da USP

Setor: ESGA

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracdoc de Estagios

ATENCAEC! Este e-mail & apenas informativeo, ndoc € necessirio

respondé-lo.

N3o responda este e-mail. Casoc gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segdoc de alunos ou estiagilos.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacdo

do Aluno
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5° PASSO - IMPRESSAO DA DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE E O
PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO

Conforme o artigo 3°, paragrafo Unico, da Resolucéo n. 528/2009, fica vedada a concessao
de estagio remunerado em 6rgdo da USP a estudante beneficiado por outro programa de bolsa.
Para que a solicitacdo de estagio possa prosseguir sem que 0 aluno que possua alguma bolsa
perca a oportunidade de estagio, o sistema Japiter Web emite a Declaracdo de
Responsabilidade. Nela, o aluno se compromete a encerrar/cancelar a bolsa que possui para
enfim estar apto a estagiar pela modalidade “Pago pela USP”. Se o aluno ndo possuir nenhuma
bolsa de acordo com a declaragdo de Responsabilidade, o0 mesmo se compromete com a
afirmacéo de néo ser beneficiado por outros programas de bolsas/monitoria na USP.

O Plano Individual de Estagio é o termo no qual consta a descricdo das atividades a
serem desenvolvidas pelo estagiario, além da indicacdo dos envolvidos no processo de estagio,

gue seriam:

¢ Nome do Aluno, a Instituicdo Ensino e o curso ao qual esta matriculado.
e Os dados do estagio em relacéo ao periodo de duracdo, carga horaria e valores.
e O nome do Supervisor Interno, sua funcéo e contato por e-mail.

e O nome do Supervisor Académico, e também sua fungdo e contato por e-mail.

Para emitir tanto a Declaracdo de Responsabilidade quanto o Plano Individual de estagio,

siga 0s seguintes passos:

1. Na barra de menu, clique em Estagio pago pela USP i Listar Solicitagdes.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impressao de documentos
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¢ - C |[J https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar

Atencio:
Ajuda

-
[T
(o]
= |
0
]
it
u
-1
m
1)
]

& partir de haje sers possivel fazer 2 autentics
corporstivos com uma senhas dnica

Guia USP acessivel
Matricula interativa Para criar 2 senha Onica sgora, cligus aqui.

Informacies académicas Siztema d= Graduacie

Calendario USP
Disciplinas

Turmas

- Jupiter.

Mapa do Site

Trocar perfil e
Sair
Agiene o Creditos | Fale :_Dnn_a.:n

£ 1953 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Estdgios Estagio pago pela USP Ajuda

Listar Solicitacdes
Cadastrar Scolicitacdes

Parecerda Instituicdo
Externa

Dados do Estagidrio /
“alidar

Para localizar a solicitacdo, selecione o ano ou a op¢ao Todos através do campo “Ano”,

digite o niumero da solicitagdo no campo “Numero da Solicitacdo”, selecione “Todos” no

campo “Situacado” e clique em M'. Outra forma de busca é possivel ao selecionar o

ano através do campo “Ano” e selecionar “Em Andamento” através do campo

“Situac&o” e clicar em | Buscar |,

Ao clicar no icone [ gue corresponde a “Ver solicitagao”, a tela principal da solicitacdo

seré aberta.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impressédo de documentos
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4. Va para o campo “Aluno”. Aqui, ha dois icones =] gue correspondem respectivamente a

Declaragdo de Responsabilidade e ao Plano Individual.

C' | & httpsy// uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsolet Qye| @
Intermacees academicas Solicitagdo: 67/2014 (Inicizl) - Situacdo: Aguardande manifestacdo da CG

Calendariec USP
alenaarts Unidade/Org3o: Sistzma Integrads Biblictecas

Disciplinas . o
Setor: Sistema Integrade Biblictecas

Turmas
Solicitante:

Area de conhecimento: Cigncias Humanas (70000000)

Pagina Inicial

Mapa do Site Solicitadas; Duracio(meses):ll Jornada; 30 Horas
e PréwvisBe, | 200 oo 5 ogen on feseiia e
Trocar perfil Valor da Bolsa:1 025,15 Un;nn-rent&ria;li"""l'g"l + 2.160,00 { auilic transport=)

Sair Justificativa para Jornada 30 horas:
Justificativa para Jernada 20 horas semanais
Avisos Supervisor Interno:

Atividades a serem desenvolvidas:

Estagios Atividades a serem desenvelvidas
Cancelar
Situacdo: - Selecione - v

Justificativa:

Salvar|

Historico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data

Favoravel ao pedide com

1 Cirigents recursc da CODAGE 22/07/2014
1  Codage Favorawel 22/07/2014
Aluno
Plano Matricula/Namero USP  Nome Situacdo
ﬁ’ a a 1 123456 Mome do Aluno Possui Bolsa

Créditos | Fale conosco
@ 1355 - 2014 - Departamanto de Informética da Codage/USP

5. Imprima trés vias de cada documento.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impressédo de documentos
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DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

" 'Y Declaracio de Responsabi = |
4 P

C | [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioDeclaracaoResp?anc| ()

R UNIVERSIDADE DE $A0 PAULO
it i Declaragio de Responsabilidads

DECLARO, sob pena de responsabilidade, para fins de concessdo/prorrogacdo de estdgio junto & USP, que nido sou
beneficiado por outros programas de bolsas/monitoria na USSP,

DECLARO, ainda, que qualquer alteragdc na situagdo acima indicada sera imediatamente por mim comunicada a
Area de Graduacdo.

S3o Paulo, 04 de setembro de 2014

MOMIBL e e e

Assinatura

Atuante: Solicitante/Supervisor Impressédo de documentos
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PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO

e
T L - i .
5";;&.-: : UNIVERSIDADE DE SA0 PAULO Emitido em:

i) - .
%‘lﬂ",{g Plano Individual de Estagio 04/00/2014

DADOS DO ALUNO

Nome

Instituicdo Engino

Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias E‘é’;‘r’as Metricula
Humanas
DADOS DO ESTAGIO

Duracio do Estégio(més) Carga horéria Tipo de Estégio
12 30 Horas Bolsista
Valor da Bolsa de Complementacio Educacional (RS} Previs&o orcamentérialRs)
1.025,15 12.301,80
Supervigor Interno Fungdo E "

Chefe Técnico de T @usp.br

Servigo p-
Supervisor Académico Funcio E-rmusil

Professor Doutor @usp.br

Atividades a serem desenvolvidas
Descricdo das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario.
Assinatura do Aluno Assinatura do Supervisor Interno

Assinatura do Supervisor Académico

De acordo

Assinatura do Dirigente Unidade / Orgdo

IMPORTANTE

Devem ser impressas trés (03) vias tanto do Plano Individual de Estdgio quanto da Declaragéo de
Responsabilidade. No Plano Individual de Estagio, colher as assinaturas do aluno e do Supervisor
Interno. Ja a Declaracéo de Responsabilidade requer apenas a assinatura do aluno. Uma das vias
€ destinada para o aluno, a segunda é anexada no processo fisico de estagio e a terceira é
destinada para a secéo de estagio. Providenciar a abertura do processo fisico, onde conste uma
via do Plano Individual de Estagio, uma via da Declaracdo de Responsabilidade, assinadas, e
copia dos documentos pessoais do aluno. Apos, encaminhar para o Setor de Estagio da Unidade

em que o aluno esta matriculado.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impressao de documentos
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6° PASSO - AGUARDANDO MANIFESTACAO DA COMISSAO DE GRADUAGAO - CG

- SISTEMA JUPITER WEB

Nesse momento o Presidente da Comisséo de Graduacao da Unidade de Ensino do aluno

recebe a seguinte notificacdo por e-mail.

3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 1536/2013 (Aguardando manifestacéao d
CG

w De: @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

a 18 de Julho de 2014 16:30

H& uma solicitagic de estdgio aguardando sua manifestacio:

Solicitagdo n®: 1536/2013

Situacdo: Aguardando manifestacgio da CG
Unidade / Orgdoc: Reitoria da USP

Setor: SGA

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterwesb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracgio de Estagios

ATENGAO! Este e-mail & apenas informativo, nd3o € necessario

respondé&-lo.

N3o responda este e-malil. Caso gueira entrar em contato, envie

mensagem para a sua segdo de alunos ou estigios.

Para dar o parecer no sistema Jupiter Web, o Presidente deve seguir as seguintes etapas:

1. Acessar o sistema Japiter Web.

2. Acessar o perfil Presidente da Comissao de Graduagéo.

IMPORTANTE

A Comisséo de Graduacgéo pode delegar a funcdo de parecerista

Basta que solicite via e-mail, apds a delegagao, o perfil de “Responsavel pelo parecer de Estagio

— CG” para sagaprg@usp.br.

para um Coordenador de Curso.

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de
Estagio) / Presidente da CG

Status: Aguardando Manifestacdo da
CG
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€ — C [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/listarPerfil?codmnu=5000 =

NN

Professor | Alberar Senha | Alderar Email | Sai

Trocar Perfil
Ajuda
Guia USPE acessivel Clique no perfil abaixo para trocar:
Matricula interativa Profassor
Informagies académicas I Presidente da Comissdo de Graduacdo I
Calendaric USP . Coordenador de Curso
Dizciplinas . Solicitante de Estagidrio
. Supervisor de Estagio
Turmas -
. Conselho de Graduacdo
Pagina Inicial Créditos | Fale conosco
i B 1559 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Mapa do Site

Calendario de recuperacio

Sugesties

Trocar perfil

Sair

3. Acessar o menu Gestédo de Estagios em Estagio pago pela USP i Parecer de Mérito.

Atuante: Servigo de Graduag&o (Area de Status: Aguardando Manifestac&o da
Estagio) / Presidente da CG CG
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€ - C [} hitpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfil?numnivseg=16

m Universidade de Sdo Paulo

2082308 - Sylvia Basseto | i‘r:!.v.!:n!: Oas ComixsBo d= Graduacio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Jupiterweb: Menu e autorizacées recarregados!

Fouds Sistema de Graduagio

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informacées académicas
Calendirio USP

Disciplinas

=__| u‘ptl‘%,

Pagina Inicial
Mzpa do Site

Trocar perfil

Sair
2 Créditos | Fale conosco
© 1533 - 2014 - Departamento de Informatics da Codage/USP

Gestdo administrativa L4

Gestdo do aluno ¥

Gestdo da disciplina &

Avisos

SIGA ¥

Estigios | Estdgio pagopela USP  ajuda

! Darecer de Mérita

Consultas

4. Logo em seguida é exibida a tela com as situacdes pendentes.

5. Clique no icone i gue corresponde ao “Parecer de Mérito Académico”.

€ - C' [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoListar?oripce=U&codmnu=49°¢

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

Pre=ident= da Comiz=So d= Graduacio | Alberar Senba | Alberar Edail | Sai

Estdgios = Estagio pago pela USP > Parecer de Mérito

Ajuda Ajuda Parecer de Mérito Consultas

Guia USF acessivel

Matricula interativa Ano: -- Todos -- ¥ 5ituag§u:| Fandentes v |

Informacées académicas Solicitagio  Unidade Setor Situagdo
Calenddric USE I_l Sistema Integrade .

g . ) Sistema Integrade Aguardanda
Disciplinas @‘ 70/2014 1 Bibliotecas [origem: FE [ Bibliotecas manifestacio da CG

= P k=]
Parecer de Mérito Académico i !
Turmas o

Sistema Integrade
g &67/2014 1 Biblictecas [erigem: FE [/
SVBIBDC-48)

Sistema Integrade Aguardande
Eiblistezcas manifestacde da CG

Pagina Inicial .
Aluno USP: |

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de Status: Aguardando Manifestacéo da
Estagio) / Presidente da CG CG
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6. Essa nova tela € o momento em que o Presidente da Comissdo de Graduacéo insere o
namero do processo fisico e analisa se as atividades propostas sdo pertinentes ao curso

de origem do Aluno.

OBS

Ao clicar no link Atividades a serem desenvolvidas, o dirigente visualiza a descricdo das

atividades preenchidas pelo solicitante no momento inicial da abertura da solicitacdo de estagio.

€« C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoForm?codclg=88&sglclg=CG&ic

President= da Comizsio de Graduacio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estdgios » Estdgio pago pela USP > Parecer de Mérito

Ajuda Ajuda Parecer de Mérite Consultas
Guiz USE acessivel

Matriculz interativa . ) . . .
Solicitacdo: 70/2014 [Inicial) - Situacdo: Aguardande manifestacdo da CG
Informacdes académicas
Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Bibliotecas
Calendaric USP
Setor: Sistema Intzgrado Biblictecas
Disciplinas
Solicitante:
Turmas

MNome do Aluno:

Instituicdo de Ensino: Faculdade de Filesofia, Letras e Ciéncias Humanas

Pagina Inicial Atividades 3 serem desenvolvidas

Mapa do Site Justificativa 30 Horas do solicitante:

Trocar perfil Justificativa para escolha da jornada de 20 horas semanais.

Sair

Gestio administrativa

Mumero do Processo: (13.1.504.1.1

Gestde do aluns =
Assunto: Concessdo

Gestio da disciplina

) Planc individual de Estagio
Awisos As atividades propostas s3o pertinentes ao curso de origem do Aluno ?
SIGA
Sim
Estdgios Nso

7. Insira a justificativa de que as atividades propostas sédo pertinentes ao curso de origem do
Aluno.

8. Opte por “sim ou n&o” o campo de Justificativa das horas solicitadas no estagio (20 ou
30 horas)

9. Justifique se é pertinente a opcao escolhida.

Atuante: Servico de Graduagéo (Area de Status: Aguardando Manifestagéo da
Estagio) / Presidente da CG CG
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10. Opte por “sim ou nao” o campo de Horério do Estagio.

11. Preencha o campo “Avalie o0 desempenho académico do aluno”.

- C' | [ httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoForm?calcula=S#outras

Gestdc da disciplina
Avisos

SIGA

Estagios

12. Opte entre:

Plano individual de Estagio

As atividades propostas sdo pertinentes ao curso de origem do Aluno ?
Sim ¥

Justifique:

As atividades propostas s3o pertinentes ao curso de origem do
Aluno

Restam 900 caracteres

Justiticativa 20 horas
Em estagios de 20 horas, a justificativa apresentada é pertinente ?
Sim Y

Justifique:

Em estagios de 30 horas, a justificativa apresentada € pertinente

Festam 200 caracteres

Horario do Estagio

O horario do estagio @ compativel com os horarios disponiveis na grade horaria do
aluno 7

Sim ¥

Avalie o desempenho académico do aluno:

O hordrio do estégio é compativel com os horarios disponiveis na
grade horaria do aluno

R.estam S00 caracteres

a. Desfavoravel;

b. Favoravel ao estagio pelo periodo solicitado;

c. Favoravel com restrigoes.

13. Preencha o campo “Outras informagdes”, caso necessario.

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de

Estagio) / Presidente da CG CG

Status: Aguardando Manifestacdo da
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L C' | [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoForm?codclg=8&sglclg=CG&c

5im ¥

Avalie o desempenho académico do aluno:

O horario do estagio & compativel com os herarios disponiveis na
grade horaria do aluno

Restam 213 caracteres

Parecer:

Outras in

| Desfavoravel
Favoravel ac estagio pelo periodo solicitado
Favoravel com restricdes

- Selecione - A

Restam 00 caracteres

Prazo solicitado: 12 meses

Prazo aprovado:

Jornada solicitada: 20 Horas
Jornada aprovada: - Selecione - ¥
Valor da Bolsa: 1.025,15

Pravisdo Orgamentaria: 12.3201,80 + 2.160,00 {auxilio transporte)

14. Preencha o campo “Prazo aprovado” considerando o Prazo solicitado.

15. Selecione a “Jornada aprovada” considerando a Jornada solicitada.

16. Os campos “Valor da Bolsa” e “Previsdo Orcamentaria” carregardao automaticamente de

acordo com as informagfes inseridas e selecionadas pelo Presidente da Comisséo de

Graduacéo.
OBS

Ao escolher a opgdo “Favoravel com Restrigao”, o campo “Outras Informagées” é de

preenchimento obrigatorio.

ATENCAO: N3o é permitido aprovar um prazo e/ou jornada maior do que o solicitado.

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de

Estagio) / Presidente da CG

CG

Status: Aguardando Manifestacdo da
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L = C' [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoForm?calcula=S#outras =

F.estam 200 caracteres

Parecer: | Favoravel ao estagic peloe periode solicitade ¥

Outras informacdes

F.estam S00 caracteres

Prazo solicitado: 12 meses

Prazo aprovado: 12

Jornada solicitada: 30 Horas

Jornada aprovada: 20 Horas v

valor da Bolsa: 1.025,15

Previsdo Orgamentaria: 12.301,80 + 2.160,00 {auxilio transporte)

Docente avaliador: |_|

Aprovado pela CG em:

Presidente da CG: |_|
|52lvar

Créditos | Fale conosco
© 1559 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/JSP

17. Preencha o Campo “Docente avaliador” com o nimero USP do mesmo.
18. Insira a data da aprovagao da Comissao de Graduagado no campo “Aprovado pela CG

em”.
19. Preencha o Campo “Presidente da CG” com o nimero USP do mesmo.

20. Ap6s inserir todas as informagdes, clique em [52ar,

Atuante: Servico de Graduagéo (Area de Status: Aguardando Manifestagéo da
Estagio) / Presidente da CG CG
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€ - C' [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoForm?calcula=S#outras

Restam 200 caracteres

Parecer: | Favoravel ao estagio pelo periodo solicitado ¥ |

Dutras informacgdes

Restam 300 caracteres

Prazo solicitado: 12 meses

Prazo aprovado:

Jornada solicitada: 30 Horas
Jornada aprovada:
Valor da Bolsa: 1.025,15

Frevis3o Orgamentaria:

12.301,80 + 2.160,00 (auxilio transporte]

Docente avaliador:

Presidente da CG:

Aprovado pela CG em: |05/09/2014

=
=

Craditos | Fale conosco
& 1553 - 2014 - Departamanto de Informética da Codage/USF

Se todas as informacdes foram inseridas corretamente, o Sistema Jupiter Web emite a

seguinte mensagem:

Atuante: Servico de Graduac&o (Area de

Estagio) / Presidente da CG

Status: Aguardando Manifestacao da
CG
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« > Clg https://labs.uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoIncluir QY

m Universidade de Sao Paulo

i | President= da ComissSo d= Graduacho | Alterar Senha | Alterar Ermail | Sai

Estdgios = Estdgio pago pela USP > Parecer de Mérito

Ajuda Ajuda  Parecerde Mérito  Consultas

Guiz USF acessivel

Matricula interativa

Informacies scademicas Parecer de Mérito incluido com sucesso!

Calendaric USE .
Listar pareceres

Disciplinas . . - . . . =
Favor providenciar a emissao do parecer, clicando no icone de impress3o
Turmas na lista.

Pagina Inicial << woltar

21. Cligue no link “Listar pareceres” para acessar o icone = e emitir o Parecer de
Mérito Académico.

« > C [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritoListar?oripce=U&tfiltro2=N

m Universidade de Sao Paulo

Prexident= da Comis=So d= Graduacio | Alberar Senhba | Alberar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Parecer de Mérito

Ajuda Ajuda Parecer de Mérito  Consultas

Guia USP acessivel

Matriculz interativa Ano: | -- Todos -- ¥ Sitwacdo:| Em andaments ¥ |

Informacies académicas Solicitacio  Unidade Setor Situacio

Calendaric USE Sistema Intzgrado . Aguardande dades
o @’ a 70/2014 1 Bibliotecas [origem: FE/ ::EriiT:c;';tEgradu pessoais & segure

Disciplinas SWEIEDC-48) acidents

Turmas Aluno USP:

Sistema Integrado
@‘ 67/2014 1 Bibliotecas [origem: FE/
SWBIBDC-48)

Sistema Integrado Aguardando
Biblictecas manifestacie da CG

Paaina Inicial

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de Status: Aguardando Manifestacéo da
Estagio) / Presidente da CG CG
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IS

b

i

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Parecer de Mérito Académico

k.

Dados do Processo:

Mo do Processa: 13.1.504.1.1

Solcitagao N TOME014

Unidadetirgao Concadente: Sistema Integrado Bibliotecas

Instituigao de Ensing: Faculdade de Flosofia, Letras e Clénctas Humanas
Nome do Aluno:

Assenin: Concessdo de estéglo

Plano Individual de Estagios:

As atividades propastas sdo perdinenies a0 curso de origem do Alura 7

Sam.

As atividades propostas S50 perinentes 0 CUSD de ONgem do Al

Justificativa 30 horas:

Em estigios de 30 horas, a justiicaliva apresertada & pedinenie 7
Sim.

Em estagios de 30 horas, a justificativa apresentada & pedinents

Haordrio do Estdgio:
O hardrio do estégio & compativel com os hordrios dsponiveis na grade bardria do alura 7
Sim.

Avalie o desempenho académice do aluno:
O horério do estagio & compativel com os hordnes disponivels na grade hordma do aluno

Parecer:
Fawordvel ao estago pelo periodo solicado

Outras informagbes:
Nada consta.

Alteragtes pela CG:
Mao howve alteragio de prazo (12 meses).

Sa0 Paulo, 05 de sstembro de 3014 Aprovado pela C3 em: 050943014

Presidents da CG

22. Providencie a assinatura do parecer de mérito pelo Presidente da CG e junte o documento

a0 processo.

IMPORTANTE

Sendo o parecer desfavoravel, a solicitacdo de estagio ndo se encerra e o solicitante e o supervisor

interno devem indicar outro aluno.

Atuante: Servico de Graduagéo (Area de Status: Aguardando Manifestagéo da
Estagio) / Presidente da CG CG
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INDICAGAO DE NOVO ALUNO

Tanto o supervisor interno quanto o solicitante receberao uma notificacdo por e-mail;

3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 1536/2013 (Aguardando indicagao de outro 13 de Julho de 2014 15:2%
Aluno)

w De. @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhor(a),

H& uma solicitacio de estidgic aguardando sua manifestacio:
Solicitacdo n®: 1536/2013

Situacdo: Aguardando indicacglc de outro Aluno

Unidade / Orgdoc: Reitoria da USP

Setor: SGA

Acesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracgio de Estagios

ATENCED! Este e-mail € apenas informativo, nd&c € necessiario
respondé&-lo.

N3o responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segio de alunos ou estigios.

Para indicar um novo aluno, o solicitante de estagio ou o supervisor interno devem

proceder da seguinte forma:

1. A partir do Sistema Jupiter Web, acessar o0 menu ao clicar em Estagio pago pela USP #

Listar Solicitacdes.

Atuante: Supervisor / Solicitante Status: Aguardando indicacdo de

outro aluno
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€« C' | [1 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar

Atencio:

Ajuda partir de hoje sers possivel fazer 3 autenticagdo nos sistema

!
A
corporstivos com uma senhs Unica

Guia USP acessivel
Matricula interativa Pars criar & senha unica sgora, cligue agqui.

Informacdes académicas Siztema d= Graduacie

Calendarie USP
Ciisciplinas

Turmas

- Jupiter

Mapa do Site

Trocar perfil
Sair
riene o Creditos | Fale :_Gi'!D.E.:G
E 1953 - 2014 - Departaments de Informaticas da Codage/USF
Estigios Estagioc page pela USP Ajuda

Listar Solicitacdes

Cadastrar Solicitacies

2. Para localizar a solicitagdo, selecione o ano ou a opgao todos através do campo “Ano”, digite

o0 numero da solicitagdo no campo “Numero da Solicitagdo”, selecione “Todos” no campo

“Situagdo” e clique em | BY=53" | QOutra forma de busca é possivel ao selecionar o ano

através do campo “Ano” e selecionar “Em Andamento” através do campo “Situacéo” e

clicar em | Busear |

3. Ao clicar no icone que corresponde a “Ver solicitagdo”, a tela principal da solicitagéo

surgira.

OBS

Observe que a Situagcdo da solicitagdo alterou-se para: “Aguardando indicagao de outro

Aluno”.

Atuante: Supervisor / Solicitante Status: Aguardando indicacdo de

outro aluno
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! [Y Jupiterweb

* =
| —

€ - C [ httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

NN

Ajuda

Guia USE acessivel
Matriculz interativa
Infermacdes académicas
Calendaric USE
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa de Site

Calendaric de recuperacdo
Trocar perfil

Sair

BRASIL
Prl - Reitoria de Graduscio | Alberar Senha | Alberar Email | Sa

Estdgios > Estagio pago pela USP > Listar Solicitagies

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes
Financeiro - Simulagdo Merciric  Dirigente Codage Parecer de Mérito
Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar

Prazos ‘alorda Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Ano:[ - Todos - v |yomere[ ] Bimere g2 Situacéo:

Solicitacio:

Solicitacdo Unidade Setor Situacdo
- EE;?DTEEHIEE 2z A guardando

j Auditaria =
Ei @ 52/2014 I Reitoria da USP indicacdo de

Heospitalare

o outro &luno
Contas Médicas

Ver solicitagdo

4. Localize o campo “Aluno” e clique no icone InGluir AlUnal hara incluir um novo aluno. O

procedimento € 0 mesmo que o0 visto anteriormente.

IMPORTANTE

O solicitante e/ou o supervisor interno terdo até 90 (noventa) dias para indicar um novo

aluno. Caso contrario, a solicitacdo de estagio se encerrara automaticamente.

Atuante: Supervisor / Solicitante

Status: Aguardando indicacdo de
outro aluno
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J,*". [ Jupiterweb * \_‘.

€& => C | [J httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsoleto=52&

Gestdo do curso
Atividades a serem desenvolvidas:

Gestdo da disciplina

- 636
Gestdo de pessoas

Gestdo do sistema
Egresso USP
Cartdes USP

P Salval:l

Avisos

SIcA Cancelar

Situacda: | - Selecione - v

Estagios

Justificativa: |

Historico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data

Favorawvel ao pedide com

1 Ciirigente recurso da UNIDADE 11/09/2014
1 CG Desfavorawvel 11/09/2014
Aluno
Plano Matricula/Nomero Nome Situacs
usp ¢
Iﬁ 1 Parecer
= Desfavoravel

IIm:Iuir Alunul

Atuante: Supervisor / Solicitante Status: Aguardando indicacdo de

outro aluno
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7° PASSO - DADOS DO ALUNO - SISTEMA JUPITER WEB

A Area de Graduag&o recebe um e-mail informando que ha um estagio aguardando manifestacéo,

sendo necessario verificar os dados pessoais do aluno.

3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 610/2014 (Aguardando dados pessoais e 18 de Julho de 2014 16:34
seguro acidente)

w De: @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhor(a),

H& uma solicitagio de estigic aguardando sua manifestacio:

Solicitacgdoc n®: 610/2014

Situagio: Aguardando dados pessoals e seguro acidente
Unidade / Orgac: Editora da Usp

Setor: SCEDIT-51

Rcesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracio de Estagios

ATENCAC! Este e-mail € apenas informativo, nic € necessario
respondé-lo.

N&c responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segdo de alunos ou estigios.

1. Para validar os dados do aluno, a Area de Graduac&o devera entrar no menu Gesto de

Estagios i Estagio pago pela USP i Dados do Estagiario/Validar.

Atuante: Servico de Graduagdo (Area de Status: Aguardando dados pessoais

Estagio) e seguro acidente



I K Y YUniversidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacao

59

€ — C B https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar ird
i5 Apps
Mapa do Site -

Calendaric de recuperagic

Sugesties Creditos | Fale conosco

& 1888 - 2015 - Supernntendéncis de Tecnologia da Informagéo/USF
Trocar perfil
Sair

Gestdo de bolsas
Gestdo administrativa
Gestde do alune
Indicadores

Avisos

Estagios: Eswfu Dagn pela usp Ajuda
. Listar Solicitagtes
Cadastrar Scolicitagdes
Parecer da Instituicie Externa
Dados do Estagiario / Validar

Acompanhar

Conzultas

2. Em situacdo “Aguardando Dados Pessoais” clique no icone & (Estagiario).

€& = C | @ httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadelistar* iltro2=A8:  {¢| * 0 =

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estdgios > Estagio pago pela USP > Dades do Estagiario / Validar

Ajuda | Ajuda Listar ScolicitagSes Cadastrar SolicitagSes  Financeiro - Simulacio Mercirio  Dirigente  Codage

e Parecer de Mérito Parecer da InstituicSo Externa Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar  Prazes

Calendario USP
Valor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Disciplina
Editaiz
B Ano: | -- Todos -- ¥ | I Situacdo: | Aguardando Dados Pessoais ¥ | I
TnformscBes sobre:a Solicitacdae Unidade Setor Situacao
Graduacdo a g 510/ 2015 T Secio de.Apo Aguardandn dados
. 1 Laboratorial pessoais
Informacdes sobre a .
Matricula interativa Aluno USP : 000000 - Thati
ii} a g 02 .;"12015 Reitoria da USP Agéncia Usp de Inovacdo Aguaniiasndo dados

Aluno USP : 000000 - Clara

3. Caso 0 aluno nunca tenha sido estagiario, preencha todos os dados e clique

Confirmar Inclus&o no Papel.

Atuante: Servico de Graduag&o (Area de Status: Aguardando dados pessoais

Estagio) e seguro acidente
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€ - C' [ htipsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/uspPessoaMostrar?tipo=eto&codigol

2t Apps

% MmO =

Ajuda

Calendario USF
Disciplina

Editaiz

Guia USP acessivel

Infermagfes sobre a
Graduacio

Informagdes sobre a
Matricula interativa

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calenddrio de recuperacdo
Trocar perfil

Sair

3

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

| Akerar Senha | Alterar Email | Sau

Estagios > Estdgio pago pela USP > Dados do Estagidrie / Validar

Ajuda Listar Solicitagbes Cadastrar Solicitagdes Financeiro - Simulacde Mercliric Dirigente  Codage

Parecer de Mérito

Parecer da Instituicdo Externa  Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Prazos

Valor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Ndmero USP: 0000000 - Bruno
Pessoa cadastrada, mas ndo no " |" de

Confirmar inclusdo no 'papel’

Mome por extenso

Prenome social :

Sexo * !

Mome da mde * :

Mumero do C.P.F.:

g *
F)ata de nascimento 02/12/1995

|| manter como digitado (para manter maidsculas : Diaz-Miguel, Di Estefano)

=z |Bruno |

|| usar o nome social (Decreto Estadual n® 55.588)

|Bruno

Masculino ¥

|Almeida

]

4, A mensagem de confirmacédo aparecera.

€ - C @ httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/uspPessoalncluirPapel

Apps

% MO =

Ajuda

Calenddric USP
Disciplina

Editais

Guia USPF acessivel

Informacgies sobre a
Graduagdo

Infermagdes sobre a
Matricula interativa

Pagina Inicial
Mapa do Site
Calenddric de recuperacdo

Trocar perfil

Sair

Atuante: Servico de Graduacdo (Area de

Estagio)

3

Universidade de Sao Paulo

BRASIL

| Alterar Senha | Akerar Email | Sai

Estdgios > Estdgio page pela USP > Dados do Estagidrio / Validar

Ajuda  Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagbes Financeiro - Simulagdo Merciric  Dirigente  Codage

Parzcer de Mérito

Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar  Prazos

Valor da Bolsa  Supervisor Complementar Consultas

IPessoa incluida

no papel com sucesso ! I

Nimero USP: 0000000 - Bruno

Prenome social :

Sexo * :

Mome por extenso * @ |Bruno |

Data de nascimento * : |02/12/1995

| manter como digitado (para manter mailsculas @ Diaz-Miguel, Di Estefano)

|| usar o nome social (Decreto Estadual n® 55.588)

|Bruno

Masculinag ¥

e seguro acidente

Status: Aguardando dados pessoais
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5. Novamente verifique se todos os dados estéo corretos e clique em salvar.

€& - C [ httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/uspPessoalncluirPapel bk

55 Apps

Quem sac
Gestdc administrativa
Gestdo do aluno

Gestdo da Estrutura
Curricular

Gestdo de Turmas
Gestdc de pessoas
Gestdo do sistema
Egressoc USP
Cartées USP
Avisos

Avaliagdo de Disciplinas

Estagios

Mome da mae * : |Elaine

[ 1

Documento Principal de Identificagdo:
Tipo * ; |_B_e_g£s_1§[o__(3_e.@_l_(_ce'dula de Identidade) v

Mimero do C.P.F.:

Nimero * ; | |
Sigla do orgdo
expedidor * : E‘?Pil

Estado * : |_SP_— Sao Paulo v | —

Data de expedicdo ™ : |

Vélido até: |

Cadastro inicial em: 05/02/2014 por
Ultima alteracdo em: 13/02/2014 por
Vinculo principal:  Aluno de Graduacao - responsabilidade do Sistema Jlpiter

0s campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatorio.

Salvar§ Excluir

Créditos | Fale conosco
1888 - 2015 - Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo/USP

6. Caso o0 aluno ndo possua uma conta bancaria, sera necesséria a impresséo da Declaragéo

de Abertura de Conta Bancéaria. Assim, o aluno poder& abrir uma conta corrente junto ao

banco. Vejamos:

7. Clique no icone =] para gerar a declaracéo.

€ = C @ hitps://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeListar?filtro2=A& 3¢

i Apps

Ajuda

Calendario USP
Disciplina

Editais

Guia USP acessivel

Informagdes sobre a
Graduacdo

Informacies sobre a
Matricula interativa

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de

Estagio)

| »

| Alterar Senha | Alberar Email | Sai

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Dados do Estagidrio / Validar

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Sclicitagdes Financeiro - Simulacdo Merciric Dirigente  Codage
Parecer de Mérito  Parecer da Instituicio Externa Dades do Ecstagidrio / Validar Acompanhar Prazos

Valor da Balsa Supervisor Complementar Consultas

Situacao: |Aguardand0 Dados Pessoais ¥ =

Ano:

Solicitagdo Unidade Setor Situacdo
F Ig 510 .-"12015 ESeolafele Fnfermenem Secdo de Apoio Aguardando dados

Labeoratorial pessoais
Aluno USP : JQ0000 - Thati

Status: Aguardando dados pessoais

e seguro acidente
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UNIVERSIDADE DE SAQO PAULO
Declaragdo Abertura de Conta Bancaria

Ao
Banco do Brasil 5/A

Comunico gue serd concadido ao(a) Sr(a). Fulano de tal , portador{a) Registro Geral (Cédula da
Identidade) n.® 0000000 e CPFn® Q0000000 . estdgio nos termos da Led 11.788/2008, sem vinculo
empregaticio de qualquer natureza, junto a (ac) Reitoria da USP, pelo qual receberd uma Bolsa de
Complementagio Educacional e, para tanto, solicita abertura de conta corrente.

580 Paulo, 20 de setembro de 2015

Responsavel do Servico / Area de Graduacao

4 H

Documentos necessarios:

s Criginal e copia do CPF;

¢ Original e cdpia do RG ou de outro documento de identificacio;

L\‘ e«  Original e copla do comprovante de endereco (conta de luz ou telefone). J

8. Apobs o numero da conta cadastrada no sistema, clique no icone Ef (Seguro/Validar).

Atuante: Servico de Graduag&o (Area de Status: Aguardando dados pessoais

Estagio) e seguro acidente
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€ =2 C @ httpsi//uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadelistar?filtro2=A&

i Apps

v

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagiaric / Validar

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Ajuda Ajuda  Listar SolicitagSes Cadastrar Scolicitagies Financeiro - Simulagdo Mercirio  Dirigente  Codage
L. Parecer de Méritc  Parecer da Instituicio Externa Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Prazos

Calendario USP

Valor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas
Disciplina
Editais

- -_— - T i = H L J

Guia USP acessivel Ano: Situacao: |Aguardar‘|d0 Dados FPessoais =
Infermagdes sobre 2 Solicitagdo Unidade Setor Situacio
Graduagdo I 510 / 2015 Seclo de Apoio Aguardando dados

@ 1 Eemil= d2 EriEm=ran Laboratorial pessoais

Informagdes sobre a
Matricula interativa

Aluno USP : Thati

9. Clique em confirmar.

€ = C | B https:y//uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeForm?codsoleto=+

i Apps

Editais
Guia USP aceszivel

Infermacies sobre a Unidade,/Orgdo: Escolz de Eng de Sdo Carlos
Graduacdo L

Setor: Hidraulica e Saneamento
Infermacdes sobre a

Matricula interativa Solicitante: Marcia

Nome do Aluno: Michele
Instituicao de Ensino: Universidade Federal de S3o Carlos

Pagina Inicial . .
Atividades a serem desenvolvidas

Mapa do Site

Calendario de recuperacio Solicitadas: Duragio{meses): & Jornada: 20 Horas

_ Aprovadas: Duracdo{meses): & Jornada: 20 Horas
Trocar perfil Valor da Bolsa: 682,49  Previsdo Orcamentdria: £,094,94 + 1,.260,00 (zuxiliz transparte)
Sair

Aluno
9 . Nimero USP MNome Situagio o
uem sdo
Michele oK

Gestdo administrativa

Solicitacdo: 441 / 2015 ( Inicial ) - Situagdo: Aguardande dados pessoais

Gestdo do alune

Gestdo da Estrutura

Creditos | Fale conos

Curricular

co

@ 1909 - 2015 - Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo/USP

10. Ap6s confirmar uma mensagem dizendo que é necessario a impressao de 3 vias do termo

de compromisso sera exibida.

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de

Estagio)

Status: Aguardando dados pessoais
e seguro acidente



Universidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacao

64

€& — C (@ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidade

=5 Apps

% MO =

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagiario / Validar

| Alterar Senha | Alerar Email | Sai

Ajuda Ajueda  Listar Solicitagbes Cadastrar Solicitagbes

Parecer de Merito  Parecer da Instituigio Externa

Calenddrio USP

Valor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas
Disciplina
Editais

Guia USP acessivel

Procedimento cadastrado com sucesso!

Informacies schre a
Graduagdo

Informacies sobre a

Matricula interativa Listar

<< voltar

Financeiro - Simulagdo Mercurio

Dades do Estagidrio / Validar

Favor imprimir 3 vias do Termo de Compromisso.

Dirigente  Codage

Acompanhar Prazos

Pagina Inicial -
Creditos | Fale conosco
Mapa do Site

O seguinte e-mail serd enviado:

Estagio USP - Solicitagao n® 422/2014 (Aguardando assinatura do

Fechar -

de estagio)
w De: H jupiterweb@usp.br
Para: | jupiterweb@usp.br

© 1998 - 2015 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo/USP

18 de Julho de 2014 16:33

termo

Prezado(a) Senhor(z),

Ha uma solicitacio de estigio aguardando sua manifestacio:

Sclicitagdo n®: 422/2014

Situagdo: Aguardando assinatura do termo de estagio

Unidade / Orgdo:
Setor: GESTRMEB-495

Pref Usp - Capital

Lcesse: http://sistemas.usp.br/mercurioweb/
Atenciosamente,

Sistema de Administracdc de Estigios

ATENCEQ! Este e-mail & apenas informativo, ni3oc & necessirio

respondé-lo.

N3o responda este e-mail. Caso guelra entrar em
mensagem para a sua secio de alunos ou estagios.

Atuante: Servico de Graduacéo (Area de

Estagio)

contato, envie

Status: Aguardando dados pessoais

e seguro acidente
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8° PASSO - IMPRESSAO DO TERMO DE COMPROMISSO

1. Clique em Listar ou busque através do menu Gestdo de Estagios em Estagio pago pela
USP i Dados do Estagiario/Validar.

Em situacéo, selecione “Em andamento”.

2. Cligue no icone = (Termo de Compromisso) para gerar 0 termo para impressao.

€ = C | B https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadelistar?filiro2=N g

i Apps

Estagios > Estdgio pago pela USP > Dades do Estagidrio / Validar

Ajuda
Calendario USF
Disciplina

Editais

Guia USP acessivel Ano: |--Todos-- ¥ | Situacao: | Em andamento ¥

TrEiaaes e Solicitacdo Unidade Sator Situacio

Graduacde ‘ =4 508 / 2015 Inst de Ciéncias Mat e Acsisténcia Técnica Aguardando assinatura
! S P Comput Administrativa do termo de estigio

Informactes sobre a 7

Matricula interativa Aluno USP : Inna

3. O Termo devera ser impresso em trés vias. Todas as vias deverdo ser assinadas.

Atuante: Servico de Graduacao Impressé&o do Termo de Compromisso
(Area de Estéagio)
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Termo de Compromisso

UNIVERSIDADE DE SAD PAULO, estabelecida 4 Rua da Reitoria, n® 374, na Cidade de 530 Paule, Estado de

530 Paulo, CHNPJ no , alravés do(a) Centro de Energ Muclear Agric, representada por seu Diretor(a)
Prof{a). Dr{a). , adiante designada CONCEDENTE e o ESTAGIARIO estudanta
residenie 4 Rua , Estado de SP, porlador do Documenta de |dentificagio n®

. CPF n® aluno do Curso de Sistemas de Infermagio. matricula n® . & como
INTERVENIENTE a Instiluigo de Ensino Universidade Metodista de Piracicaba, com enderago 4 Rua Rangel Pestana,
762, na cidade de Piracicaba, Estado de Sao Paulo, CNPJ n® , celebram o presents TERMO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO, nos termos da Lei 11.788/2008, da Lei 9.394/96 e Resolugio USP 5528/2009, que se
vincula ao convénio para Realizacdo de Estagio firmado entre a CONCEDENTE @ a INSTITUICAD DE ENSING am |
conforme as condicdes a seguir:

1. O estagio terd duragio de 12 (doze) meses, promogavets por lermo de aditamento, até o limite maximo de 2 (dois) anos
de duracio tolal, conlados da data de efelivo inicio das atividades de estagio, conforme apontado no relatdrio de
frequéncia.

1.1. As atividades de estagio sé poderdo ler iniclo depois da assinalura deste instrumento pela CONCEDENTE, pele
ESTAGIARIO & pela INTERVENIENTE.

1.2. As partes poderdo denunciar este compromisso a qualguer momento, mediante comunicagio axpressa
ancaminhada com 30 (lrinta) dias de antecedéncia.

1.3. O estagiario tera direito a 30 (rinta) dias de recesso, a serem gozados preferencialmente no periodo de suas férias
escolares.

2. 0 estagio podera ser evenlualmente prorrogado ou modificado por documento complementar. Qualkquer das partes
podera pedir rescisdo. por escrito, com 30 (trinta) dias de anlecedéncia.

3. O eslagidrio ndo lerd vinculo empregalicio de gqualguer natureza com a CONCEDENTE em razdo deste TERMO DE
COMPROMISSO.

4. No pericdo de estdgio, o estagidrio cumprird 30 (rinta) horas poer semana. O hordrio de esldglo serd combinado de
acordo com as com@nidneias moluas, ressalvadas as horas de aulas, de provas @ de oulfos trabalhos didaticos e as
limitagdes dos meios de lranspories.

4.1. Nos periodos de avaliagio do rendimenio escolar, conforme informado pela Instituicio de Ensino, a jormada de

alividade em eslagio serd reduzida a melade.

(pagina 1 do termo de compromisso)

Atuante: Servico de Graduacao Impressé&o do Termo de Compromisso
(Area de Estéagio)
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&. A Instituicdo de Ensine designa ofa) Sr(a). Valéra Maria 0'Arezzo Zillo, que ocupa lungdo de Coordenadora, para ser o
SUPERVISOR ACADEMICO do Estagio.

7. O ESTAGIARIO se obriga a cumprir fielmente a programagio do estagio, salvo impossibilidade da qual a
CONCEDENTE sera previamente informada.

8.0 ESTAGIARIO recebera BOLSA DE COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL DE RS 1.025.15 (um mil vinle & cinco reais
& quinze centavos), com pagamento mensal calculado sobre as horas de presenga demonstradas em CONTROLE DE
FREQUENCIA, ou oulra forma de apreciagdo, a critério da CONCEDENTE.

B.1. Durane o periodo de recesso o pagamento sera calculado considerando-se inlegralmenta cumprida a jornada de
afividade de estagio.

9. Quandoe, em razdo da programagdo do estagio, o aluno tiver despesas exiras, a CONCEDENTE providenciard o seu
pronio reembolso.

10. O ESTAGIARIO esta cobero pelo Fundo de Coberlura de Acidentes Pessoais da Universidade de Sao Paulo.

11. O ESTAGIARIO se obriga a cumprir as normas @ os regulamentos [nternos da CONCEDENTE, pela inobservancia
dessas normas, o ESTAGIARIO responderd por perdas @ danos e a rescisdo do cOMpPromisso.

12, 0 ESTAGIARIO devera informar de imediato e por escrito 4 CONCEDENTE qualguer fato que inferrompa, suspenda ou
cancele sua matricula na instituicdo de Ensino INTERVENIENTE, ficando ele responsdvel por quaisquer despesas
causadas pela auséncia dessa informacdo.

13. A Instiluigdo de Ensino INTERVENIENTE supervisionara o estidgio de conformidade com os seus regulamenios
internos, ficando o ESTAGIARIO sujeito a essa regulameniagio.

E, por estarem de acordo com os lermos do presente instrumento, as partes o assinam em numero de vias
equivalente ao ndmero das parles assinantes.

Piracicaba, de de

ESTAGIARIO CONCEDENTE

INTERVENIENTE

(pagina 2 do termo de compromisso)

4. Apb6s a assinatura das vias pelo Dirigente da Unidade solicitante, a data devera ser

cadastrada através do sistema MercUrioWeb.

Atuante: Servico de Graduacao Impressé&o do Termo de Compromisso
(Area de Estéagio)
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9° PASSO- CADASTRAMENTO DA DATA DE ASSINATURA DO DIRIGENTE
SISTEMA MERCURIO WEB

Apos receber o termo de compromisso e assinar, o dirigente da unidade deve cadastrar a

data de assinatura no Mercurio Web.

1. O dirigente devera acessar o Mercurio Web e entrar no menu Execucdo Orgcamentaria
i Estagio pago pela USP i Dirigente.

«=2>2CnH |& https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/avisoWebObter?codmnu=0 '&| =

£ Apps »

m Universidade de S&o Paulo

| Diretor Unidade Despesa | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Avizo Web

Sistemas USP
Tipe: Comunicade da Administragde Central
Licitagbes "
Assunto: Acompanhamente requisicie de compra
Legislacdo

Publicacdo: 27/08/2015 10:00
Bens Dispeniveis

Acompanhar Boleto

e_Convénios / Cursos

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudrio

Auterizagio

Digrias f

Execuc3o Orcamentar ia Ei‘ﬂigh pago pela usp | Reserva de Recurso

Patriménic Remansjamento Dirigente

2. Em Situacdo, selecione Aguardando Assinatura e clique no icone C

€« Ch [&httDs:,J’;’uspdigital.usp.br/mercurioweb,l’ParecerL'lstar <ol =

1% Apps »

m Universidade de Sao Paulo

| Direvor Unidade Despesa | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Execugio Orgamentdria > Estagio pago pela USP > Dirigente

Sistemas USP Reserva de Recurso Dirigente Consultar  Ajuda &

LicitagSes

Legislacio Ano:  [-- Todos -- 7| I Situacdo: | Aguardando Assinatura ¥ I

Bens Disponiveis Solicitacio Unidade Setor Situacio

Acompanhar Belete - - Sv de AT &ncia de Aguardand: i a2 do terme de
& J 770/20151 Reitoria da USP Tecnologia actagio

e_Convénios / Cursos

Aluno USP: Marcelo

3. Basta inserir a data de assinatura e clicar em Alterar.

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando Assinatura do

Termo de Estégio
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—

Bens Disponiveis
Acompanhar Boleto

e_Convénios / Cursos

Pagina Inicial

Mapa do Site

Usudric

Autorizacio

Didrias

Execugdo Orgamentaria
Patriménio

Equip. Reprografice

Apés a data c

EF Estagio

Solicitacdo: 770/2015 (Inicial) - Situacdo: Aguardando assinatura do termo de estagio
Unidade /Orgdo: Reitoria da USP
Setor: Sv de Fomento & Transferéncia de Tecnclegia

Solicitante: Andrea

Solicitadas:
Aprovadas:
Valor da Bolsa: 682,49

Duracio(mesas): 12 Jornada: 20 Horas
Duracio{meses): 12

Previsdo Orcamentaria: 8.189,88 + 2.520,00 (auxilio transporte)

Jornada: 20 Horas

Aluno
Matricula /Naimero USP Nome

Marcelo

L 1

Data de assinatura do Termo de Estagio:

€ - C A | @ hitps://uspdigital.usp.br/mercurioweb/ConcederAssinaturaForm?codsoleto=770&anosoleto=2015&nL {7 =
it Apps »
N
| Diretor Unidade Despesa | Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Execucio Orcamentaria > Estagio pago pela USP > Dirigente

Sistemas USP Reserva de Recurso Dirigente  Consultar  Ajuda i

Licitaces

Legislagio

Situacio
OK

Creditos | Fale conosco

adastrada o seguinte e-mail sera enviado:

USP - Solicitagdo n® 34372014 (Aguardando data do inicio /

alteracdo do estagio)

w De: H jupiterwebi@usp.br
Para: |jupiterweb@usp.br

1& de Julho de 2014 16:31

Prezado (a)

H& uma solicitacg8o de estidgilo aguardando sua manifestacdo ou

providéncia

Solicitacgio

Situagio: Aguardando data do inicio / alteracdoc do estagio

Senhor(a),

guanto & reserva de recursos:

n°: 34372014

Unidade / Orgaoc: Museu Argqueclogia e Etnologia

Setor:

LAroesse:

DVAPEXT-T71

http://sistemas.usp.br/mercurioweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracgdo de Estagilos

ATENCAO! Este e-mail & apenas informativo, nic é necessario

respondé-lo.

N&o responda este e-mail.
mensagem para a sua secdo de alunos ou estigios.

Atuante: Dirigente da Unidade

Caso queira entrar em contato,

Status: Aguardando Assinatura

envie

do

Termo de Estégio
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10° PASSO - DATA DE INICIO DO ESTAGIO

O solicitante deve cadastrar a data que o estagio devera iniciar.

1. No Japiter Web, acesse o menu Estagios pagos pela USP i Listar Solicitagcdes.
2. Em Situacéo, selecione Pendentes e procure a solicitacdo desejada. Por fim, clique

no icone @.

€« - C [ https//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar?filtro2=X8&ureload=N&co

2
n

isE Apps

| Servico de Graduacao | Alterar Senha | Alerar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Listar SolicitagBes

Ajuda Ajuda Listar Solicitages Cadastrar Solicitagies Parecer de Mérito  Dados do Estagiarie / Validar

Consultas
Calendaric USP

Dizciplina

Editais

Ano: !— Todos -- ¥ | nggm‘ero L | 2;‘;;?{:;2‘ | Situacdo: | Pendentes r iI f

Guia USP acessivel

Informagtes schre a Buscar

Graduagio

Informacdes schre a

Matricula interativa Solicitacio Unidade Setor Situacdo

- Agéncia Usp de
|3 207/2015 1 Reitoria da USP Cooperagae Academica
Nacional e Internacional

Aguardande data do inicic
[ alterac3o do estdgio

Pagina Inicial

Aluno USP : Aline

3. Insira a data de inicio do estagio e clique em Salvar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando data do inicio/

alteracdo do estagio
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€ = C | @ https//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsoleto=207&anosolet: ¢
5 Apps

| rs
Avaliagio de Disciplinas ‘

| Etagios | Iniciar

| Data de inicio do Estagio ||

Historico
Plano Tipo Paracer Respansavel Data
20 Favoravel ac padide com recurso da Cristiane
1 Dirigents CODAGE 30/04/2015
1 | Codage Favordvel Maria 11/05/ 2015
Favordvel ac estigio pele pericde E :
1 CG solicitado Erreira 18/05/2015
Aluno
Plano Matricula /Nimero USP Nome Situagao

4. Apobs salvar, a seguinte mensagem é exibida:

e 2> C '@https:,?/uspdig_itai.usp_.br/jupitemeb_/ConcederInicio {‘;{'
i Apps

¥

Universidade de Sdo Paulo

| Servigo de Graduagao | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Listar Solicitagoes

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagdes Parscer de Mérito  Dados do Estagidrio / Validar

Consultas
Calendaric USP

Dizciplina

Editais

Guia USP acessivel Data de inicio incluida com sucesso!

Informagées scbre a Atencdo! Favor enviar o processo de estdgio ao Servigo de Graduacdo para validacdo.
Graduacac Sem esse procedimento, o estagidrio ndo entrard na folha de pagamentos.

Informaces scbre a

: : : Acesse a lista e providencie a emissdo do Controle de Freguéneia
Matricula interativa

<< voltar

Pagina Inicial s
Créditos | Fale conosco
Mapa do Site & 1008 - 2015 - Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo/USP

Calendaric de recuperacdo

Trocar perfil

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando data do inicio/

alteracdo do estagio



I K Y YUniversidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacao

O Servico de Estagio recebera o seguinte e-mail:

3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 343/2014 (Aguardando validagio do 18 de Julho de 2014 16:31
estagio)

w D& @ |jupiterweb@usp.br |

Prezado (a) Senhor(a).,

H& uma solicitagdo de estiégio aguardando sua manifestacgdo:
Solicitacg83c n®: 343/2014

Situagdo: Aguardando wvalidagdo do estagio

Unidade / Orgl3oc: Museu Argueoclogia e Etnologia

Setor: DVAPEXT-T1

Acesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracd3o de Estagios

ATENCAQ! Este e-mail & apenas informativeo, ndo € necessirio
respondé-lo.

N30 responda este e-mail. Caso guelira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secdoc de alunos ou estagios.

IMPORTANTE

A data de inicio deve ser igual ou posterior a data de assinatura do Termo de Estagio.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando data do inicio/

alteracao do estagio
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11° PASSO - IMPRESSAO DO CONTROLE DE FREQUENCIA

O primeiro controle de frequéncia devera ser impresso através da tela “Listar

Solicitagdes”. No campo “situagéo”, selecione “Em andamento”.

€ — C |2 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar we =
iif Apps

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Listar Solicitactes

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitacdes
Parecer de Mérits  Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar

Calendaric USP
Walor da Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Disciplina

Editais

Guia USP acessivel Niimero[ | Nimero da | ————
v e | i 30 | v

| Ano:|2015 > "Juse: L | Solicitacio: Situacio: | Em andamento ¥ | §¢
Infarmagdes scbre a a

Graduacdo - m|

Informacdes schre a
Matricula interativa

Solicitagdo Unidade Setor Situagdo

Pro-Reiteria de Cultura e Aguardando validacio

a /AN Holtara day LSh Extensic Universitaria do estagio

Pagina Inicial

Mapa do Site Aluno USP ; Mariliz

1. Cligue no icone = (controle de frequéncia), e imprima a folha a seguir:

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Validacéo do Estagio
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5 1002015
B Controle de Frequéncia
T 21109 a 2010
i
- Localidade: S&o0 Pawlo
DADOS DO ESTAGIARIO
Himers USF: Home:
Marilia
Himero USF: Supenssor imterno: Fumgdno:
Secretaria
Unidade ! Grgao: Tipo de Estigio: Jomada:
Bolsi 20 Horas
Data Inide do Estagi: Data Inicia da Fromogacdn | Aleragda: [iata de Térming:
FREQUENCIA DO PERIODO
Dia Dcorréncia Assinatura do Estagidrio Dria Oecorréncia Assinatura do Estagiario
21 - Seg 06 - Ter
22-Ter 07 - Chia
25 - Qua 08 - Oui
24 - Owi 9 - Sex
25 - Sex 10 - Sab Sadboudo
26 - Niih Sutbaclee I - Dom Domingo
27 - Dam LDhriidriggar 12 - Seg Fertade Nacional
28 - Seg 13- Ter
29 - Ter 14 - Oua
3 - Chaa 15 - Chui
0 - O 16 - Sex
{2 - Sex 17 - Sab Saibaude
03 - Nih Sutbaclee 18 - Dom Domingo
i - Dam Ihniritrige IV - Seg
05 - Seg 20 - Ter

Declaro, para fins de remuneracio da bolsa de complementagio de estigio, que o estagiirio
acima ientificado cumpriu

horas semanais de estagio.

Asaingiura do Estagidrio Data

Assinaiura do Supervisor Intermno

Data

2. Encaminhe o controle de frequéncia para o Supervisor Interno responsavel pelo estagiario.

3. Encaminhe o processo para a Area de Graduacdo da unidade do aluno para validac&o.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando Validagéo do Estagio
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O Servigo de Estéagio recebe o seguinte e-mail:

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 343/2014 (Aguardando validagao do 18 de Julho de 2014 16:31
estagio)

w» De: g |jupiterweb@usp.br

Para: |jupiterweb@usp.br

Prezado(a) Senhor (a),

Ha uma solicitacdo de estagilo aguardando sua manifestacdo:
Solicitagdo n®: 343/2014

Situacgdo: Aguardando validacgao do estagio

Unidade / Orgic: Museu Arqueoclogia e Etnologia

Setor: DVAPEXT-T71

Zcesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracgdoc de Estagios

ATENQiO! Este e-mail & apenas informativeo, nic & necessario

respondé-lo.

Nao responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segdoc de alunos ou estiagios.

IMPORTANTE - DESISTENCIA DE ALUNO

O aluno pode desistir do estagio a qualguer momento e até mesmo antes da formalizagcéo
da concesséao do estagio (Validagdo do Estagio). Apos esta etapa, é possivel somente proceder a

cessacao do estégio.
Caso a situagdo de desisténcia do aluno ocorra, 0 solicitante ou o supervisor de estagio

devem seguir as seguintes etapas:

1. Acessar Gestdo de Estagio através do menu Estagios Estagio pago pela USP#

Listar Solicitacdes.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Validagéo do Estagio
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F Y Jupirerweb

€ C' | [I https: /fuspdigital .usp br/jupiterweb/favisoWebObter| =

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informagdes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

Sistema de Graduacao

Jupiter

web

o m P
=redios{ rale Conosco

1094 - 2014 - Departamento de Informatica da CodageISP

Estagio pago pela USP Ajuda
Listar Solictacoes
Cadastrar Solicitagdes
Parecer da Instituigdo Externa
Dades do Estagiario [ Validar
Acompanhar

Consultas

Localize a solicitagdo de estagio através das selecbes de Ano e, em Situacéo,

selecione Em Andamento. Outra possibilidade de localizacdo é feita digitando o

namero USP do aluno ou o nimero da solicitagdo em seus respectivos campos. No

campo Situacgédo, selecione Todos.

4. Apobs preencher essas informacgdes, clique em .

5. Clique no icone Cf gue corresponde a Ver Solicitagéo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Validacéo do Estagio
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[ Jupiterweb

€« - C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

Universidade de Sao Paulo

BRASIL
| Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagios = Estagio pago pela USP = Listar Solicitaces

Ajuds Ajuda  Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Financeiro - Simulagdo Mercirio  Dirigente

Guia USP 3 ivel Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituicde Externa Dados do Estagiario / Validar

. Acompanhar Prazos Valor da Bolsa  Supervisor Complementar  Consultas
Matricula interativa

Informagdes académicas

Calendario USP

:_—— - ¥ o - .| -— ]
Disciplinas fne T usp: Solicitacdo: Situacao E
Turmas Buscar

Pigina Inicial Solicitacdo Unidade Setor Situacao

) - Geclegia Sedimentar & Aguardando dades
Mapa do Site @' £2/2014 1 Inst de Geocidncias Pyt hessonis
Calendario de recuperacio Aluno Externo: Nome do Alune da InstituicZo Extemna
Trocar per‘ﬁl I = Inicial; P = Prorrogagdc; 3 = Alteracdo de Jornada; T = Prorrogacdo na transigao

6. Na tela seguinte, clique no icone Eque corresponde a Alterar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Validag&o do Estagio
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[ Jupiterweb X \\L Y

C' & https:// uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsolet Ay @

Lnformacoes academIcas

Solicitagdo: 67/2014 (Inicial] - Situagdo: Aguardando manifestacdo da CG

Calendaric USE =
alencaria Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Biblictecas

Disciplinas . L
Setor: Sistemz Integrade Bibliotecas

Turmas
Solicitante:

Araa de conhecimento: Ciéncizs Humanas [70000000)
Pagina Inicial

Solicitadas: Duracdo (meses ;12 Jornada;:Z0 Horas

Mapa do Site
Previsio

Valor da Bolsa;1. 025,15 12.301,80 + 2.160,00 {auxilic transport=)

Trocar perfil Orgamentdbria:
Sair Justificativa para Jornada 30 horas:
Justificativa para Jarnada 20 heras semanais
Avisos Supervisor Interno:
Atividades a serem desenvolvidas:
Estagios " Atividades 3 serem desenvolvidas

Cancelar
Situacdo: - Selecione - ¥

Justificativa:

Salvar
Historico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data

Faworavel as pedide com 22/07/2014

1 |Dirigente recurso da CODAGE

1  Codage Fawvorawvel 22/07/2014

Aluno
Plano Matricula/Nimero USP  Nome Situacdo

& 1 123458 Nome do Aluno Passui Balsa

Créditos | Fale conosco
© 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Selecione SIM no campo Desisténcia do Aluno.
Se ndo ha o interesse em cancelar a solicitacdo de estagio, opte por SIM no campo Ha
interesse em indicar outro aluno, que sera automaticamente carregado apos a selecao

desta resposta no campo Desisténcia do Aluno.

Clique em [3var

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Validagéo do Estagio
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[ Jupiterweb

e =

C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa=

RS

dgio | Alberar Senba | Alterar Enail

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Listar Solicitagfes

Ajuda Ajuda

Guia USP acessivel
Matriculz interativa
Informacgées académicas

Calendaric USE

Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Bibliotecas

Disciplinas

Listar Solicitagdes

Dados do Estagiario / Validar

Acompanhar

Setor: Sistema Integrade Biblictecas

Turmas
Solicitante:

Solicitedas:

L. . Aprovadas;
Pagina Inicial
Valor da Bolsa:1 025,15

Mapa do Site Aluno:

Trocar perfil
Ndmere USP:

Nome do Alunc:

Sair

Possui outro programa
de bolsa/meonitoria na
USP:

Unidade:

Curso:

Programa:

Avisos

Estagios

Portador de necessidade

especial:

Supervisor Académico:
Nome do Supervisor
Académico:

Fungdc do Supervisor
Académico:

Emazil do Supervisor
Académico:

Duracio[meses )12
Duracio[meses);12

Cadastrar Solicitagies

Parecer da Instituicdo Externa

Consultas

Solicitagdo: 67,/2014 [Inicial) - Situagdo: Aguardande dados pesscais & segure acidents

Jornada;: 30 Horas
Jornada;Z0 Horas

PrevisBol2 301,80 + 2.160,00 {auxiliz
Orgamentériaitransport=)

Usp v

I

Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

Geografia

L Tk

Professor Doutor

i@usp.br

Desisténcia do Aluno:

Hz interesse em indicar
outre aluno?

5im ¥

10. Logo em seguida o sistema exibe a confirmacdo de que Alteracdo do Aluno foi

efetuada com sucesso.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando Validag&o do Estagio
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[ Jupiterweb X "-i

- = B https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagiolncluir

=idgics > Estigio pago pels USP = Listar Sclicitacies

Ajustin Ajsdn  Limtsr Soliciisgies Cadsstrar Soicfiacie=  Pan
Cuin LS acmsheed Diadios do Estagidno / Wa o
Matnculs int=ratnea
Informagles scadimicas
Calzradnz USF Alteragdo do Aluno efetuada com sucesso!
Diisciplinas

Turmas

Pdgina Inicial al= cono=oo

Maps gz Site 21939 - 2014 - Depafamenio de infnmatica da CodagaUisP

m
it
=
1
1]

Trecar perfil

Saar

&visos

Estdgics

IMPORTANTE

Caso seja preenchido o campo Ha interesse em indicar outro aluno? com NAO, o
sistema encerrara a solicitagao.

Caso o preenchimento deste campo seja com SIM, a indicacdo do novo aluno deve ocorrer
no prazo de 90 (noventa) dias apds o preenchimento do campo “Hé interesse em indicar outro
aluno” Caso contrario, a Solicitagcao sera encerrada.

Dica: Indicado novo aluno, o sistema registra a indicagcédo anterior (histérico), identificando

na coluna Situacao o motivo pelo qual ndo pode ser concedido estagio ao aluno anterior.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Validagéo do Estagio
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12° PASSO - VALIDACAO DO ESTAGIO

A validacédo do estagio é feita pelo Servi¢co de Graduacdo da Unidade do aluno.

O estagiario devera comecar a trabalhar somente apés a validacdo do estagio.

1. No sistema Japiter Web, através do menu lateral, cliqgue em Estagio pago pela USP &

Dados do Estagiéario/Validar.

\ = C | B h#tpss://uspdigital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfil?numnivseg=7 g =
2 Apps

Gestio administrativa
Gestdo do alunc

Gestdo da Estrutura
Curricular

Gestdo de Turmas
Gestdo do sistema
Egressc USP
Cartdes USP
Avisos

Avaliacdo de Disciplinas

Estagios Classificados
Antncios
Estagio pago pela USP Ajuds
Listar Solicitactes
Cadastrar Solicitagbes
Parecer de Mérito
Dados do Estagiario / Validar

Consultas

2. Em situacao, selecione “Aguardando Validagao”.

Atuante: Servico de Graduac¢ Status: Aguardando Validag&o do Estagio
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€& - C | [ b#ps://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadelistar s
i Apps

3

m Universidade de Sao Paulo

Aherar Senha | Alterar Email | Sai

Estdgios > Estagio pago pela USP > Dados de Estagidrio / Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagées Cadastrar Solicitagies Parecer de Mérite Dadeos do Estagiario / Validar
Calendirio USP p || Consultss
Disciplina i
Editai B . - =
1= Ano: Situacdo: |ﬁ\guardando Validacdo A |
Guia USP acessivel - -
Solicitagdo Unidade Setor Situacdo
Infermacgdes sobre a e o
i e . T Pro-Reitoria de Cultura e Aguardande validacdo do
Graduagic @ Ig 34?!2015 I Reiteria da USP Extensdo Universitsria S
InfarmagBes sobre a Aluno USP: Marilia

Matricula interativa

Agéncia Usp de o
[#][F & & 20720151 Feitoris da USP Cooperscio Académica  Aguardande validacio do

Nacional e Internacional estagic

Pagina Inicial Aluno USP: Aline
Mapa do Site 1 = Inicial; P = Prorrogagdo; 3 = Alteragdo de Jornada; T = Prorrogagdo na transigio
Calendario de recuperacie
T il Créditos | Fale conesco

ocEr per © 1900 - 2015 - Depanamanta ds Informstics ds Codaga/USF
Sair
Quem sdo

3. Imprima o checklist.

Atuante: Servigo de Graduag Status: Aguardando Validagdo do Estagio
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UNIVERSIDADE DE SAOQ PAULO

Verificagao do Processo de Estagio

Atuante: Servico de Graduac¢

Dados do Processo:
Processo n.:

Interessado:

Unidade / Orgéo Concedente:
Instituicdo de Ensino:
Solicitacdo n.:

Data de Inicio do Estagio:

Lista de Verificagao

Esta lista resume os principais passoes para a verificagdo do processo de estagio remunerade da Universidade de
Sao Paulo;

a) Deve ser verificada a legibilidade e nitidez dos documentos e das copias anexadas

b) Todos os itens desta lista devem ser verificados;

¢) Todos os documentos desta lista devem ter sua validade comprovada;

d) Este documento deve ser assinado pelo funcionario da Area de Graduacao, responsével pela verificacio do
processo.

1. Documentos relatives ao estagio
D Declaragdo de Responsabilidade, fls.
D Plano Individual de Estagio. fls.
D Parecer de Mérito Académico da Instituiglo de Ensino, fis.
D Atestado de Malricula, fls.

D Dedlaragdo ou documento de Conta Bancéria, fls.

D Temmao de Compromisso de Estagio, fls.

Status: Aguardando Validacdo do Estagio
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& https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederVerificacao?codsoleto=52&anos

2. Decumentos de identificagdo pessoal do aluno

D Cépia to RERMEICNH valido ou vislo vilida, fs.

D Céipia do CPF, fis.

D Copia do Dacumento Miitar, fls. {para o sexa masculing)

D Cépia do Tiula de Elsiior, $5.

D Cipia do comprovanie de que esth quile com a Justica Eleiloral, fis.

580 Paulo, 19 de setambro de 2014

Fumcionario responsavel pela verificagio do processo

Funciondrio responsavel pela Area de Graduacio
{Carimbo & Assinatira)

4. Verificar todos os itens do checklist, assinar e anexar ao processo.

Atuante: Servico de Graduac¢

Status: Aguardando Validacdo do Estagio

84
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5. Cadastrar a validagdo do estagio através do icone E(Seguro/Validar).

€& > C | & b#ps,//uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeListar# iy =
=t Apps
-
Universidade de Sao Paulo
BRASIL
Alterar Senha | Alterar Email | Sai
Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagidrie / Validar
Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Seolicitagdes Parecer de Mérito Dados do Estagiario / Validar
Calendsrio USP Consultas
Disciplina
Editai _ - : =
= Ano: Situacao: | Aguardando Validagdo v |
Guia USP acessivel
Solicitacde Unidade Setor Situacio
Infermacdes sobre a PR N
T T Pro-Reitoria de Cultura @ Aguardando validacdo do
Graduacio 0SS & 347/20151 Reitoria da USP e T aio
Infermacgdes sobre a Aluno USP: Mari
Matricula interativa
Agéncia Usp de —
[ & & 20720151 Reitoria da USP Cooperacio Académica Aguardanda validagso do
K . estagio
Macional & Internacional
Pagina Inicial Aluno USP: Aline
Mapa do Site I = Inicial; P = Prorrogacdo; J = Alteragdo de Jornada; T = Prorrogag3o na transigdo
Calendario de recuperacdo
T il Créditos | Fale conosco
sear per © 1000 - 2015 - Depantamenta de Informétics ds Codage/USP
Sair
Quem s3go -

6. Escolha a opgdo Sim e clique em Salvar.

€ = C | & b#ps//uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeForm?codsoleto=3 7

CaETEOETTO OO

Disciplina
Editais
Solicitagdo: 247/2015 (Inicial) - Situagdo: Aguardando validagio do estdgio
Guia USP acessivel
. Unidade /Orgio: Reitoria da USP
Infermacdes sobre 2
Graduacio Setor: Pro-Reitoria de Cultura & Extensdc Universitaria

Informacdes sobre a ¥ | salicitante:
Matricula interativa
Nome do Aluno: Mari

Instituicdo de Ensino: Faculdade de Filesofia, Letras e Ciéncias Humanas

Pagina Inicial Atividades a serem desenvolvidas
Mapa do Site
Calendério de recuperacio Solicitadas: Duracio(meses): & Jornada: 20 Horas

Aprovadas: Duracdo{meses): & Jornada: 20 Haras
Trocar perfil Valor da Bolsa: 582,45  Previsdo Orcamentiria: 4.094,94 + 1,260,00 (auxilio transparte)
Sair

Aluno
B Nimero USP Nome Situacio
Quem sdo
Mari oK

Gestdo administrativa

Gestdo do aluno

Validar a concessao de estagio El

Gestdo da Estrutura
Curricular

Gestdo de Turmas

Gestdo do sistema Créditos | Fale conasco

€ 1888 - 2015 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Egresso USP

Atuante: Servigo de Graduag Status: Aguardando Validagdo do Estagio
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7. A seguinte mensagem aparecerd, indicando que a concessao foi concluida no sistema.

&« C & b#ps://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidade s =

= Apps

Estdgios > Estdgio page pela USP > Dados do Estagidrio / Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagbes  Cadastrar SolicitagBes Parecer de Mérito  Dados do Estagiario / Validar

Consultas
Calendario USP Consultas

Discipling
Editaiz
Guia USP acessivel

Validar a concessdo efetuada com sucesso!

Infermagdes sobre a .
Graduacdo Listar

Informagdes sobre a
Matriculz interativa
<< wvoltar

Creditos | Fale conosco

pigina Inicial & 1888 - 2015 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Mapa do Site

8. Entregue uma via do termo de compromisso devidamente assinada para o estagiario.
9. Entregue uma via do termo de compromisso devidamente assinada para o Interveniente.

10. Junte uma via ao processo e encaminhe-o ao Supervisor Interno.

A SOLICITACAO DE ESTAGIO ESTA CONCLUIDA!

Atuante: Servico de Graduac¢

Status: Aguardando Validacdo do Estagio
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INDICACAO DE ALUNO EXTERNO - SISTEMA JUPITER WEB

Apds o Cadastramento da Solicitagdo, Manifestacéo da Area Financeira e Parecer do Dirigente
(paginas 15 a 25), € necessario proceder a indicagdo do Aluno Externo na Solicitacdo de Estagio.

1°PASSO

Para dar inicio a indicacdo do aluno no sistema, o usuario deve seguir 0s seguintes passos:

1. Na barra de menu clique em Estagio pago pela USP i Listar Solicitagdes.

€& — C [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar

gio | Alberar Senha | Alberar Enail |

Atencao:

Ajuda A partir de haje sers possivel fazer 3 zutenticagEc nos sistemas
Guiz USE scessivel corporstivos com umsa senhs Unica
Matricula interativa Para criar a senha Unica agora, cliqgue agui

Informacdes académicas Sichena de Gradiacss

Calendario USSP

Cisciplinas

Turmas
Pagina Inicial Jtl lt
Mapa do Site 1- h i rp I-
g2 rfil N
rocar perfi
Sair
o o Creditos | Fale conosco .
E 1953 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Estdgios Estdgio pago pela USP ajuda

Listar Solicitactes
Cadastrar Solicitacies

Parecer da Instituicdo
Externa

Dados do Estagidrio /
“alidar

&companhar

Consultas

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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3.

4.

2. Selecione o ano através do campo “Ano”, digite o0 numero da solicitagao

no campo “Numero da

Solicitagéo”, selecione “Todos” no campo “Situa¢ao” e clique em le. Outra forma de

busca é possivel ao selecionar o ano através do campo “Ano”, e selecionar “Pendentes”

através do campo “Situagao” e clicar em | Buscar |

[ Jupiterweb * \_

€ = https./juspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar?filti

NN

Q w7

dgic | Alterar Senha | Alberar Enmail

Estagios > Estagio pago pela USPE > Listar Solicitacdes

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagoes Parecer da Instituicao Externa

. . Dados do Estagidrio / Walidar Acompanhar Consultas
Guia USP acessivel - P

Matricula interativa

Infermacdes académicas . .
| Niamero Nimero da : =
Ano:| -- Todos -- ¥ . - Situacdo: | Pendentes
Calenddric USE 'USP: |:| Solicitag3o: <
Disciplinas
Turmas
Solicitacdo Unidade Setor Situacdo

. . P . Sistema Integrade Biblictecas Sistema Integrade  Aguardande

Pagina Inicial 'g L2 {origem: FE / SWBIBDC-48) Biblictecas indicacdo do Alune

Mapa do Site _ — . istema Integrado Biblictecas Sistema Integrads  Aguardando
Ver solicitagdo | . EE ey am Y P
Irigem: FE / SWATUSU-48] Biblictecas indicacdo do Alung
Trocar perfil i
Sair I = Inicial; P = Promogacio; 1 = All=ragSo d= Jomada; T = Promogacio na tranmsicSo
Créditos | Fale conosco
Avisas & 15355 - 2014 - Departamento de Informatics ds Codage/USP

Cligue no icone i gue corresponde a “Ver solicitagao”.

Na tela seguinte, no campo “Histérico”, clique em |Ineluir Alung)

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando Indica¢céo do Aluno
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[ Jupiterweb

¢ > C

https:/.uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?co S e

NN

Ajuda

Guia USE acessivel
Matriculz interativa
Infermacdes académicas
Calendaric USE
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair
Avisos

Estagios

dgio | Alterar Senha | Alberar Enmail

Estagios > Estdgio pago pela USP > Listar Solicitacies

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Parecerda Instituicdo

Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Consultas

Solicitagdo: 70/2014 (Inicial) - Situacdo: Aguardande indicacde do Alune
Unidade/Orgao: Sistema Integrado Biblictecas

Setor: Sistema Integrado Biblictecas

Solicitante:

Area de conhecimento: Letras (S0200001)

Solicitedas: Duracio (meses ;12 Jornada; 30 Horas
Valor da Bolsa;1 025,15 ﬂ@“;mﬁil.mi.% + 2.160,00 {:inli: transports)

Justificativa para Jornada 30 horas:

Justificativa para escelha da jornada de 20 horas semanais.
Supervisor Interno:

Atividades a serem desenvolvidas:

Descricdo das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario.

Cancelar

Situacdo: |- Selecione - A

Justificativa: |

Histdrico

Plano Tipo Parecer Responsavel

Faworavel ac pedido com recurse

1 Diirigente da CODAGE

1  Codage Favoravel

Incluir Alunc

Externa

Data

21/08/2014

27/08/z2014

5. Na tela de inclusdo do aluno, selecione Aluno Externo. Ao inserir esta opcdo, 0 sistema

automaticamente gera uma notificacdo importante para o solicitante/supervisor interno. LEIA

ATENTAMENTE.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando Indica¢céo do Aluno
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O Supervisor Interno € responsavel legal por tedas as etapas
ue constarem do processo validade pelo mesmo e também Py ~
: g P m?limp Q s

pela abertura e acompanhamentoe do processo fisico em
cada um dos passos, a saber:

- Verificar se o Convénio da sua Unidade com a Instituicdo
de Ensinc Externa esta valido e cadastrade ne sistema e-
Convénios (Mercurio); emitir os documentos necessarios ) e =)
para ser analisade ¢ mérite académice (imprimir, via
sistema, cs documentos: Plano Individual de Estagic; e
Declaracdc de Responsabilidade) e elaboracdo e

Ajuca encaminhamento do Cficio para a Instituicdo de Ensino
Guia USP acessivel Externa, anexando o Plano Individual de Estagic, para que
seja analisado o mérito académico.

- Abertura de processo fisico em nome de estagiaric (anexar
Informacdes académicas toda a documentacéo Oficio, Planc Individual de Estdgio, bisiio
Calendiric USP Parecer de méritc académice da Instituicdo de Ensine

Externa e Declaracdo de Responsabilidade); efetuar o

Ll

jstituicdo Externa

Matricula interativa

Diacintines cadastro dos dados do aluno no sistema, (solicitar ac alunc
Turmas copia do RG, CPF, Titulo de Eleitor (com comprovante de
votagdo na ultima eleigdo) e Documento militar, se for do |
sexc masculine). ras
Pigina Inicizl - Formalizagde do estagio (providenciar, via sistema, a

impressdc do Terme de Compromisse de Estagio; colher
assinatura do aluno e encaminhar as vias do Termo de
Calendario de recuperacio Compromisse de Estagio para a Instituicdo de Ensino Externa
Sugestdes para assinatura. Providenciar a assinatura do Termo de
Cempromisse e registro da data de assinatura no sistema

Mzpa do Site
guns instantes..

Frocar pecl pelo Dirigente da sua Unidade/érgéo no Sistema,

Sair lembrando que o alunc s6 pode comecar a fazer o estagio
depois da Data de assinatura do Dirigente da Unidade &)

% concedente,

Gastindabolsas - Validagdoe do estagic (o Supervisor devera validar ne

Gestdo administrativa ¥ sistema através da conferéncia final de teda a

Gest3a.do-aluno = documentacdo, para garantir que tudo foi devidamente
formalizado).

SIGA

Avisos ATENCAO: O Supervisor Interno € responsavel legal por

l todas as declaragdes e documentes que constarem do
= precesso validado pelo mesmo.
Estagios

o]

Cligue em OK para dar andamento.

Preencha o campo Numero de Matricula, com o ndmero de matricula que o aluno possui em
sua instituicdo de ensino.

Caso possua, preencha o campo com o “numero USP do aluno”. O sistema carregara
automaticamente o nome do aluno, o curso e a unidade a qual pertence.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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9. Se ndo obtiver Numero USP, preencha o campo Nome do Aluno. O aluno pode ter ocupado

algum outro papel na USP anteriormente ao registro a ser implantado, por isso sempre verifique

se o0 aluno ndo possui numero USP clicando no botéo --

10. Selecione sim ou ndo no campo “Possui outro programa de bolsa/monitoria”. Geralmente,

alunos de instituicdo externa ndo possuem bolsa. Caso possuam, consulte a apostila “Indicagao

de Aluno USP” para mais informacdes.

[ Jupiterweb

- C' | [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa=

s

Ajuda

Guiza USPE acessivel
Matricula interativa
Informacdes académicas
Calendaric USSP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendario de recuperacao
Sugestdes

Troecar perfil

Sair

Gestdio de bolsas
Gestdo administrativa
Gestdo do aluno
51GA

Avisos

Estagios

Estagios » Estagioc page pela USP > Listar Solicitacies

Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagies Parecerda Instituicdo Externa

Dados do Estagiario / Walidar Acompanhar Coensultas

Solicitacdo: 62/2014 [Inicizal) - Sitwagdo: Aguardando indicacdo do Aluns
Unidade/Orgdo: Inst de Geociéncias

Setor: Geclogia Sedimentar & Ambizntal

Solicitante:
Solicitedas: Duracio [meses}ill Jornada;Z0 Horas
- Previsdoll 301,80 + 2.160,00 [=uxiliz
Valor da Bolsa:l. 015,15 Orcamenthriatranspordts) -
Aluno: Externo ¥
Nimero de 123458
Matricula:
Numeroe USP: |_|
flome do MNome do Aluno da Instituicdo Externa
Aluno:
Possui outro
programa de P
bolsa/meonitoria
Is-MNE=A=H
Convénio: - Selecione -

{gualguer divida em relagdo acs convénios, favor procurar o responsavel pelo cac
Curso:

Portador de

necessidade r

especial:

Nome do

Supervisor s

11. No campo “Possui outro programa de bolsa/monitoria na USP”, selecione sim ou ndo. Se

sim, é necessario que o solicitante de estagio descreva no nome do programa de bolsa/monitoria

em que o aluno esta participando.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando Indica¢céo do Aluno
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E Importante ressaltar que, de acordo com o artigo 3° paragrafo Gnico, da Resolucdo n.
528/2009, fica vedada a concessdo de estagio remunerado em 6rgdo da USP a estudantes
beneficiados por outro programa de bolsa. Os auxilios concedidos pelos programas de auxilio-

alimentacédo e auxilio-moradia para alunos ndo se caracterizam como bolsa de beneficio financeiro.

12. Se o aluno nao possuir bolsa, apenas selecione a opcdo NAO e siga para o proximo passo.

13. Convénio: este é um campo muito importante. Para concessao de estagio de aluno externo
sempre deve haver a formalizacdo de Convénio para Realizacdo de Estagio entre a USP e a
Instituicdo de Ensino. Portanto, somente as Instituicbes de Ensino conveniadas sdo carregadas
no campo Convénio. Selecione a Instituicdo de ensino em que o aluno esta matriculado.
Se ndo houver o convénio, o solicitante ou o supervisor de estagio deve entrar em contato com
E-convénios através dos telefone (11) 3091-3072.

14. Preencha o nome do Curso, e selecione sim ou ndo no campo “Portador de necessidade

especial”.
|71 Jupiterweb x .-"‘\
<« C' | & https://.uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limg it

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Listar Solicitacies
Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Selicitagies Parecerda Instituig3e Externa
Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas

Guiz USP acessivel =
Matricula intarativa

Informacies académicas Solicitagdo: 62/2014 [Inicial] - Situacdo: Aguardande indicacde do Alunc
Calendaric USP
slenears Unidade/Orgdo: Inst de Geaciéncias
Disciplinas . . . .
Setor: Gecologiz Sedimentar & Ambisntal

Turmas .
Salicitante:
Solicitedas:; Duracio (meses:12 Jornada;30 Horas
o o - PrevisBol2.301,80 + 2.150,00 (susiliz
Pdgina Inicial EIEE D LR T Orcamentérigitrarsporta]
Mzpz do Site Aluno: Externc ¥
Trocar perfil -
Mumsro d= 123456
Sair Matricula:
MNimero USE:
—_
- l:h:hrne do Mome do Aluno da Instituicdc Externa
Avises Aluno:
Possui outro
Ero?re:rna rjle [NBa ¥
Estigios - clsa/monitaria
na USF:
Convénio: {2909) PUC-SP-Pontificia Universidade Catolica de Sac Paulo [V
{gqualguer divida em relacgdo aos conveénios, favor procurar o responsavel pelo cg
Curso: Geografia
Portador de i
necessidade Hi3o ¥

=
Nome do
Supervisor

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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15. Os campos “Nome Supervisor Académico”, “Fun¢ao do Supervisor Académico” e “E-mail
do Supervisor Académico” devem ser preenchidos com os dados fornecidos pela instituicdo

de origem do aluno externo.

[ Jupiterweb x 3
\ L
<« C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa= =
EiEEE e Unidade/Orgdo: Inst de Gecciéncizs
Disciplinas ) ) )
Saetor: Gecologia Sedimentar & Ambiental
Turmas .
Solicitante:
Solicitadas: Duracio [meses}:; 127 Jornada: 30 Horas
- Previsaol2. 301,80 + 2.160,00 {auxilic
Pagina Inicial Raospduipa e S s Orcamentéria:irarsporta) I'
Mapa do Site Aluna: Extarnc ¥
Tracar perfil .
Ndmers de 123456
Sair Matricula:
Numero USE: ||
. Nome do MNome do Aluno da Instituicdo Externa
Avizos Aluno:
Fossui outro
programa de E——
Estigios = | bolsa/monitoria
na USP:
Convénio: (250%) PUC-SP-Pontificia Universidade Catdlica de 530 Paulo (Va
{gualguer divida em relagdo aos convenios, favor procurar o responsavel pelo cac
Curso! Geografia
Fortador de
necessidade Nao ¥
especial:
Mome do
Supervisor Supervisor Académico
Académico:
Funcdo do
Supervisor Funcdcoc do Supervisor
Académico:
Email do
Supervisor e-mail@e-mail.com
Académico:
Desistencs 0o -
Aluno:
Salvar
Créditos | Fale conosco
& 1355 - 2014 - Departaments de Informsatics da Codage/USP

16. Se todas as informacbes inseridas e carregadas no sistema estiverem corretas cliqgue em

Salvar .

17. Logo em seguida aparecera a mensagem de inclusédo de Aluno efetuada com sucesso.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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[ Jupiterweb x \_ -\

€ - C' [} https:y//uspdigitalusp.br/jupiterweb/PlanoEstagiolncluir

BN

Agio | Alberar Senha | Alberar Email

Estagios = Estagio pago pela USP = Listar Solicitagies

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Parecer da Instituicdo Externa

Guiz USP scessivel Dados do Estagidrio [ Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa

Infermacdes académicas

Calendéris USP Inclusdo/Alteracdo do Aluno Nome do Aluno da Instituicdo Externa
[

Disciplinas efetuada com sucessol

Turmas Solicitacdo

Acesse 3 Solicitacdo e providencie a emiss3o dos documentos do
aluno, clicando nos icones do Grupo Aluno.
Pagina Inicial . .
Encaminhe os documentos do aluno ao Protocolo de sua Unidade,
Mapa do Site solicitando a abertura de um processo e seu encaminhamento para a
Comissdo de Graduacdo (CG) da Unidade do aluno.

Tracar perfil
Sair
<< voltar
Avises Créditos | Fale CONOSCo
& 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codsge/USP
Estagios

Apoés a confirmacdo da inclusdo do aluno o solicitante e o supervisor terdo as seguintes

informacg0des através do sistema Jupiter Web no campo Listar Solicitagfes:

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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[ Jupiterweb * \l—\"
« - C https://.uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar Q 7

s

dgio | Alterar Senha | Alberar Enmail

Estdgios > Estdgio pago pela USP = Listar Solicitacdes

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagies Cadastrar Solicitacies Parecerda InstituicSo Externa

Guiz USP scessivel Dados do Estagidrio / VWalidar Acompanhar Consultas

Matricula interativa
Informacies académicas

Numero Numero da ] .
o -- T -— T o == T
Calendaria USE Ano: odos UsP: |:| SDIicitagED: 5|l:uaga-:u.|:cu:|n
Disciplinas Buscar

Turmas

Solicitagdo Unidade Setor Situacdo
Dagina Inicial Geologia Aguardanda
g Ef 62/2014 I Inst de Geociéncias Sedimantar e manifestacdo da
Mapa do Site Ambisntal Instituicie Externa

Aluno Externo: Mome do Aluno da Instituicde Externa

Trocar perfil

Sair I = Inicial; P = Promogacio; 1 = AlteracSo de= Jomada; ? = Promogacio na tramsicio
Créditos | Fale conosco

Avisos & 1553 - 2014 - Departamento de Informatics da Codage/USF

Estagios

O Solicitante/supervisor interno recebera a seguinte notificacdo por e-mail:

Estagio USP - Solicitagao n® 743/2014 (Aguardando manifestagéo da 18 de Julho de 2014 16:34

Instituigao Externa)

+ De: H jupiterweb@usp.br
Fara: | jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhoriza),

H& uma solicitacdo de estagio aguardando sua manifestagio:
Solicitagio n®: 743/2014

Situagdo: Aguardando manifestagdc da Instituigdoc Externa
Unidade / Orgic: Escola de Eng de S3c Carlos

Setor: EESC

Zcesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administragioc de Estagios

ATENGCEO! Este e-mail & apenas informativeo, ndo & necessario

respondé-lo.

Nio responda este e—mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua segdo de alunos ou estagios.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indica¢do do Aluno
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2° PASSO

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE E PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO

Conforme o artigo 3°, paragrafo unico, da Resolugédo n. 528/2009, fica vedada a concesséo de
estagio remunerado em 6rgao da USP a estudante beneficiado por outro programa de bolsa. Para que a
solicitacdo de estagio prossiga, e o aluno que possua alguma bolsa ndo perca a oportunidade de
estagio, o sistema Japiter Web emite a Declaragdo de Responsabilidade, em que o aluno se
compromete a encerrar/cancelar a bolsa que possui, para dai entdo estar apto a estagiar pela
modalidade “Pago pela USP”. Se o aluno ndo possuir nenhuma bolsa, de acordo com a declaragéo de
Responsabilidade, o mesmo se compromete com a afirmacdo de ndo ser beneficiado por outros

programas de bolsas/monitoria na USP.

O Plano Individual de Estagio é o termo no qual consta a descricdo das atividades a serem
desenvolvidas pelo estagiario, além dos dados e ndicacdo dos envolvidos no processo de estagio, que
seriam:

¢ Nome do Aluno, a Instituicdo Ensino e o curso a qual esta matriculado;
e Os dados do estagio em relacdo ao periodo de duracédo, carga horaria e valores;
e O nome do Supervisor Interno, sua funcdo e contato por e-mail;

¢ O nome do Supervisor Académico, e também sua fungdo e contato por e-mail.

Para emitir tanto a Declaracdo de Responsabilidade quanto o Plano Individual de estégio, siga

0s seguintes passos:

1. Na barra de menu clique em Estagio pago pela USP i Listar Solicitagdes.

Atuante: Solicitante/Supervisor Aguardando Manifestagdo da Instituicéo

Externa
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€ - C' [ hitps://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar

Atencio:

=]
=
Le]
i
u
]
1]
i1}
0]

Ajuda & partir de haoje sers possivel fazer 2 sutenticacE
Guis USE acessivel corparativaos com uma senha dnica
Matricula interativa Para criar & senha Onica sgora, cligus aqui.

Infermacdes académicas / . 2
= = Sistema de Graduacao

Calendarioc USP
Cisciplinas

Turmas

- Jupiter

Mapa do Site

Trocar perfil
Sair
pe - Creditos | Fale conasc
E 1953 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Estagios Estdgio pago pela USPE Sjuds

Listar Solicitacies
Cadastrar Scolicitacoes

Parecerda Instituicdo
Externa

Dadas do Estagidrio /
Validar

Para localizar a solicitagéo, selecione o ano ou a opg¢éao todos através do campo “Ano”, digite o
numero da solicitagdo no campo “NUumero da Solicitacdo”, selecione “Todos” no campo
“Situacao” e clique em iﬂL Outra forma de busca possivel ao selecionar o ano através do
campo “Ano” e selecionar “Em Andamento” através do campo “Situac&o” e clicar em | Busear |
Ao clicar no icone [& gue corresponde a Ver solicitacdo, a tela principal da solicitacdo surgira.

Va para campo “Aluno”, onde ha dois icones =) que correspondem respectivamente a

Declaracéo de Responsabilidade e ao Plano Individual.

Atuante: Solicitante/Supervisor Aguardando Manifestagdo da Instituicéo

Externa
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[ Jupiterweb ® \_

& https:// uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsolet @ 5| @

lnfarmacoes academicas

Solicitacdo: 67,/2014 [Inicial) - Sitwagdo: Aguardandeo manifestacdo da CG

Calendaric USP e
alenaario Unidade/Orgdo: Sistema Integrads Biblictecas

Disciplinas ) o
Setor: Sistema Integrade Bibliotecas

Turmas .
Solicitante:

Area de conhecimento: Cigncizs Humanas [70000000)

Pagina Inicial

MEFIE do Site Solicitadas; Duracio (meses): 12 Jornada: 30 Boras
5 me Previsdo, o ooy e o 4em o Fareelie .
Tracar parfil Valor da Bolss;1.025,15 Dr‘;&nﬂentﬁria:ii'ddi'gd-'- 2.160,00 { ausalic transport=)

Sair Justificativa para Jornada 30 horas:
Justificativa para Jornada 20 heras semanais
Avisos Supervisor Interno:

Atividades a serem desenvolvidas:

Estagios Atividades a serem desenvolvidas
Cancelar
Situacdo: [- Salacione - T

Justificativa:

Salvar

Histérico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data

Favorawvel ao pedido com 22/07/2014

1 Dirigente recurso da CODAGE

i Codage Fawvorawvel 22/07/2014
Aluno
Plano Matricula/Mamerc USP  Nome Sitwacdo
S8 1 12345 Mome do Aluno Possui Bolsa

Créditos | Fale conosco
& 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP

5. Imprima trés vias de cada documento.

Atuante: Solicitante/Supervisor Aguardando Manifestagdo da Instituicéo

Externa
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1) DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

UNIVERSIDADE DE SAOQ PAULO
Declaragio de Responzabilidade

DECLARO, sob pena de responsabilidade, para fins de concess3o/prorrogacdo de estagio junto
3 USP, que nao sou beneficiado por outros programas de bolsas/monitoria na USP.

DECLARO, ainda, que gualguer alteracio na situacio acima indicada serad imediatamente por
mim comunicada ao Supervisor de Estagio.

%30 Paulo, 20 de setembro de 2014

Nome: Mome do Aluno da Instituicao Exbernma e
Assinatura

Atuante: Solicitante/Supervisor Aguardando Manifestagdo da Instituicéo

Externa
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2) PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO

C' | & https;//uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagiolndividual? icdi—
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO Emitido em:
Plano Individual de Estagio 20/09/2014
DADOS DO ALUNO
Mome
Nome do Aluno da Instituicdo Externa
InstituicBo Ensino Cursn Matricula
Pontificia Universidade Catdlica de S3o0 Paulo Geografia 1234568
DADOS DO ESTAGIO
Duracin do Estégio(més) Carga hordria Tipo de Estdgio
30 Horas Bolsista
Valor da Bolss de Complementacio Educacional(RS) Previséo orcamentdrialRs)
1.025,15 12.301,80
Supervigor Interno Funcio E-rmail
Professor Doutor
Supervisor Académico Func@o E-rmiasil
- Supervisor Académico Funcdo do Supervisor  e-mail@e-mail.com
Atividades a serem desenvolvidas
TJustificativa para Jornada 30 horas semanais Atividades a serem desenvolvidas
Assinatura do Aluno Assinatura do Supervisor Interno
Assinatura do Supervisor Académico
De acordo
Assinatura do Dirigente Unidade / Orgdo

IMPORTANTE

Devem ser impressas de trés (03) vias tanto do Plano Individual de Estagio quanto da Declaracdo de
Responsabilidade. No Plano Individual de Estagio, colher as assinaturas do aluno e do Supervisor
Interno e o Supervisor Académico da Instituicdo de Ensino na qual o aluno esta Matriculado. Ja a
Declaracdo de Responsabilidade requer apenas a assinatura do aluno. Encaminhar todas as vias
assinadas e os documentos pessoas do aluno para o Protocolo da Unidade/Orgéo de origem do estagio
para a abertura do processo fisico. Uma das vias é destinada para aluno, a segunda, anexada no

processo fisico de estagio, e a terceira é destinada para a Se¢éo de Estagio.

100

Atuante: Solicitante/Supervisor Aguardando Manifestagdo da Instituicéo

Externa
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3° PASSO - MANIFESTAGAO DA INSTITUIGCAO EXTERNA- SISTEMA JUPITER WEB

Nesse momento o Solicitante/supervisor interno recebera a seguinte notificacéo por e-mail.

3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 743/2014 (Aguardando manifestagao da 18 de Julho de 2014 16:34

Instituigao Externa)

v De @ |jupiterweb@usp.br |

Prezado (a) Senhoria),

H& uma solicitacdo de estdgic aguardando sua manifestacgio:
Solicitagdo n®: 743/2014

Situacgdo: Aguardando manifestacgdc da Instituicgio Externa
Unidade / Org&o: Escola de Eng de 5&c Carlos

Setor: EESC

Zcesse:  http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracdoc de Estagios

ATENCAO! Este e-mail €& apenas informative, ndc € necessario

respondé-lo.

Nao responda este e-mail. Caso guelra entrar em contato, envie
mensagem para a sua segdo de alunos ou estiagios.

IMPORTANTE

O parecer da Instituicdo Externa nao é fornecido pela USP, portanto, ndo ha documento a ser

impresso pelo sistema e sim enviado pela Instituicdo Externa.

Para dar o parecer no sistema Jupiter Web, o solicitante/supervisor interno devem seguir as

seguintes etapas:

1. Acessar o menu Gestdo de Estagios em Estagio pago pela USP i Parecer da Instituicdo

Externa.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Instituicdo Externa
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T

Sistema de Graduacdo

Ajuda
Guiz USP acessivel

Matricula interativa

Informacdes académicas
Calendaric USP ttpl

Disciplinas

Turmas | \.i [III

Pzgina Inicial =
Creditos | Fals conosco

Mapa do Site & 1888 - 2014 - Depanamento de Informatica da Codage/USP
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio pago pela USP Ajuda

Listar Solictacfes

Cadastrar Solicitagies
Parecer da Instituicdo Externa
Dades do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

2. Logo em seguida, a tela com as situagdes “Aguardando Parecer” sera disponibilizada.

3. Clique no icone Ef que corresponde a Parecer.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Instituicdo Externa



| K Y . YUniversidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

[ Jupiterweb * '\_

e C | @ https;//.uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar Q 9%

s

dgic | Alterar Senha | Alberar Email

Estagios > Estagio pago pela USP = Listar Selicitagdes

Ajuds Ajuda Listar Selicitagies ©Cadastrar Solicitagies Parecerda Instituigio Externa

. . Dados do Estagidrio / Walidar Acompanhar Consultas
Guia USP acessivel - F

Matricula interativa

Infermacies académicas ; .
5 Numero Nuomero da

0| —- - 7 - : So| --
Calendirio USD Ano: Todos USP: Solicitacio: 62 Situacao Todo
Disciplinas | Buscar
Turmas
Solicitacdo Unidade Setor Situacio
Digina Inicial - Geologia Sguardando
g 62/2014 I Inst de Geociéncias Sedimentar & manifestacdo da
Mapa do Site Ambiental Instituicic Externa
Aluno Externo: Mome do Alune da Instituicde Externa
Trocar perfil
Sair I = Inicial; P = Promogagho; 1 = Alteragho d= Jomada; T = Promogagso na tranmsicSo
Créditos | Fale conosco
Avisos & 1553 - 2014 - Departaments de Informatica da Codage/USP

Estagios

4. Nesta nova tela, o solicitante/supervisor interno inserira 0 nimero do processo fisico e analisara

se as atividades propostas séo pertinentes ao curso de origem do Aluno.

OBS

Ao clicar no link Atividades a serem desenvolvidas, o dirigente visualiza a descrigdo das atividades

preenchidas pelo solicitante no momento inicial da abertura da solicitagéo de estagio.

5. Insira o Numero do Processo Fisico no campo “Numero do Processo”.
6. Insira no campo “Prazo aprovado”, o valor do periodo aprovado pela Instituicdo Externa.
7. Selecione a jornada aprovada no campo “Jornada aprovada”.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Instituicdo Externa
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[ Jupiterweb x \__

€« - C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritolnstituicaoExternaForm?calc

NN

Estagios = Estdgio pago pela USP = Parecer da Instituicdo Externa

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Parecer da Instituicdo Externa

Guia USP acessivel Dados do Estagidrio / Walidar Acompanhar Consultas

Matricula interativa
Informactes académicas Solicitagdo: 62/2014 [Inicizl] - Situagdo: 2guardande manifestacic da Instituicde
Calendaric USP Externa

Disciplinas Unidade/Orgdo: Inst de Geociéncias
Turmas Setor: Geclogia Sedimentar 2 Ambizntal
Solicitante:

B MNome do Aluno:
Pagina Inicial
Instituicdo de Ensino:
Mapa do Site &2

Atividades a serem desenvolvidas

Tracar perfil
Sair Mumero do Processo: [13,1,504.1.1

Prazo sclicitado: 12 meses

Avisos Prazo aprovado: meses
ornada sclicitada: Oras
Estagios " | [Fustificativa 50 Horas do solicitante:

Justificativa para Jornada 20 horas semanais

Jornada aprmrada:l 30 Horas r
Valor da Bolsa: 1.025,15
Previsdo 12.201,80+ 2.160,00 (auxilio

Orcamentaria: transporte)

8. Selecione o Parecer:

a. Favoravel

b. Desfavoravel — encerra a solicitagdo, dando abertura para indicar outro aluno.
9. Preencha o campo Observagao, caso necessario.

10. Clique em Ineluir,

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Instituicdo Externa



105

| K Y . YUniversidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

" [ Jupiterweb % \ \

&« e 3 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/MeritolnstituicacExternaForm?calc

Matricula interativa

InformacBes académicas Solicitagdo: 62/2014 [Inicial] - Situagdo: Sguardands manifestacdo da Instituicio

Calendaric USP Externa

Disciplinas Unidade/Orgdo: Inst de Geccigncias

Turmas Setor: Geclegia Sedimentar & Ambizntal
Solicitante:

L o Nome do Aluno:
Pagina Inicial

Instituicdo de Ensino:
Mapa do Site <

Atividades a serem desenvolvidas

Tracar perfil

S air Mimero do Processo: [13.1.504.1.1
Prazo sclicitado: 12 meses

Avisos Prazo aprovado: (12 meses
Jornada solicitada: 20 Horas

Estdgios

Justificativa 20 Horas do solicitante:

Justificativa para Jornada 30 horas semanais

Jornada aprovada: ._ 30 Horas T

Valor da Bolsa: 1.025,15

Previsdo 12.201,80+ 2.160,00 (auxilio
COrcamentaria: transporte]

Farecer:

| Faverdvel ¥ |

Observacdes:

Observacdo, casc necessario

Restam 572 caracteres

Se todas as informacdes foram inseridas corretamente, o Sistema Jupiter Web emite a seguinte
mensagem:

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Instituicdo Externa
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[ Jupiterweb *® \_~_ \

« - Ijﬂttps:f;“uspdigital.usp,brfjupite|webfh-’1eritoinstituicaDExterna]rwc!uir

Supervizor de Estigio | Alberar Senba | Afberar Eousil | Sair

Estagios = Estagio pago pela USP = Parecer da Instituicdo Externa

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagies  Parecer da Instituicdo Externa

Giis Ush stessivel Dados do Estagidrio [ Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa

Informacdes académicas

Calenddrio USP Parecer de Instituicdo Externa incluido com sucessol
Disciplinas Listar pareceres
Turms

Sendo o parecer desfavoravel, a solicitacdo de estagio ndo se encerra e o solicitante e
0 supervisor interno devem indicar outro aluno. Tanto o supervisor interno quanto o
solicitante receberdo uma notificagéo por e-mail:

| Estagio USP - Solicitagao n® 1536/2013 (Aguardando indicagao de outro 12 de& Julho de 2014 16:28
Aluno)

w De: H jupiterweb@usp.br
Para: | jupiterweb@usp br

Prezado (a) Senhoria),

Ha uma solicitacglo de estiagio aguardando sua manifestacio:
Solicitacdo n®: 1536/2013

Situacdo: Aguardando indicacglc de outro Aluno

Unidade / Orgdc: Reitoria da USP

Setor: SGA

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracgio de Estiagios

ATENCAO! Este e-mail € apenas informativo, nd&o € necessiario

respondé&-lo.

N2o responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secgdo de alunos ou estiagios.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Manifestacdo da

Instituicdo Externa
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INDICAGAO DE NOVO ALUNO

Para indicar um novo aluno, o solicitante de estagio ou o supervisor interno devem proceder da

seguinte forma:

1. A partir do Sistema Jupiter Web, acessar o menu ao clicar em Estagio pago pela USP
@ Listar Solicitacdes.

L C' | [3 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/autenticar

Atencao:
Ajuda 4 partir de haoje sers possivel fazer =2 sutenticagdo nos sistamas
Guis USP acessivel corporativos com uma senha Unica
Matriculz interativa Para criar a senha Unica sgors, cligua aqui

& ipgs . .
Infermacies académicas Gistams da Graduacio

Calendario USP
Cisciplinas

Turmas

- Jupiter,

Mapa do Site

Trocar perfil
Sair
e o Creditos | Fale conosco
B 1555 - 2014 - Departamento de Informsatics da Codage/USP
Estdgios Estagio pago pela USP ajuds

Listar Selicitagdes

Cadastrar Sclicitagies

2. Para localizar a solicitagdo, selecione o ano ou a opg¢éo todos através do campo “Ano”, digite o

numero da solicitagdo no campo “Numero da Solicitacdo”, selecione “Todos” no campo

“Situagdo” e clique em | B¥5%3" | QOutra forma de busca é possivel ao selecionar o ano através do

campo “Ano” e selecionar “Em Andamento” através do campo “Situac&o” e clicar em | B4s€3r |

3. Ao clicar no icone [@ que corresponde a “Ver solicitagao”, a tela principal da solicitacéo surgira.

OBS

Observe que a Situagédo da solicitacdo alterou-se para: “Aguardando indicagao de outro Aluno”.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacdo de outro

Aluno
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f [ Jupiterweh x \j

€ - C | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/Estagiolistar

NN

BRASIL
Prl - Roeitoria de Graduscio | Alterar Senba | Alterar Enmail | Sa

Estagios = Estagio pago pela USP = Listar Solicitacies

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes

Guia USP acessivel Financeiro - Simulacdo Merciric  Dirigente Codage Parecer de Mérito

. Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar
Matricula interativa

Prazos Valorda Bolsa Supervisor Complementar Consultas
Infermacdes académicas

Calendario USP

Disciplinas _Hljmern Nimero da i .
Ano:| -- Todos -- ¥ USP: I:l Situacao:

Solicitacao:

Turmas
Pagina Inicial
Solicitagdo Unidade Setor Sitwacdo

Mapa do Site

Secdo Teécnica de R
Calendsrio de recuperacio @ 52/2014 I Reitoria da USP ﬁﬂg;’fﬁ;‘gr . indicac3o de
Tracar perfil outrs Alung

Cantas Médicas
Sair Ver solicitagdo

4. Localize o campo “Aluno” e clique no icone [Indluir &luno| nara incluir um novo aluno. O

procedimento € 0 mesmo gue o visto anteriormente.

IMPORTANTE

O solicitante e/ou o supervisor interno terdo até 90 (noventa) dias para indicar um novo aluno.

Caso contrario, a solicitacdo de estagio se encerrara automaticamente.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacdo de outro

Aluno
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/[ Jupiterweb * \x'__

€ => C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsoleto=528&

Gestdo do curso
Atividades a serem desenvolvidas:

Gestdo da disciplina

- 635
Gestdo de pessoas

Gestdo do sistema

Egresse USP

Cartdes USP
P Salvaa

BAvisos
SIGA * cancelar

Situacdo: |- Selecione - A
Estagios

Justificativa: |

Historico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data

Fawerawvel ao pedido com

1 Dirigente recurse da UNIDADE 11/09/2014
1 |CG Desfavorawvel 11/09/2014
Aluno
Plano Matricula,/Naomero Nome Situacs
usp E
Iﬁ 1 Parecer
= Desfavorawvel

IIm:Iuir Alunul

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando Indicacdo de outro

Aluno
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4° PASSO - CONFIRMAGCAO DO ALUNO EXTERNO NO PAPEL DE ESTAGIARIO -

SISTEMA JUPITER WEB

Nesse momento, apds o Parecer Favoravel e Incluso no sistema, o0 solicitante e/ou supervisor

irdo confirmar o aluno Externo no papel de estagiario USP. A situacdo apontada no sistema sera

“Aguardando dados pessoais”. Tanto o solicitante quanto o supervisor interno receberdo a seguinte

notificacado

por e-mail:

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 610/2014 (Aguardando dados pessoais e 18 de Julho de 2014 16:34

seguro acidente)
w De @ |jupiterweb@usp.br

Fara: | jupiterweb@usp. br

Prezado(a) Senhor(a),

Ha uma solicitagioc de estigio aguardando sua manifestacio:
Solicitacdo n®: 610/2014

Situagdo: Aguardando dados pesscals e segurc acidente
Unidade / Orgdo: Editora da Usp

Setor: SCEDIT-91

REcesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracdo de Estagios

ATENCAQ! Este e-mail & apenas informativo, ndo & necessirio

respondé-lo.

N&c responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secdoc de alunos ou estagios.

ALUNO BOLSISTA

Antes de confirmar a acdo de inclusdo do aluno no papel de estagiario, o solicitante ou o

supervisor de estagio devem estar atentos para verificar se, no momento da indicacdo do Aluno, houve

ou ndo a mengdo no sistema de o aluno ser bolsista. Se ndo houver o cancelamento da bolsa ou

beneficio informado no sistema, ndo sera possivel a inclusdao do aluno no papel de estagiario e a

solicitacdo de estagio nao prosseguira.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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A figura abaixo indica 0 momento da identificagdo da bolsa:

! [ lupiterweb

b \}_J

€& — C' [} https:y//uspdigital.usp.br/jup

iterweb/PlanoEstagioForm?limpa=

|\

Estigios = Estagio pago pela USP = Listar Solicitages

dgio | Alterar Senba | Alberar Emmail

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Infaermacdes académicas

Calendaric USP

Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Biblictecas

Disciplinas . L
Setor: Sistema Integrade Biblictecas
Turmas
Solicitante:
Solicited as;

Pégina Inicial Valor da Bolse:1 025,15

Mapa do Site Alunc:

Trocar perfil Ndmero USP:

Sair Nome do Aluno:

Dados do Estagiario f Validar

Solicitacdo: 67,/2014 [Inicial) - Situagdo: Aguardando manifestacdo da CG

Cadastrar Solicitagdes Parecerda Instituicdo Externa

Acompanhar Consultas

Duracio[meses )12 Jornada: 30 Horas

o@ﬂfﬂmﬁillﬁi.&ﬁ + 2.160,00 {auxilic transport=)

Usp ¥

123456 |[oe]

Mome do Aluno LISE

Fos=ul cutro prograrma
de belsa/meoniteria na
USE:

Identificagdo da
bolsa/monitoria:

Avisaos

S5im ¥

|Nnme do programa de bolsa/monitoria

Unidade:
Curso:
Programa:

Portador de necessidade
especial:

Estagios

Supervisor Académico:
Noeme do Supervisor
Académico:

Fungdo do Supervisor
Académico:

Email de Supervisor
Académico:

Desisténcia do Aluno:

Ha interesse em indicar
outre alunc?

Faculdade de Filosofia, Letras e Ciencias Humanas
Geografia

I |

vl
[ v]

Apés a confirmagdo do cancelamento, o solicitante/supervisor interno devem seguir as seguintes

etapas através do sistema Jupiter Web, para reti

Atuante: Solicitante/Supervisor

rar a mengdo da bolsa/beneficio:

Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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1. No menu Gestédo de Estagio, acessar Estagio pago pela USP i Listar Solicitacfes.

F 1" Jupiterweb x

L C' | [ https: /fuspdigital usp br/fiupiterweb favisoWwebObter | =

Sistema de Graduacdo

Ajuda
Guia USP acessivel

Matricula interativa

Informagoes academicas
Calendario USP tt l
Disciplinas ‘, E .

Turmas ~' “ '. j'"

Pagina Inicial = =
Creéditos | Fale conosco

Mapa do Site 2 1898 - 2014 - Departamento de Informatica da CodageUSP
Trocar perfil
Sair
Avisos
Estagios Estagio pago pela USP Ajuda
Listar Solictagfes

Cadastrar Salicitagdes
Parecer da Instituigdo Externa
Dades do Estagiaro [/ Validar
Acompanhar

Consultas

2. Localize a solicitacdo e selecione a opgéo “Todos” através do campo “Ano”. Digite o numero da
Solicitagcdo ou 0 numero USP no aluno em seus respectivos campos e selecione “Todos” no

campo “Situacdo”. Clique em .

3. Clique no icone i gue corresponde a “Ver solicitagao”.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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[ Jupiterweb

€ - C [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

Universidade de Sao Paulo

BRASIL
| Alterar Senha | Alterar Email | S8

Estagios > Estagio pago pela USP = Listar Solicitacdes

juda Ajuda Listar Scolicitagdes  Cadastrar Solicitac@es  Financeiro - Simulagdo Mercdric  Dirigente

. . Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituic2o Externa Dados do Estagidrio / Validar
Guia USP acessivel
Acompanhar  Prazos Valor da Bolsa  Supervisor Complementar  Consultas

Matricula interativa

Informiagdes académicas

Calendario USP

Mimero Numero da } w
HEs - T I | - -
e Anos [ Taos = v | mero ] Némero da [ guyacao. [ Todos ]

Pagina Inicizl Solicitacdo Unidade Setor Situacio

Mapa do Site @“ 62/20141 Inst de Geociéncias Geslogia Sedimentar & ’;‘g:ﬂrg;"dﬂ dades
Calendario de recuperagdo Aluno Externo: Nome do Alune da InstituigSe Externa

Trocar perfil I = Inicial; P = Prorrogacds; 3 = Alteracdo de Jornada; T = Prorregacdo na transigdo

4. Na tela seguinte, clique no icone Cif que corresponde a Alterar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e
Seguro acidente
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" Jup b x4
[ Jupiterwe \_ |
£ = o) https://uspdigital br/jupi b/ ioObter?cod W=
& https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?cods e —
m m
b= visor d= E k1 | Alterar Senha | Altcrar Enall | Sak
Estigios » Estigic pago pela USP = Listar Sclicitagfes
Ajustin Al Listar Solicitagles  Cadsxtrar Solicitagie=s  Parsosr da Instituicio Bd=ma
Diados do Extacidoo | Wakd _ Ce
Cuiz USE scmssival Dados do Estagidnio / Validar  Acompanhar msultas
Matriculs int=rativa
Informagies académicas
Solicitecio: £7/2014 [Inicial) - Situacio: SAguardando dados pessoais
Cal=rddric USP
Unidade/ Orgéo: Sistema Int=grado Giblict=cas
Disciplinas
Setor; Sictema Integrado Gibliotecas
Turmas
Solicitante:
drea de conhecimento; Cifrcizs Humanas [TO000000)
Pdgina Imicial
Mapa oz Sits Solicitadas: Duracio[meses) 12 Jomada:3] =oras
Trocar cadfil Aprovadas Duracio[meses)!12 Jomada: 3] Haras
rEAr peri Valorda Bolsa:1025,15  PrevisSo Drgamentina:12. 301,30 + 2.150,00 [musiia rrangsares)
=21 Justificativa para Jornada 30 horas;
Justilicativa para Jomads 30 horas s=manais
L]
Supervisor Interno:
Atividades & serem desenvolvidas:
Estigio=
Afividades 5 s=rem des=nyvolvidas
Cancelar
Situagio: | - Salscione - ¥
Justificativa: |
Historico
Plano Tipo Parecer Responsével Data
_— Favordvel ao pedide com recurss da S
1 Dirigrnte CODAGE 22007 3014
i Codage | Fav srival 22007 3014
1 el Favordvel ao estidgic pelo penodo solicitads 1106/ 2014
Alunao
Plano Matricula/Ndmero USSP Nome Situacio

@ 9 1 Foeeyi Solsa

5. No campo “Possui outro programa de bolsa/monitoria na USP” selecione a opcao “Nao”

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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€ - C | 8 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm’ Q 9y
I TR W ERASE

Supervisor de fgio | Alberar Senba | Alberar Enmail | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP = Listar Solicitagies

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies CadastrarSolicitacies
Guia USP acessivel Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario [ Walidar Acompanhar
Cansultas

Matricula interativa

Infermacdes académicas

Calendaric USP Solicitacdo: 67,/2014 [Inicial] - Sitwagdo: Aguardando dados pessoais

Disciplinas

Turmas Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Biblictecas

Setor: Sistema Integrade Biblictecas

Solicitante
Pagina Inicial
Solicitad as: Duracio [meses)i12 Jornada;30 Horas
Mapa do Site Aprovedas; Duracio [meses}: 12 Jornada:30 Horas
Valor dai 7T 4T Previsdol2. 301 B0 + 2.160,00 [!inli:
Tracar perfil Bolsa; " Orcamentérigitransporis]
Sair Aluno: use v
wmerovser [ ][]
Hvisos Home do Aluno:
Possui outro
) programa de - -
Estagios “ 1 bolsa/monitoria na sim
UsSP: .
o = im
Li?;;f;iﬁ:ﬂg; m proegrama de bolsa/moniteria
. Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias
Unidade:
Humanas
Curso: Geografia

Programa:
Portador de

necessidade especial:
Supervisor Académico: 365133 E'

Nome do Supervisor |
Academico:

Funcdoc do Supervisor
Académico:

Email do Supervisor
Académico: -

Desistencia do Aluno: l:l
Ha interesse am
indicar outro aluno? Ijl

Professor Doutor

@usp.br

Automaticamente, o campo “ldentificacdo da bolsa/monitoria” desaparece.

Clique em .

Em seguida, a tela de confirmacdo se abre. Ndo ha nenhuma necessidade de realizar as
impressdes dos documentos.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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€ - C [} httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagiolncluir

BN

Agio | Albterar Senha | Alberar Enmail

Estagios > Estdgio pago pela USP > Listar Solicitacies

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes

Guiz USE acessivel Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiario f Validar Acompanhar
Consultas

Matricula interativa

Infermacdes académicas

Calendaric USE

Disciplinas Inclusdo/Alteracdo do Aluno efetuada com sucessol

Turmas Solicitacdo

Arcesse 3 Solicitacdo e providencie a emissdo dos documentos do
aluno, clicando nos icones do Grupo Aluno.
Pagina Inicial
Encaminhe os documentos do aluno ao Protocolo de sua Unidade,

Mzpz do Sit= solicitando a abertura de um processo e seu encaminhamento para
Trocar perfil a Comissdo de Graduacdo (CG) da Unidade do aluno.
Sair
<< yoltar
A .
vi=eE Créditos | Fale conosco
& 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP
Estagios

INCLUSAO DO ALUNO EXTERNO NO PAPEL DE ESTAGIARIO NO SISTEMA
JUPITER WEB

Apoés todas as alteracdes que o supervisor/solicitante julgou necessarias para confirmar a acdo

de inclusao do aluno no papel de estagiario, o usuario deve seguir as seguintes etapas:

1. No menu Gestéo de Estagio, acesse: Estagio pago pela USP i Dados do Estagiario/Validar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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& https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/avisoWebObter?codmnu=(

Q 3y

Sistemna de Graduacido

&juda

Guiz USP acessivel
Matriculz interativa
Informacdes académicas
Calendaric USE
Disciplinas

Turmas

Jupite

rJ

w e i‘
'Y W B i

FPagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio pago pela USPE

Créaditos | Fale conosco
© 1855 - 2014 - Departamento de |nformatics da Codage’USP

Ajuda
Listar Selicitacies
Cadastrar Solicitagdes

Parecer da Instituicds
Externa

Dados do Estagiario
Validar

Lcompanhar

Para localizar a solicitagdo de maneira mais eficaz, selecione 0 ano ou a op¢éo “Todos” através do

campo “Ano”, e selecione “Todos” no campo “Situacdo”. As solicitacbes serao carregadas

automaticamente pelo sistema.

Cligue no icone & que corresponde a “Estagiario”.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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€ - C' | [O https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeListar?filtro2=A| =

NN

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagidrio / Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Financeiro - Simulacdo Mercurio
Guia USE acessivel Dirigente Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagidrio / Validar Acompanhar Prazos Valor da Bolsa

Matricula interativa
Supervisor Complementar Consultas

Infermacdes académicas
Calendarioc USP

Disciplinas Ano: Situacao: |Aguardandn:| Dados Pessoais ¥

Turmas

Solicitacdo Unidade Setor Situacio

Sistema Integrade .
@ g g 70/2014 1 | Bibliotecas [origem: Sistema Integrade  Aguardando dados

o o FE / SVBIBDC-48) Bibliotecas pessoais
Pagina Inicial
. Aluno USP:

Mapa do Site
Gaologia

Calendéric de recuperacio @ & g 62/2014 I Inst de Geociéncias  Sedimentar = Aguard.andn dados
Ambisntal pessnals

Trocar perfil

Aluno Externo: Nome do Aluno da Instituigdo Externa

4. Logo em seguida, seréa exibida a tela para completar o preenchimento dos dados pessoais do Aluno.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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& c

BN

B https:/uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederIncluirEstagiar

dgio | Alterar Senha | Alberar Enmail

Estagios > Estdgio pago pela USP > Dados do Estagiario / Validar

Ajuda Ajuds
Guia USFE acessivel

Matricula interativa

Listar Solicitacies

Dados do Estagidrio / Walidar

Cadastrar Solicitagdes Parecerda Instituicdo Externa

Acompanhar Consultas

Infermacdes académicas

Calendaric USE

— Nome por
Disciplinas extenso *
Turmas Nome social

. . Saxo ¥ :
Pagina Inicial s e
Mapa do Site :EIEEiI'I'IEI'ItD
Tracar perfil Mome da
Sair mae * :

Namero do

C.P.F.:
Avisos

Tipo * :
Estagios Mimerg * :

Sigla deo

argao

expedidor *

Data de
expedicdo *

Valido até:

Documento Principal de Identificagdo:

manter como digitado (para manter maidsculas
Estefanc)

Diaz-Miguel, Di

Mome do Aluno da Instituicdo Externa

Nome do Aluno da Instituicdo Externa

usar o nome social (Decreto Estadual n® 55.588)

T

s campos marcados com * 530 de preenchimento cbrigatdric.

Salvar [Limpar

5. Preencha os dados pessoais do Aluno.

6. No campo “Documento Principal de Identificagdo” escolha o tipo de documento a ser cadastrado.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente

119



120

| K Y . YUniversidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

[ Jupiterweb b \_
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NN

Estdgios > Estagio pago pela USP = Dados do Estagiario / Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Parecerda Instituigdo Externa

) . Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas
Guia USSP acessivel -

Matricula interativa

Infermagies académicas — 5 — - - -
= manter come digitade (para manter maidsculas : Diaz-Miguel, Di

Calenddric USP " Estefano)
MNome por

axtenso ¥ @
Nome social

Disciplinas Mome do Aluno da Instituicdo Externa

Turmas Mome do Aluno da Instituicdo Externa

usar o nome social (Decreto Estadual nt 55.588)

L. - Sexo ¥ Femininoe ¥
Fagina Inicia Datz de
Mapa do Site nascimento |11/11/199%
*
Trocar perfil Mome da —
mEe * : Mae do Alunc da Instituicdeo Externa
Sair '
Mameros do
CBF. 12378698788
Avises
Documento Principal de Identificacao:
Tipo * : ¥
Estagios ¥ Namero ¥
Sigla do Carteira de Identidade Especial P Estrangeiros
drodo Carteira de Identidade Militar

Certiddc de Nascimento

: Documento de Identidade Estrangeiro
Passaporte

1 Protocolo do Registro Nacional de Estrangeiro

Registro Geral (Cédula de Identidade]

Registro Nacional de Estrangeiro

Termo de Guarda e Responsabilidade

expedidor ¥

expeadicdo *

WValido até:

Os campeos marcados com * s3c de preenchimento cbrigatdrio.

Salvar |Limpar

Apbs a insercéo correta dos dados pessoais, clique em [£21va]
A tela seguinte indica a confirmagdo do aluno no papel de estagiario. Para confirmar a acé@o clique

em ICDnFirmar inclus3o no 'papel'|

9. Logo em seguida os dados pessoais estardo disponiveis, representando que o aluno foi incluido no
papel de estagiario com sucesso.

10. Clique em (222,

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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€« C

Bjusds

Guiz USP mcm=sive]
Matriculs int=rativa
Informagias académicas
Cal=nddric USFE
Disciplinas

Turmas

Pdgina Inicial
Mapa do Site
Calendiric d= recup=racic

Tirocar peil

%
x 1
,

B https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/uspPessoaMostrar?t

Niimer USP:

[2=rtifizagiz Complementc Documentz  E-mails  Ender=gos  Telefones  Conta Bancira

Formagio [ Titulzs

Miorme por esdbenso * -

Mome =ocial -

Sexo ¥ -

Data d= nazcimento * :

manter comeo digitade {para manter maidsculas : Diaz-Migu=l, Di Estefancz)

u=ar o mome social {Decreto Estadual n? 55.588)

Masculime ¥

Sair
MHome da m= * : 1

Nuimen do C.P.F.:
Quem =do

Gestio administrativa Doscumento Principal de Id=nlificacio:

G==tio do aluno Tipz = - ¥
Muimem * -

GextSo do curso
Sigla do drglo expedidor * : =5F

Smetic dm dmzipline _ = =

= F Estado * : 5P - S3o Paulo L

G=slicz f= pmszsas Diata d= =mxpedigio = :

GestSo do sistema alido atd:

Egre==c USP

Cartfe= USSP Cadastro inicial =m:
iz Uitima alt=racic =m:

Vinculz principal: Aluno d= GraduacSo - responsabilidades do Sistema Jupiter
SIEA

U= campos mancados com * sio de preenchimento obrhigatdnio.
Extizios Sakhvar| | Bochuin

ABERTURA DE CONTA BANCARIA

Para receber os beneficio do Vale-Transporte e a Bolsa de Estagio, o aluno devera ter uma
conta bancaria do Banco do Brasil cadastrada no sistema Jupiter Web. Caso o aluno ndo possua conta
bancéria, o sistema emite a Declaragdo para Abertura de Conta Bancéria. Este documento deve ser
entregue ao estagiario para que providencie a abertura da conta, retornando ao Solicitante/Supervisor

para informar o nimero. O Solicitante/Supervisor cadastra, entdo, a conta bancaria.

Para emitir a Declaracdo siga 0s seguintes passos:

1. Retorne para a tela anterior e cligue no icone a, que corresponde a “Abertura de Conta

Bancaria”, conforme a figura abaixo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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€ - C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeListar*filtro2=A

BN

Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagiario / Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Financeiro - Simulacdo Mercurio
Guiz USE acessivel Dirigente Codage Parecer de Mérito Parecer da Instituicdo Externa

B . . Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Prazos WValor da Bolsa
Matricula inkerativa

Supervisor Complementar Consultas
Informacdes académicas

Calendario USP

Disciplinas Ano: Situacdo: |ﬁ.guar|:|and|:- Dados Pessoais ¥
Turmas Solicitagdo Unidade Setor Situacao
Sistema Integrado )
E@@‘ 70/2014 1 | Bibliotecas {origem: g:szei;:tegmd" ‘“”g::n’j;"d" dados
. . FE / SVBIBD{C-48) P
Paginz Inicial
. Aluno USP:
Mapa do Site -
Geologia
Calendario de recuperacio %/ & [ 62/20141 Inst de Geociénciaz  Sedimentar e Aguardanda dados
Ambiental pessaals
Trocar perfil

_ Aluno Externo: Nome do Aluno da Instituicdo Externa

2. Em seguida, a tela da declaracéo sera disponibilizada para impresséo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Declaragio Abertura de Conta Bancaria

Ao
Banco do Brasil SiA

Comunico que sera concedido ao(a) Sra). |, portadon{a) Registra Geral (Cadula
de ldentidada) n.® . e GPF n*® , Bstagio mos lermos da Lei 11.788/2008, sem
vinculo empragalicio de gualguer natureza, junto a (ao0) Sisterna Integrado Bibliotecas, pelo qual recebera
uma Bolsa de Complementagio Educacional e, para tanto, solicita aberlura de conla corrente.

580 Paulo, 19 de setembro de 2014

Responsavel do Servigo { Area de Graduacdo

Documenbos ne-cesshrios:
# Orginal s cigla do CPF;

s Orignal= copia do RG ou de outrp documento de dentificacio

&  Orgeal e copa do comprovante de sndareca (conti de lur su misfora)

SEGURO/VALIDAR

Apods o cadastramento da conta bancaria, € necessario “Validar” as informagdes do estagiario.

Para isso, o0 solicitante/supervisor interno devem seguir 0s passos abaixo:

1. Retorne para tela anterior e clique no icone i que corresponde a “Seguro/Validar”, conforme a
figura abaixo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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€ - C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeListar*filtro2=A

S

Alerar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios > Estagio pago pela USP > Dados do Estagidrio / Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagies <Cadastrar Solicitagdes Financeiro - Simulagdo Mercirio

Guia USP acessivel Dirigente  Codage

Matricula interativa

Paracer de Mérito
Dados do Estagiario f Validar

Supervisor Complementar Consultas

Informacdes académicas

Calendaric USP

Parecer da Instituicdo Externa

Acompanhar Prazes Valor da Bolsa

Disciplinas

Turmas

(&) @ 70/2014 I

Ano:

Solicitagdo Unidade Setor

Situacdo: |Aguardand|:| Dados Pessoais ¥

Sistema Integrado

Bibliotecas {origem: e

Situacao

Aguardando dados

-9 = FE / SWVBIBDC-48) Bibliotecas pessoais
Pagina Inicial
i Aluno USP:

Mapa do Site ]
Gaologia

Calendério de recuperacio @ a g 62/2014 1 Inst de Geociéncias  Sedimentar e ﬁguard?ndg dados
Ambiental pessoais

Trocar perfil

_ Aluno Externo: Mome do Aluno da Instituicdo Externa

2. Na tela seguinte apenas clique em .

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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4 Jupiterweb »
5 up YA Y

€& - C'  [I https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadeForm?cod

m Universidade de Sao Paulo

Supervisor de Estigio | Alterar Senha | Alterar Enail | Sai

Estagios » Estagic page pela USPE > Dados do Estagiario [ Validar

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacoes
Guis USPE acessivel Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiarie [ Validar Acompanhar
Consultas
Matricula interativa
Infermacoes académicas
Calendaric USP Solicitacio: 52/2014 [Inicizl] - Situacdo
Disciplinas Unidade/Orgdo: Sistzema Integrade Bibliotecas
Turmas Setor: Sistema Integrado Biblictecas
Solicitante:
Pagina Inicial Nome do Aluna:
Mzpz do Sits Instituicao de Ensino: Faculdade de Filesofia, Letras & Ciéncias Humanas
Trocar perfil Atividades a serem desenvolvidas
Sair
Solicitedas: Duracio [meses il Jornada: 20 Horas
Ap rovied as; DourascEo [meses )1 Jornada; 20 Horas
Previsio -
Avisos Valor da Bolsa; 582,48 Org:.url'h!l‘ltﬁriazi'm'gs + 360,00 {=udlic transport=)
~ Aluno
Estagios " Mimero USP Nome Situacio
! Ok
Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando dados pessoais e

Seguro acidente
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5° PASSO

IMPRESSAO E ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO - SISTEMA
JUPITER WEB

O estagio é regido por legislagéo propria. Os requisitos legais e as obrigacdes estdo contidas no
Termo de Compromisso de Estégio, que ndo estabelece vinculo empregaticio de qualquer natureza,
para todos os fins da legislacdo trabalhista e previdenciaria (caput e § 2° do art. 3° c/c art. 15). Portanto
o Termo de Compromisso trata diretamente das obrigacdes legislativas do estagio.

A impresséo desse documento pode ser efetuada tanto pelo solicitante/supervisor.

Para emissédo do documento siga 0s seguintes passos:

1. No menu Gestédo de Estagio, acesse: Estagio pago pela USP i Dados do Estagiario/Validar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando assinatura do termo

de estagio
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Sistemna de Graduacido

&juda

Guiz USP acessivel
Matriculz interativa
Informacdes académicas
Calendaric USE
Disciplinas

Turmas

Jupiter

W i

FPagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio pago pela USPE

Créaditos | Fale conosco
© 1855 - 2014 - Departamento de |nformatics da Codage’USP

Ajuda
Listar Selicitacies
Cadastrar Solicitagdes

Parecer da Instituicds
Externa

Dados do Estagiario
Validar

Lcompanhar

Para localizar a solicitacdo, selecione o ano ou a opc¢édo “Todos” através do campo “Ano”, e

selecione “Em Andamento” no campo “Situacdo”. As solicitagbes carregarao automaticamente

pelo sistema.

Cligue no icone = que corresponde a “Termo de Compromisso”.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando assinatura do termo

de estagio
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Ajuda

Guia USE acessivel
Matricula interativa
Infermacdes académicas
Calenddric USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Supervisor de dgio | Alterar Senha | Alberar Enail | Sair

Estagios = Estagioc pagoe pela USP = Dados do Estagiario / Walidar

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagoes
Parecer da Instituigdo Externa Dados do Estagiarie [ Walidar

Acompanhar Consultas

Ano:| -- Todos -- ¥ | Situagén:. Em andamento
Solicitacdo Unidade Setor Situacdo

Secdo Tecnica

. N de Auditeriz

[ |§ 52/20141 Reitoriada USP (o2 iE 12112
Contas Medicas

Aguardande
assinatura do
termo de estagio

MJ Termo de compromisso LI

I = Imicial; P = PrormogagSo; 1 = Altemcio d= Jomads; T = Promogacio na tansicio

4. Em seguida a tela da declaracdo se abre para impresséao.

5.

a. Estagiario;

Imprima 3 (trés) vias e encaminhe-as para o setor responsavel, para colher todas as assinaturas:

Atuante: Solicitante/Supervisor

b. Concedente, o setor a qual o estagiario ir4 estagiar;

c. Interveniente, sendo a instituicdo de ensino do estagiario.

de estagio

Status: Aguardando assinatura do termo
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UNIVERSIDADE DE SAQO PAULO
Termo de Compromisso

UNIVERSIDADE DE SAD PAULO, estabelecida 4 Rua da Reitoria, n® 374, na Cidade de Sao Paulo, Estado de

Sap Paulo, CNPJ no , através dofa) Centro de Energ Nuclear Agric. representada por seu Diretor(a)
Prof{a). Dr{a). , adiante designada CONCEDENTE e o ESTAGIARIO esludante,
residente 4 Rua . Estado de SP, porlador do Documento de |dentificacao n®

. CPF n® aluno do Curso de Sistemas de Informacdoe. matricula n® ., & como
INTERVENIENTE a Instiluicdo de Ensino Universidade Metodista de Piracicaba, com enderega 4 Rua Rangel Pestana,
762, na cidade de Piracicaba, Estado de Sac Paulo, CNPJ n® . celebram o presente TERMO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO, nos termos da Lei 11.7B8/2008, da Lei 9.394/96 e Resolugdo USP 5528/2009, que se
vincula ao convénio para Realizagdo de Estdgio firmado entre a CONCEDENTE @ a INSTITUIGAD DE ENSING am .
conforme as condigdes a seguir:

1. O estdgio terd duragio de 12 (doze) meses, prorrogavets por termo de aditamento, até o lmite maximo de 2 (dois) anos
de duragdo tolal, confados da data de efetivo inicio das atividades de estagio, conforme apontado no relatario de

frequéneia.

1.1. As atividades de estdgio sé poderdio ler iniclo depois da assinalura desle insirumento pela CONCEDENTE, pelo
ESTAGIARIO & pela INTERVENIENTE.

1.2. As parles poderdo denunciar este compromisso a qualguer momente, mediante comunicagio expressa
ancaminhada com 30 (lrinla) dias de antecedéncia.

1.3. O estagidrio tera direito a 30 (rinta) dias de recesso, a seram gozades preferencialmente no pericdo de suas férias
escolares.

2. O estigio podera ser evenlualmenta prorrogado ou modificade por documents complementar. Qualquer das paries
poderd pedir rescisdo, por escrito, com 30 (trinta) dias de anlecedéncia.

3. O estagiario nao lerd vinculo empregalicio de qualquer natureza com a CONCEDENTE em razao deste TERMO DE
COMPROMISSO.

4. No pericda de estdgio, o estagidrio cumprird 30 (Irinta) horas poer semana. O hordrio de estdgio serd combinado de
acordo com as convenidéncias miluas, ressalvadas as horas de aulas, de provas e de oulros trabalhos diddticos e as
limitagBes dos meios de lranspories.

4 1. Nos periodos de avaliagdo do rendimento escolar, conforme informado pala Instituicio de Ensino, a jornada de

alividade am estagio serd reduzida a melade.

(pagina 1 do termo de compromisso)

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando assinatura do termo

de estagio
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6. A Instituicdo de Ensine designa ofa) Sr(a). Valéria Maria D'Arezzo Zillo, que ocupa fungdo de Coordenadora, para ser o
SUPERVISOR ACADEMICO do Estagio.

7. 0 ESTAGIARIO se obriga a cumprir fieimente a programacio do estagio, salvo impossibilidade da qual a
CONCEDENTE serd previamente informada.

8. O ESTAGIARIO recebera BOLSA DE COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL DE RS 1.025,15 (um mil vinle e cinca reais
& quinze cantavos), com pagamento mensal calculado sobre as horas de presenga demonstradas em CONTROLE DE
FREQUENCIA, ou oulra forma de apreciagdo, a critério da CONCEDENTE.

8.1. Durante o pericdo de recesso o pagamento serd calculado considerando-se infegralmente cumprida a jornada de
atividade de estagio.

9. Quando, em razdo da programacgdo do estagio, o aluno tiver despesas exiras, a CONCEDENTE providenciara o seu
pronto reembolso.

10. O ESTAGIARIO estd coberio pelo Fundo de Coberlura de Acidentes Pessoais da Universidade de S3o Paulo.

11. O ESTAGIARIO se obriga a cumprir as normas @ os regulamentos [nternos da CONCEDENTE, pela inobservancia
dessas normas, o ESTAGIARIO responderd por perdas @ danos e a rescisdo do cOMpromisso.

12. O ESTAGIARIO devera informar de imediato @ por escrito 8 CONCEDENTE qualquer fato que interrompa, suspenda o
cancele sua matricula na instituigao de Ensino INTERVENIENTE, ficando ela responsdvel por quaisquer despesas
causadas pela auséncia dessa informagao.

13. A Instiluigio de Ensino INTERVENIENTE supervisionard o estigio de conformidade com os seus regulamenios
internos, ficando o ESTAGIARIO sujeito a essa regulamentacio.

E, por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as parles o assinam em numero de vias
equivalente ao ndmero das parles assinantes.

Piracicaba, de de

ESTAGIARIO CONCEDENTE

INTERVENIENTE

(pagina 2 do termo de compromisso)

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando assinatura do termo

de estagio
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6° PASSO

INCLUSAO PELO DIRIGENTE DA UNIDADE/ORGAO USP DA DATA DE
ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO - SISTEMA MERCURIO WEB

Apos colher todas as assinaturas o Dirigente deve acessar o sistema Mercurio Web e inserir a

data de assinatura, conforme consta no Termo de Compromisso. Vide figura abaixo:

7. O ESTAGIARIO a2 obriga & cumprir fislmente a programagio do estaglo, salvo impossibllidade da qual a
CONCEDENTE serd previamente informada.

& O ESTAGLARIO receberd BOLSA DE COMPLEMENTACAD EDUCACIONAL DE RE 63249 (seiscentos e oltenta e dols
resls e guarents e nove centavos), com pagamento mensal calculado sobre 88 horas de presence demonstradas em
CONTROLE DE FREQUEMGIA, ou outra forma de apreclagio, a critério da CONCEDENTE.

£.1. Durante o perlodo de recesso o pagamento serd calculade conséderando-se Integralmente cumprida a jormada de
atividade de estagio.

4. Quando, em razfo da programagio do estégio, o akno tiver despesas extras, a CONCEDENTE providenciara o seu
pronto reembolso.

10. O ESTAGIARIO eats coberto pelo Fundo de Coberura de Acidentes Pessoals da Universidade de S50 Paulo.

11. © ESTAGIARIO 52 obriga a cumprir 28 normas & os reguiamentos intermos da CONCEDENTE, pela inobservancia
dessas normas, o ESTAGIARIO responders por perdas & danos e & rescisao do compromisso.

12, 0 ESTAGIARIO devers informar de imediato e por escrito 4 CONCEDENTE guslguer fata que interrompa, suspenda ou
cancele sua matricula na instituigio de Ensino INTERVENIENTE, ficando ele reaponsavel por guaisquer despesas
causadas pela avséncla dessa informagao.

13. A Inatituiglo de Ensino INTERVEMIENTE supervisionard o estdgio de conformidade com o8 seus regulamentos
internos, ficando o ESTAGIARIO sujelto a essa reguiamentagao.

E, por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, 8s pertes o assinam em ndmeno de vias
equivalente ao nimers das partes Assinantes.

S30 Paul, 7F de Mc’ da ZLrE

Catipidois meconss
ESTAGIARIO CONCEDENTE
mﬁ
INTERVEMIENTE

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando assinatura do Termo

de Estagio
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Com a finalidade de informar o Dirigente, o sistema Jupiter Web envia automaticamente uma
notificacdo por e-mail para avisa-lo desta acao.

B3 Fechar Estagio USP - Solicitagdo n® 4222014 (Aguardando assinatura do termo 18 de Julho de 2014 16:33
de estagio)

w D& @ |jupterweb@usp.br

Para: |jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhor(a),

Ha uma solicitagdo de estidgio aguardando sua manifestacgio:
Solicitacgdc n®: 422/2014

Situacdo: Aguardando assinatura do termo de estigio
Unidade / Orglo: Pref Usp - Capital

Setor: GESTAMB-49%

Acesse: http://sistemas.usp.br/mercuricweb/
Atenciosamente,

Sistema de Administracgl3oc de Estagios

BTENCAD! Este e-mail & apenas informativo, ndoc & necessario
respondé-lo.

Nic responda este e-mail. Caso gueira entrar em contato, envie

mensagem para a sua segdo de alunos ou estagios.

Para inserir a data no sistema Mercurio Web, siga 0s seguintes passos:

1. Acesse o Sistema Mercurio Web e, na barra de menus, clique em Execucdo Orgcamentariai

Estagio pago pela USP i Dirigente.

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando assinatura do Termo

de Estagio
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_,.*f ~ Mercweb

* s

€ - X | 8 https//uspdigital.usp.br/mercurioweb/webM Q ¢

Sistemas USSP
Licitacdes
Legislacio
Patrimdnic
Acompanhar Bolets

e-Conveénios / Cursos

Pagina Inicial
Mapa do Site
Usuaric B
Almaoxarifado
Compra B

Diarias

Execucdc Orcamentaria  Estdgio page pela USE

Patriménio Remansjamenta

Sclicitar Cadastro
Material

Equip. Reprografice )

Relatdries

Execucdo Orcamentaria

. Ceonsultar
E

Relatdric

ercurio

Reszerva de Recurso
Dirigents
| Codage

Ajuda

o
wmnatical | SP

2. Selecione 0 Ano e a situacdo “Aguardando Assinatura” para buscar a solicitagdo desejada.

3. ldentifique solicitacdo de estagio desejada e clique no icone Iﬁ, que corresponde a “Assinatura”.

Atuante: Dirigente da Unidade

Status: Aguardando assinatura do Termo

de Estagio
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{ Mercweb » \'L A

€& - X ([ https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/Parec Q3¢ =

NN

Grs | Alterar Senha | Alferar Enail

Execucdo Orgamentaria > Estagio page pela USP = Dirigente

Reserva de Recurso  Dirigente Codage Consultar Relatario

Sistemas USSP Ajuda b
Licitacdes
Legislacao ) . -
Ann: Situacao:| Aguardando Assinatura ¥
Batrimé&ni kB - =
atnmanie Solicitagde Unidade Setor Situacdo
Acompanhar Bolete S Aguardande
Enios / C Reitoria da EEﬁau Tecnica EI assinatura do
e-Caonvénios / Curses itari i
! Ef 52/2014 USE Auditoria Hespitalar rermo de

e Contas Medicas

- estagio
Assinatura §

Pagina Inicial

Aguardande
Mapa do Site 19992013 Esc Sup Agric | .. . assinatura do
F ) g = "L de Queirsz" Ciéncia do Solo terme de
Usudrio ¥ estagio
Almox=arifade L Aluno Extarna:
B
Campra : Aguardando
Disrias [ 1985/2013 Reitoria da e .. assinatura do
) Ef I use Divisdo Académica rermo de
Execucde Orcamentdria ~ estagio
Patriménic E Aluno USP:
. E Aguardande
Solicitar Cadast : g
r«-ﬂcéltlzlri:Ir FeEs g 1983/2012 Superint de Servico Social assinatura do
= I Assist Social = termo de
Equip. Reprografice B estagio
Relatdrics Aluna USP:

4. Insira a data de assinatura e cliqgue em .

Legislagdo
Patirmanio Solicitacio: 5.2.;‘2014 (Inicial] - Situagdo: Aguardando assinatura do
termo de estagio
A h |
Eompashar Balato Unidade/Orgdo: Sizstema Integrace Biblictecas

e-Convénios / Cursos X o
Setor: Sistama Integrace Biblictacas

Solicitante:
Pagina Inicial Solicitadas: Duraglo(meses )2 Jornade:l moras
A Aprovades: Duracdo(meses )2 Jornads:il Foras

Mapa do Site Velords .o o PrevisBol 362,88 + 150,00 (auxilio

: Bolse:" " Orcamentérisitrarsesie)
Usuario
Almoxarifado © Aluno
Compra Matricula/Nomero N Situaco

’ i use e

Dianas : oK
Execucao Orgamentaria Data de ass'n?tgra do 19/09/2014

T . Termo de Estagio:
Patrimeénio ’

Solicitar Cacastro

|Salvar
¥ ——

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando assinatura do Termo

de Estagio
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Logo em seguida o sistema informa que Assinatura do Termo foi efetuada com sucesso.

. Mercweb b \.—

& X | [ https:;//uspdigital.usp.br/mercurioweb/ConcederAssinat

Simlemas USE

Licitagfes

Imgimlecio

Batrimdniz i Assinatura do Termo efetuada com sucesso!
Azzmpanhar Bol=is Atencdo! Favor enviar o processo de estagio ao Servigo de

Graduacao para validacdo. Sem esse procedimento, o estagiario

=-Corvérics | Cursos = !
nao entrara na folha de pagamentos.

Li=tar
Pagina Imicial

Atuante: Dirigente da Unidade Status: Aguardando assinatura do Termo

de Estagio
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7° PASSO

CADASTRAR A DATA DO INICIO DO ESTAGIO - SISTEMA JUPITER WEB

Tanto o Solcitante quanto o Supervisor Interno poderdo cadastrar a data inicio do estagio e receberédo

uma notificacéo por e-mail para efetuar essa acdo no Sistema:

3 Fechar Estagio USP - Solicitagdo n® 343/2014 (Aguardando data do inicio / 18 de Julho de 2014 16:31
alteragao do estagio)

w De g |jupterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhor(a),

Hi uma solicitacgdo de estagio aguardando sua manifestagdo ou
providéncia guanto & reserva de recursos:

Solicitacgd3o n®: 343/2014

Situagdo: Aguardando data do inicic / alteragdo do estagio
Unidade / 0Orgdoc: Museu Argueclogia e Etnologia

Setor: DVAPEXT-T71

Acesse: http://sistemas.usp.br/mercurioweb/
Ltenciosamente,

Sistema de Administragdo de Estagios

ATENCAO! Este e-mail & apenas informativo, nio & necessario

respondé-lo.

N3c responda este e-mail. Caso gueira entrar em contatc, envie
mensagem para a sua segdo de alunos ou estigios.

IMPORTANTE !

A data de inicio do estagio nunca podera ser anterior a data de assinatura do Termo de Compromisso
cadastrada no Sistema Mercurio Web pelo Dirigente.
O Estagiario podera iniciar as suas atividades somente ap6s a insecdo de data inicio no sistema e

impressao da Folha de Frequéncia.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando data do inicio /

alteracdo do estagio
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Para cadastrar a data inicio, siga 0s passos seguintes:

1. Através no menu Estégios, siga em i Estagio pago pela USP i Listar Solicitacfes.

f ﬁ Jupitervweb %

R

Sistema de Graduacdo

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informacoes academicas
Czlenddrio USP
Disciplinas

Turmas

Jupiter,

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio pago pela USP

2. Localize a solicitacdo de estagio através das sele¢cdes de “Ano” e a situacdo “Pendentes” ou

“Todos”

insercao da data inicio sera aberta.

Salvar

4. Insira a data inicio e cligue em -

Atuante: Solicitante/Supervisor

E 1988 - 2012 -

Creditos

edItos e conosco

D-;-p-ar!arr'emu o= Informatica da CodageUSP

Ajuda

Listar Solidtacies

Cadastrar Solicitacdes
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario [ Validar
Acompanhar

Consultas

Status: Aguardando data do

alteracao do estagio

Ao clicar no icone [ que corresponde a “Ver solicitagao”, a tela principal da solicitacdo para a

inicio /
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" Jupiterweb = \_

€ - X | [I httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsc

|\

Bgic | Alterar Senha | Alberar Email

Estagios > Estagio page pela USP > Listar Solicitagdes

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagdes (Cadastrar Solicitagies
Guiz USE acessivel Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiarie [ Validar

i Acompanhar Consultas
Matricula interativa

Informacdes académicas

Calendaric USP Solicitacao: 52/2014 [Inicial) - Sitwacao: Aguardande data do inicio [/
Disciplinas alteracdc do estagio

Turmas Unidade/Orgdo: Sistema Integrado Biblictecas

Setor: Sistema Integrade Bibliotecas

Solicitante:
Pagina Inicial . . _

Area de conhecimento: Ciéncias Humanas [70000000)
Mapa do Site

Trocar perfil
F Solicited ag; Duracio [meses 1 Jornada; 20 Horas
Sair Aprovisd as; Duracio [meses il Jornada: 20 Horas
Valor daﬁm 4o PrevisBol 354,58 + 350,00 [=2uxiliz
Bolsa: Oreamentérisirarsporie)
Avisos Supervisor Interno:
Atividades a serem desenvolvidas:
Estagios
Cancelar
Situacdo: | - Selecione - r

Justificativa: |

Iniciar
Data de inicio do Estagio [19/09/2014

Historico
Plano Tipo Parecer Responsawvel Data

Favoravel ao
pedida com

1 Ciirigente
5 recurso da

11/09/2014

UNIDADE

Logo em seguida, sera exibida a mensagem comprovando que Data de inicio foi incluida com sucesso.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando data do inicio /

alteracao do estagio
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e JUpILErWED L 'li'-L ':

&= = X |[J https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/Concederlnicio =

NN

dgio | Alterar Senha | Alberar Enmail

Estagios > Estagio pago pela USP > Listar Solicitagides

Ajuds Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes

Guiz USE acessivel Parecerda Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar Consultas

Matricula interativa

Infermacdes académicas

Calendaric USE

Disciplinas Data de inicio incluida com sucessol

Turmas Atenc3do! Favor enviar o processo de estagio ao Servigo

de Graduacdo para validac3o. Sem esse procedimento, o
estagiario ndo entrarad na folha de pagamentos.

Pagina Inicial Aresse a lista e providencie a8 emissdio do Controle de
. Freguéncia
Mapa do Site

Trocar perfil
Sair << wvoltar
Créditos | Fale conosco
i & 1355 - 2014 - Departamento de Informsatics da Codage/USP
wisos

Estagios

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando data do inicio /

alteracao do estagio
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8° PASSO

IMPRESSAO DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Existem duas formas de imprimir a primeira folha de frequéncia. A primeira é feita acessando o

link, conforme a figura abaixo, em seguida clicando no icone =] que corresponde a Controle de

Frequéncia.

o Jupiterweb * \_

= X | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/Concederlnicio

BN

Sgic | Alberar Senha | Alberar Email

Estagios > Estagio page pela USPE > Listar Solicitacdes

Ajuda Ajuda  Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagies
Guiz USP el Parecer da Instituicie Externa Dadoes do Estagiarie / Validar
uia acessive

i Acompanhar Consultas
Matricula interativa

Informacdes académicas

Calendaric USE

Disciplinas Data de inicio incluida com sucessol

Turmas Atenc3ol Favor enviar o processo de estagio ao Servico

de Graduacdo para validacdo. Sem esse procedimento, o
estagiario ndo entrard na folha de pagamentos.

Pagina Inicial Acesse 3 lista e providencie a emissSo do Controle de
Mapa do Site Frequéncia

Trocar perfil

Sair << voltar

Creditos | Fale conosco

Svisos & 1353 - 2014 - Departsmento de Informsatics da Codage/USF

Estagios

z

A segunda é feita ao acessar o menu Estagios # Estagio pago pela USP# Listar

SolicitagBes. Localize a solicitacdo de estagio através das selecdes de “Ano”, situacdo “Em
Andamento”, ou digitando o nimero USP do aluno ou o nimero da solicitacdo em seu respectivos

campos. No campo Situagdo, selecione “Todos”. ApOs preencher essas informacdes, clique em

Buscar

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validacdo do estagio
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Apoés preencher essas informacdes, clique no icone 5, gue corresponde a ‘“Controle de

Frequéncia”, a tela para impressao seréa disponibilizada.

Fry UNIVERSIDADE DE SAQC PAULO
et ¥ : o714
b Controle de Frequéncia
-.‘:-_.-5;,- 21/D5 a 2007
- Locafidads: S30 Paulo
DADOS DO ESTAGIARIO
Hirrmne LEP Ly
[ Slgefetkar IFtRiTn Euseli
"Likade e T it dm Enliege e
20 Horas
Diim ke du Eslign Crata nicke da Pronogegls | Absragle Dirtn ch: Tk
FREQUENCIA DO PERIODO
Dia Ooorméneia Assinatura do Estagiario Dia COcoméncia Assinatura do Estagiano
21 -5k Labads 05 - Dam Domingo
22 - Dom Domimgr 07 - Seg
23-Sep 08 - Ter
M-Ter 09 - Oua
25- Oua 10 - Qui
26 - O 11-5ex
27-8ex 12 -54b Sobade
28 - Bab Sabado 13- Dom Domings
29- Dom Daomingo 14-Seg
30- Seg 15-Ter
01 - Ter 16- Oua
02 - Oua 17 - Oui
03 - O 18- Sex
04 - Sem 19 - 5qb Sahaie
05 - Bab Sy 2 - Dam Dymninga
Declaro, para fins de resmmeracio da bolsa de complementagdo de estigio. que o estagiano
acmma 1dentificado cumprin horas semanais de estazo.
Assimatura do Estaglano Data Ascinafura do Supervisor Intemo Data

IMPORTANTE - DESISTENCIA DE ALUNO

O aluno pode desistir do estagio a qualquer momento e até mesmo antes da formalizacdo da
concessdo do estigio (Validacdo do Estagio). Apés esta etapa, € possivel somente proceder a

cessacao do estagio.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validag&o do estagio
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Caso a situacao de desisténcia do aluno ocorra, o0 solicitante ou 0 supervisor de estagio devem

seguir as seguintes etapas:

1. Acessar Gestdo de Estagio através do menu Estagiosi Estagio pago pela USP# Listar

Solicitacfes.

F ™ Jupiterweb

€« 5= I_| Httpa: ,f.,-}uspt.‘jigitaln..usp-:brfj.upiterwébféviaoWébD-bter' =

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informagdes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Sits © 1000 - 2014 - Deparamants 2= Informatics da Codage/USP
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio pago peia USP Ajuda

Sistema de Graduacao

Jupiter,

Créditos | Fale conosco

Listar Solictacoes

Cadastrar Solicitagdes
Parecer da Instituigdo Externa
Dades do Estagiario [ Validar
Acompanhar

Consultas

2. Localize a solicitagdo de estagio através das sele¢des de Ano e, em Situacéo, selecione Em

Andamento. Outra possibilidade de localizacdo é feita digitando o nimero USP do aluno ou

0 numero da solicitacdo em seus respectivos campos. No campo Situagéo, selecione Todos.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Apos preencher essas informagdes, clique em | Buscar |

Clique no icone i gue corresponde a Ver Solicitacao.

Status: Aguardando validacéo do estagio
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[ Jupiterweb

€ - C' [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioListar

Universidade de Sao Paulo

BRASIL
| Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagios > Estagio pago pela USP > Listar Solicitactes

Ajuda #Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Financeiro - Simulagdo Mercurio  Dirigente

Guia USP 3 ivel Codage Parecer de Mérito  Parecer da Instituicde Externa Dados do Estagiario / Validar

. Acompanhar Prazos Valor da Bolsa  Supervisor Complementar  Consultas
Matricula interativa

Informagdes académicas

Calendaria USP

Nimero Nimero da . "
Disciplinas fne USP: Solicitacdo: Situacao E
Turmas

Pigina Inicizl Solicitacdo Unidade Setor Situacao

Mapa do Site @“ £2/201¢ 1 Inst de Geociéncias Geclogia Sedimentar e ’;E:;g;"d“ TR
Calendario de recuperagdo Aluno Externo: Nome do Alune da InstituigSe Extemna

Trocar perfil I = Inicial; P = Prorrogacde; 1 = Alleracio de Jornada: T = Prarrogacio na transicio

P

5. Na tela seguinte, clique no icone Eque corresponde a Alterar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validacdo do estagio
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[ Jupiterweb x "\h Y

C' | & htips:// uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioObter?codsolet Qe @
Intormacoss scademicas Solicitacdo: 67,/2014 [Inicial) - Sitwagdo: Aguardandeo manifestacdo da CG

Calendaric USP e
alenaario Unidade/Orgdo: Sistema Integrads Biblictecas

Disciplinas ) o
Setor: Sistema Integrade Bibliotecas

Turmas .
Solicitante:

Area de conhecimento: Cigncizs Humanas [70000000)

Pagina Inicial

MEFIE do Site Solicitadas; Duracio (meses): 12 Jornada: 30 Boras
4 om Previsdo, o o, on 5 szmomm " e
Tracar parfil Valor da Bolss;1.025,15 I'_'Ir‘l;an'rentﬁria:ii"mi'su-'- 2.160,00 { ausalic transport=)

Sair Justificativa para Jornada 30 horas:
Justificativa para Jornada 20 heras semanais
Avisos Supervisor Interno:

Atividades a serem desenvolvidas:

Estagios Atividades a serem desenvolvidas
Cancelar
Situacdo: - Selecionea - ¥

Justificativa:

Salvar
Histérico
Plano Tipo Parecer Responsavel Data
L Favorawvel ao pedido com P
1 Dirigente recurso da CODAGE 22/07/2014
i Codage Fawvorawvel 22/07/2014
Aluno
Plano Matricula/Mamerc USP  Nome Sitwacdo
HiS& 1 12345 Mome do Aluno Possui Bolsa

Créditos | Fale conosco
& 1555 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USP

Selecione SIM no campo Desisténcia do Aluno.
Se ndo ha o interesse em cancelar a solicitacdo de estagio, opte por SIM no campo Ha interesse
em indicar outro aluno, que sera automaticamente carregado apos a selecdo desta resposta no

campo Desisténcia do Aluno.

Clique em Z3var]

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validag&o do estagio
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[ Jupiterweb

=

C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagioForm?limpa=

NN

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matriculz interativa
Infermacdes académicas
Calendaric USE
Cisciplinas

Turmas

Pagina Inicizl
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair
Avisos

Estagios

Estdgios > Estdgio page pela USP = Listar Solicitacdes

Ajuda

Dados do Estagiario / Validar

Solicitacdo: 67,2014 [Inicial] - Situagdo: Aguardande dados pessoais
Unidade/Orgdo: Sistema Integrade Biblictecas

Setor: Sistema Integrade Biblictecas

Solicitante:

Solicitadas:
Aprowvadas;

Valor da Bolsa:;1 035,15

Aluno:

Namero USP:

Nome do Aluno:
Possui outro programa
de bolsa/monitoria na
LUSP:

Unidade:

Curso:

Programa:

Portador de necessidade
especial:

Supervisor Académico:
Nome do Supervisor
Academico:

Funcdo do Supervisor
Académico:

Email do Supervisor

Listar Solicitagdes

Cadastrar Solicitagdes Parecerda Instituicdo Externa

Acompanhar Consultas

DuracEo [meses ;12 Jornada; 30 Horas
Duracio (meses):12 Jornada:30 Horas
PrevisBol2, 301,50 + 2.160,00 {auxilic
Orcamentéris:trarsporie)

UspE T

A |

Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
Geografia

I |

Professor Doutor

Académico: i@usp. br
Desisténcia do Aluno: Sim ¥
Ha interesse em indicar -

outro aluno?

Sim

9. Logo em seguida o sistema exibe a confirmacao de que Alteracdo do Aluno foi efetuada com

Sucesso.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando validacéo do estagio



| K:TJ— Universidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

[ Jupiterweb x ﬁi

&« C' | [J https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/PlanoEstagiolncluir

Kstim

Guin USP aces=nre]
Matrculs interathes
Informagies scadémicas

Calenddnic USP

Alteracdo do Aluno efetuada com sucesso!

Diimciplinas

Turmas

Pdgina Imicial riditos | Fale conosco

t3MetD d IMIIMIANCE da Chdaganise

o
i
5
-

'
[¥]
i
it
[}

Mapa dz Sil=
Trocsr pedil
Sair

Lvisos

Estigios

IMPORTANTE

Caso seja preenchido o campo Ha interesse em indicar outro aluno? com NAO, o sistema
encerrard a solicitacao.

Caso o preenchimento deste campo seja com SIM, a indicacdo do novo aluno deve ocorrer no
prazo de 90 (noventa) dias apds o preenchimento do campo “Ha interesse em indicar outro aluno”
Caso contrario, a Solicitacdo sera encerrada.

Dica: Indicado novo aluno, o sistema registra a indicacdo anterior (historico), identificando na

coluna Situac¢édo o motivo pelo qual ndo péde ser concedido estagio ao aluno anterior.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validag&o do estagio
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9° PASSO

VALIDAGAO DO ESTAGIO - SUPERVISOR/SOLICITANTE - SISTEMA JUPITER WEB

Neste momento, o solicitante/supervisor interno formalizardo a concessao de estagio a partir da
acdo Validagéo do Estagio.
O solicitante/supervisor interno receberd uma mensagem por e-mail, informando que ha uma

solicitac@o de estagio aguardando a sua manifestagao.

E3 Fechar Estagio USP - Solicitagao n® 343/2014 (Aguardando validagao do 18 de Julho de 2014 16:31
estagio)

w De g |jupiterweb@usp.br

Para: |jupiterweb@usp.br

Prezado (a) Senhoria).,

H& uma solicitacdo de estdgio aguardande sua manifestacio:
Solicitacdo n®: 343/2014

Situacdo: Aguardando validacgio do estiagio

Unidade / Orgdo: Museu Argquecloglia = Etnologia

Setor: DVAPEXT-71

Acesse: http://sistemas.usp.br/jupiterweb/

Atenciosamente,

Sistema de Administracgdo de Estagios

ATENQiO! Este e-mail & apenas informativo, nic &€ necessario

respond&-lo.

N&o responda este e-mail. Casoc queira entrar em contato, envie
mensagem para a sua secdo de alunos ou estagilos.

Para isso, o0 solicitante/supervisor interno irdo seguir 0s seguintes passos:

1. Acesse Gestdo de Estagio através do menu Estadgiosi Estagio pago pela USP# Listar

Solicitacdes.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validag&o do estagio
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}'r |_| JUFILCIWCU el 1-‘-.'.l -

€& — C [] httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfil7numnivseg=7

Bjisdn

Siste=ma de Graduagio

Jupiterweb: Menu & sutorizecies recarregadog!

Guiz USP somesiel
Matriculs int=rativs
Informagies académicas
Calanddric USP
Dizciplinas

Turmas

Pdgina Imicial
Maps Az Sits
Calerdinz d= recup=racic

Trocar paril

J upiier,

Sair

Qu=m =30

GestSc sdministrativa
GestSo do ahmmo
Gestdo docurso
Gestio da dizciplina
Gestis do selema
Egre==z ISP

Cartfes USP

Bovimzs
SIE4
Extigics Classifizadzs
Arlnecics
E=tdgic pago pela USE

Créifitos | Fale cono=oo

© 1999 - 2014 - Depantamento oo Infrmka da Codaga/LSP

Bjusis

Listar Sclictagies
Cadastrar Solicitagies
Farmcmr de Méritz

Diados 8o Estagifns | Valdar

2. Localize a solicitacdo de estdgio através das sele¢cbes do Ano e, em Situagdo, selecione

Aguardando Validacdo.

3. Clique no icone i que corresponde a Seguro/Validar.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Status: Aguardando validacéo do estagio
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[ Jupiterweb 4 i

= - C |[J https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadelistar

Universidade de Sio Paulo

| S=rvigo e Graduscio | Alterar Senha | Alterar Enosil | Sai

Estagios > Estagio pago pela USE > Dados do Estagidrio [ Validar

Zjuds Ajuda Listar Solicitacdes Cadastrar Solicitacdes Parecer de Marito

Guia USP scessivel Dados do E5tag.|iéri-:-.,n'j\fa|idar Consultas

Matricula interativa

Informacies académicas Anr:.r:l -- Todos -- ¥ | Situacao: | Aguardando Validagdo
Calendaric USE Suﬁr:itag.ﬁu Unidade Setor Sitvacdo

Secao Técnica

Disciplinas Aguardands
E S5 de Auditoria 2 =

ol |_E a 52/2014 1 Reitoria da USP Hins mitalaga ::Ll;r:laiian do

Contas Medicas E
Aluno USP:
Pagina Inicial L Servigo de Aguardande
® |i|§ =) =y e Reitaria da USSP Producdo validacdo da

= =

Mapa do Site Editorial ‘estagie

Calendaric de recuperacan Alung UsF:

4. Na proxima tela a ser exibida, opte por SIM no campo “Validar a concessao de estagio” e
clique em [validar]

5. Logo em seguida, o sistema emite a seguinte mensagem:

f [ Jupiterweb x D !

= C https://.uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnid:

Universidade de S3o Paulo

| Servigo de Graduacho | Alberar Senha | Alberar Enail |

Estagios = Estagio pago pela USP = Dados do Estagiario f Validar

.Ajuda Ajuda  Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagies  Parecer de Merita

Guiz USP acessivel Dados do Estagiario [ Validar Consultas

Matriculz interativa

Infermacées académicas

Calendério USE Validar a concessdo efetuada com sucessaol
Oisciplinas Lty
- Turmas

<< woltar

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validacdo do estagio
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10° PASSO

CHECK LIST - SUPERVISOR/SOLICITANTE - SISTEMA JUPITER WEB

Pelo Check List é possivel verificar se todas as etapas do processo de estagio e seus
respectivos documentos, bem como os documentos pessoais do aluno, declaracfes e termos, constam
NO processo.

Todos os dados do Documento de Verificacdo do Processo de Estagio (Check list) devem ser
assinalados no documento, preenchendo manualmente os campos “fls.” com os numeros das paginas
em que podem ser encontrados no processo.

A lista completa de documentos que fazem parte do processo de estagio estd contemplada
neste documento.

Para emitir este documento, o solicitante/supervisor interno devem seguir as seguintes etapas:

1. Acessar Gestdo de Estagio por meio do menu Estdgiosi Estagio pago pela USP# Dados do

Estagiario/Validar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validag&o do estagio
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f I_I JUFILCIWCU el w_ !
€ — C | [3 httpsy//uspdigital.usp.br/jupiterweb/trocarPerfilZnumnivseg=7

Jupiterweb: Menu & sutorizeches recarregadog!

Ajua
e Sistam= = Graduscis

Gui= USF mo=ssivel
Matriculs int=rativs
Infzrmagies académicas
Cal=nddric USF

Diizciplinas
- Jupiter
emery p web
Maps o Site
Cal=nddnz d= recup=raciz
Trocar paril
Sl Créifitos | Fale cono=oo

2 1299 - 2014 - Depantamento o2 mrmatica 43 CodagerUse
Qu=m s3o

Gestic administrativa
Gestic do aluno
Ge=tio do curso
Gastio da diztiplina
Ge=lio do ==l=ma
Egre=zss USSP

Cartfes USP

Borimos

SHE4

Estdgiz= Classifizades
R . Aniincics
Etigio pago pela USE  juzs
| Listar Solictagles
Cadastar Solicilagies
| Parmcerde Mérito

2. Localizar a solicitacdo de estagio através das selecdes de Ano e, em Situacado, selecione
Encerradas.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validacdo do estagio
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[ Jupiterweb x \

= - C |[J https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederRHUnidadelistar

MES

| S=rvico = Graduscio | Alterar Sents | Alberar Enil | Sair

Estagios > Estagio pago pela USE > Dados do Estagidrio [ Validar

Sjuds Ajuda Listar Solicitagcdes Cadastrar Solicitacdes Parecerde Marita

Guia USP scessivel Dados do Estagiario [ Walidar Consultas

Matricula interativa

Infarmagies académicas Ano:| -- Todos -- ¥ | S'rtua:_:éic-:!_El'IEEFrEldElE
Calendaric USE Solicitagdo Unidade Setor Sitvacdo
Disciplinas o j:',;:fd-il;ifi?ca Aguardando
i@ = a 52/2014 1 Reitoria da USE : validacdo do
Turmas Hospitalar = A
Contas Medicas E
Aluno USP:
DCiainz Inicizl = Servigo de Aguardande
i :irﬁ = a s Reitoria da USP Producds validacdo do
23
Mapa do Site Editorial zstagio
Aluno USP:

Calendaric de recuperacan

3. Clicar no icone & gue corresponde ao Check List.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validacdo do estagio
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8 hitps://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederVerificacao?codsoleto=528ar

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Verificagdo do Processo de Estagio

Dados do Processo:

Processo n.: 13.1.504.1.1

Interessado:

Unidade / Orgdo Concedents: Reitoria da USP

Instituigdo de Ensino: Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
Solicitagdo n.: 5212014

Data de Inicic do Estagio: 19/08/2014

Lista de Verificacio

Esta lista resume os principais passos para a verificagdo do processo de estagio remunarado da Universidade de
Sao Paulo;

a) Dave ser verificada a legibilidade e nitidaz dos documenios & das copias anexadas

b) Todos os itens desta lista devem ser varificados;

¢) Todos os documentos dasta lista davem ter sua validade comprovada;

d) Este documento deve ser assinado pelo funciondrio da Area de Graduacdo, responsavel pala verificagSo do
Procasso.

1. Decumentos relativas ao astagio
D Declaraghs de Responsatiidade, fls.
Dnmimu de Estagio, fis.
D!F'mﬁ: Meérite Acadimica da Insttuicio de Ensin, s,
D.M:ﬂ.adndellalﬂnia. fis.
Dﬂuchm;!n ou documenta de Conts Bancara, fls.

D Termo de Compromisso de Estagio, fis.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validacdo do estagio
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& https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConcederVerificacao?codsoleto=52&anos

2. Decumentos de identificagdo pessoal do aluno

D Cépia to RERMEICNH valido ou vislo vilida, fs.

D Céipia do CPF, fis.

D Copia do Dacumento Miitar, fls. {para o sexa masculing)

D Cépia do Tiula de Elsiior, $5.

D Cipia do comprovanie de que esth quile com a Justica Eleiloral, fis.

580 Paulo, 19 de setambro de 2014

Fumcionario responsavel pela verificagio do processo

Funciondrio responsavel pela Area de Graduacio
{Carimbo & Assinatira)

Preencha corretamente e anexe ao 0 processo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Aguardando validacdo do estagio
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ACOMPANHAMENTO

1) IMPRESSAO DO CONTROLE DE FREQUENCIA DO ESTAGIARIO

Ha duas formas para a impresséo do controle de frequéncia. A primeira corresponde ao controle

do periodo vigente e a segunda,

PERIODO VIGENTE

1. Na barra de menu, em

Acompanhar.

P[5 Jupiterweb

DE ESTAGIO

para periodos anteriores.

gestdo de estagios siga em Estdgiosi Estagio pago pela USP i

€& - C | [ htips: /fuspdigital usp br/jupiterweb/favisoWebObter’| =

Ajuds

Guiz USP zcessivel
Matricula interativa
Informagdes académicas
Calendario USP
Dizciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil
Sair

Avisos

Estagios

Atuante: Solicitante/Supervi

Sistema de Graduacdo

Jupiter

J 'u o I}f

Creditos | Fale conosco

© 1800 - 2014 - Depariamenio de Informdtica da CodageISP

Estagio pago pela USP Ajuda
Listar Solictacoes
Cadastrar Solicitacies
Parecer da Instituigdo Externa
Dados do Estagiario [ Validar
Acompanhar

Consultas

isor Impresséo do Controle de Frequéncia
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2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacdo do estdgio sem o ano. Selecione a opcédo
“Todos” e clique em buscar.

3. Cligue no icone =] gue corresponde a “controle de frequéncia”.

[ Jupiterweb

Ehld'.gi:.-b. = Edlagio pasgo pea USP = Arampanhar

Ajuda Ay Letar Splicllacthes  Cadastrar Solcllacies  Porsecer das Instilusc3o Exterta
Guia USP acmsivel Diadies do Estagideio [ Validar  Acormpanhar  Consultas
Matricula interativa
Informagies académicas Ano: |_ELI__I{-E=__-;_TT! Humero da Salicitachks '—_I Humera USH i—| Situacio:
Calend i USP Buscar |
Disciplinas
i Tnicia Firm SolicitacEs Unidads/Sater | Situsehe
f @ :fr i) & & 20/02/7044 | 10/08/3014  48/2044 T | FOUATAC-23 Estdgio Iniciads
Pagina Iricial Aluro LISP:

4. O controle de frequéncia sera disponibilizado para impresséo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo do Controle de Frequéncia
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Fry UNIVERSIDADE DE SAOQ PAULO

T Lo o7 12014
5 Controle de Frequéncia S i
B 2108 a 20107

Localidade: S30 Paulo

DADOS DO ESTAGIARIO

Hirrmne LEP U
[ry=—r Supariser ingarms Fungls
Linkate. J Srgie Titw dm Ealige: inmim
20 Horas
Disim ko do Eslign Chata Inicie da Pronogecie | Alseecle Dute c Tilerien.
FREQUENCIA DO PERIODO
Dia Oeoméncia Assinatura do Estagiario Dia COcoméncia Assinatura do Estagiano

21 -5db Zabado 25 - Dom Dimings

22- Dom Domings 87- Seg

23-Seg 08 - Ter

M-Ter 09 - Oua

25- Oua 10 - Qui

26 - O 11 - Sex

27- Sex 12-5b Sibade

18- Sdb Sdbads 13- Dom Domingo

29 - Dom Domings I4-Seg

30- Seg 15-Ter

01 - Ter 16- Oua

02 - Oua 17 - Oui

03 - Oni 18- Sex

04 - S 18- 54b Sibade

05 - Sib Sdbads 24 - Dom Domiingo

Declaro, para fins de resmmeracio da bolsa de complementagdo de estipio. que o estagianc
acmma 1dentificado cumprin horas semanais de estazo.

Assratura do Estagianc Diata ascinatura do Supsrvicor Intemio Oata

Os Controles de frequéncia devem ser preenchidos e anexados ao processo fisico do estagiario.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo do Controle de Frequéncia
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PERIODOS ANTERIORES E POSTERIORES

1. Na barra de menu, em Gestdo de Estagios siga em Estagiosi Estagio pago pela USP i

Consultas.

' [ Jupiterweb

€& & C | [Jhtps: /fuspdigital .usp br/fiupiterweb/favisoWwebObter' =

Ajuds

Guiz USP acessivel
Matricula interative
Informagoes academicas
Czlendario USP
Disciplinas

Turmas

Pzgina Inicial

Mapa do Site 1984 - 2014 - Depanamento de Informatics da CodageUSP
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio pago pela USP Ajuda

Sistema de Graduacdo

Jupiter,

Creditos | Fals conosco

Listar Solicitactes

Cadastrar Solicitacies
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

2. Em consultas clique no link “Controle de Frequéncia do Estagiario”. Ao selecionar a unidade, e

inserir o numero USP do estagiario, 0 nome do mesmo carregara automaticamente. Selecione

0 ano e 0 més/ano desejado e cliqgue em .

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo do Controle de Frequéncia
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Fi =
[ Jupiterweb b3

€& - C' B https:// uspdigital.usp.br/jupiterweb/ConsultasEsta Q ¢

e 2

Estagics > Estagio pago pela USP > Consultas

Ajuds Ajuda Listar Solidtagies Cadastrar Solicitacies Parecer da Instituic3o Externa

; i Dados do Estagiario / Validar Acompanhar  Consultas
Guia USP acessivel =

Matricula interativa
Informagdes académicas

Controle de Frequéncia do Estagiario
Calendario USP

Disciplinas Solicitante: 8471352-1 | Daniel Gongalves Konno - Técnico Assunt Adm -
SVAGESI-01
Turmas ) .
Unidade: |- Selecione - T |
ou
Digina Inicizl Mamera USP Estagiario: | |_|
Mapa do Site e S Y
Anvos | == zeleci b
Trocar perfil L !: i ek el b |
Sair Mg | - selecione - ¥ |

O controle de frequéncia sera disponibilizado para impresséo.

Os Controles de frequéncia devem ser preenchidos e anexados ao processo fisico do estagiario.

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo do Controle de Frequéncia
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2) CADASTRO DE OCORRENCIAS - FALTAS

A Lei Federal, LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, ndo menciona faltas, licenca-
satde ou maternidade. E importante esclarecer que o estagio é regido por legislacéo propria e, desde
gue observados os requisitos legais e as obrigacdes contidas no termo de compromisso de estagio, ndo
estabelece vinculo empregaticio de qualquer natureza, para todos os fins da legislacéo trabalhista e
previdenciaria (caput e 8 2° do art. 3° c¢/c art. 15). Sendo assim ndo se aplicariam, a principio, o direito a
faltas abonadas.

O abono néo é um direito do estagiario, mas sim uma concessdao. A aceita¢cdo ou nao do abono
fica a critério do Supervisor Interno, de acordo com os motivos alegados pelo estagiario. As partes
devem regular a questdo de comum acordo. O sistema Japiter Web esta habilitado para inser¢do de

ocorréncias dessa natureza. No sistema, existem trés tipos de faltas:

¢ Falta Abonada — Nao implica em descontos na bolsa de estagio
e Falta Justificada — Implica em descontos na bolsa de estagio

e Falta Injustificada — Implica em descontos na bolsa de estagio

O Supervisor de estagio devera optar em uma das trés opc¢des, considerando o comum acordo
com o estagiério.

A inclusdo ou exclusdo de ocorréncia pode ser feita a qualquer momento. Porém, qualquer
alteracdo pode acarretar em descontos ou reembolso na bolsa-beneficio do estagiario. O ideal é que o
cadastro de ocorréncias seja realizado dentro do prazo estabelecido (antes do dia 20 de cada més) para
gue as alteragbes sejam consideradas na folha de pagamento normal e que ndo haja a necessidade de

folhas de pagamento avulsas e pagamentos fora do prazo.
Para cadastro de ocorréncias no sistema, siga 0s seguintes passos:

1. Na barra de menu, em Gestédo de Estagios siga em Estagios® Estagio pago pela USP ¥

Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas

160



Universidade de Sao Paulo

Pré-Reitoria de Graduacao

Ajuds

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Informagbes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

Sistema de Graduacdo

Jupiter

t-) i p i}l

Creditos | Fale conosco

2 1800 - 2014 - Deparamento de Informatica da CodageUSP

Estagio pago pela USP Ajuda
Listar Solicitagdes
Cadastrar Solicitacoes
Parecer da Instituigdo Externa
Dadeos do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacdo do estadgio sem o ano. Selecione a opcédo

Todos e clique em .

Atuante: Solicitante/Supervi

3. Clique no icone & que corresponde a Ocorréncias.

isor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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Estagios > Estagio pago pela USPE > Acompanhar

Alterar Senha | Alterar Ersi

Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagies Financeiro - Simulago Mercirioc  Dirige
Guiz USP scessivel Codage Parecerde Mérite Parecer da Instituicdo Externa Dados do Estagiarie [ Validar

. Acompanhar Prazos Valorda Bolsa Supervisor Complementar  Consultas
Matriculz interativa

Informacies académicas

Calendaric USE Anu: Nimero da 50|icitagﬁu:|:| Nimero USP:I:'Situagﬁu: I
Disciplinas

Turmas
FlEa® @a® & i1souz014 14/01/2015 8552013 ppyiaupe Estagio
I

Pagina Inicial Iniciade

Mapa do Site Aluno USP: 7

Calendérie de recuperacio I = Inmicial; P = Promogagio; 1 = Altemacio d= Jomads; T = PromoegagSo na transicio
|

4. Clique no link Incluir Ocorréncia

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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BRASIL
B471352 - | Superviser de Estigia | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda &juda Listar Scolicitagies Cadastrar Solicitacdes
Guia USP acessivel Parecer da Instituigdo Externa  Dados do Estagizrio / Validar  Acompanhar
Matricula interativa Consultas

Informagdes académicas

Calendario USP

N Solicitacdo: 48/2014 (Inicial) - Situacdo: Solicitagdo concluida - Estagic
Disciplinas inicizdo/alterado
Turmas Unidade/ Orgdo: Fac de Ocontalogia
Setor: Assisténcia Tecnica Académica

Digina Inicizl Area de conhecimento: Ciéncia d= Computagdo (10300007)

Mapa do Site Solicitante: :
Trocar perfil Aluno:
Sair Supervisor Interno:

Inicio: 20/02/201¢  Final: 19/08/2014

Avisos Solicitante da alteracdo: -
Assunt Adm - SVAGESI-01
Estagios F

N&o ha registros de Ocorréncias.

Creditos | Fale conosco
© 1800 - 2014 - Departaments de Informatica da Codage/UISP

5. Selecione o Tipo de ocorréncia (neste caso, “Faltas™) e insira a data inicio e a data fim da
ocorréncia.

6. Clique em Incluir.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP = Acompanhar

Ajuda Ajuda Listar Sclicitagdes Cadastrar Solicitacdes
Guia USP acessivel Parecer da Instituigdo Externa  Dados do Estagigrie / Validar  Acompanhar
Matricula interativa Consultas

Infermagdes académicas

Calendario USP
Solicitacdo: 42/2014 (Inicial) - Situagao: Solicitagdo concluida - Estagic

Disciplinas iniciada/alterado
Turmas Unidade/Orgao: Fac de Odentalagiz
Setor: Assisténcia Técnica Académica
Pagina Inicizl Area de conhecimento: Cidncia d2 Computagie (10300007
Mapa do Site Solicitante:
Trocar perfil
Aluno:
Szir
Supervisor Interno:
. Inicio: 20/02/2014  Final: 19/03/2014
Avisos
Tipo Ocorréncia: | Falta Abonada r
Estigics Data Inicio: 23/07/2014
Data Fim: 25/07/2014

InduiH

7. Assim, a ocorréncia sera cadastrada, juntamente as informagdes: “Data inicio”, “Data fim” e

“Dia da semana em que inicia a falta”:

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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| Supervisor de Estdgio | Alterar Senha | Alterar Email | S8

Estagios > Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuds . . R - N I
1 Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes  Parecer da Instituicdo Externa

Guia USP acessivel Dados do Estagidrie / Validar Acompanhar  Consultas
Matricula interativa
Informacoes académicas

Czlendério USP Solicitacao: 52/2014 (Inicial) - Situagao: Solicitagdo concluida - Estagic
iniciadoy/alterado

Disciplinas .
Unidade/Orgdo: Reitoria da USP
Turmas . . B
Setor: Secdo Técnica de Auditoria Hospitzlar & Contas Médicas
Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (70000000)
Pagina Inicial Solicitante:
Mapa do Site Aluno:
Trocar perfil Supervisor Interno:
Ssir Inicio: 13/09/2014 Final: 18/11/2014
Solicitante da alteracdo: ¢
Avisos
Incluir Ocorréncia
Estdgios ¥ Tipo Ocorréncia Data Inicio Data Fim

|§ ® Falta Abonada 20/05/2014 21/09/2014

EXCLUIR A OCORRENCIA

A excluséo da ocorréncia pode ser feita a qualquer momento. Porém, qualquer alteracéo pode
acarretar em descontos ou ressarcimento na bolsa-beneficio do estagiario. Para isso, siga 0os seguintes

passos:

1. Na barra de menu, em Gestdo de Estdgios siga Estagios® Estagio pago pela USP
Acompanhar.

2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacdo do estagio sem o ano. Selecione a opcédo
Todos e clique em buscar.

3. Clique no icone & que corresponde a Ocorréncias.

4. Clique no icone ¥ que corresponde & remocéo da ocorréncia.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informacoes académicas
Czlenddrio USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios

5. A seguinte mensagem sera apresentada ao clicar no icone * :

Estagios > Estagio pago pela USP > Acompanhar

| Supervisor de Estdgio | Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Ajuda  Listar Solicitagdes  Cadastrar Solicitacdes  Parecer da Instituicdo Externa

Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Censultas

Solicitacao: 52/2014 (Inicial) - Situagao: Solicitagdo concluida - Estagic

iniciado/alerado

Unidade/Orgdo: Reitoria da USP

Setor: Secdo Técnica de Auditoria Hospitzlar & Contas Médicas
Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (70000000)
Solicitante:

Aluna:

Supervisor Interno:

Inicio: 19/09/2014  Fimal: 18/11/2014

Solicitante da alteracdo: ¢

Ineluir © -
Tipo Ocorréncia Data Inicio Data Fim
@“E Falta Abonada 20/09/2014  21/09/2014

A pagina em https://dev.uspdigital.usp.br diz:

Confirma a remocdo da Ocorréncia: Falta Abonada
20/09/2014 - 21/09/2015 ?

0K | Cancelar

6. Se estiver certo de sua decisdo, clique em

7. A Ocorréncia sera removida.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cadastro de Ocorréncias: Faltas
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3) CADASTRO DE AUXILIO TRANSPORTE

O auxilio transporte € um beneficio destinado ao custeio parcial das despesas com transporte
coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual nos deslocamentos de servidores de suas residéncias
para os locais de trabalho e vice-versa. O deslocamento considerado para fins de concesséo do auxilio
transporte € aquele que compreende residéncia-trabalho e vice-versa, excetuados aqueles realizados
nos deslocamentos em intervalos para repouso ou alimentacdo durante a jornada de trabalho e aqueles
efetuados com transporte seletivos ou especiais.

Segundo a Lei federal LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, temos no Artigo 12 a
obrigatoriedade de conceder do auxilio transporte aos dias efetivamente trabalhados pelo estagiario.

Segue o artigo:

“Art. 12. O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a
ser acordada, sendo compulséria a sua concessado, bem como a do auxilio-transporte, na hipétese
de estagio nao obrigatério.

§ 1° A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte, alimentagdo e salde,
entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

§ 2° Podera o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime
Geral de Previdéncia Social”.

LEI N°11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

A inclusdo ou exclusdo de ocorréncia pode ser feita a qualquer momento. Porém, qualquer
alteracdo pode acarretar em descontos ou reembolso na bolsa beneficio do estagiario. O ideal € que o
cadastro de ocorréncias seja realizado dentro do prazo estabelecido (antes do dia 20 de cada més) para
gue as alteragdes sejam consideradas na folha de pagamento normal e que ndo haja a necessidade de

folhas de pagamento avulsas e pagamentos fora do prazo.
Para conceder este beneficio através do sistema Jupiter Web, siga os passos abaixo:

1. Na barra de menu, em Gestdo de Estagios siga em Estdgiosi Estagio pago pela USP i

Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Auxilio Transporte
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Ajuds

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Informagbes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site 21989 - 2014 - Depantamanto de Informatica da CodageUSF
Trocar perfil

Sair

Bvisos

Estagios Estagio pago pela USP Ajuda

2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacdo do estadgio sem o ano. Selecione a opcédo
Todos e cliqgue em buscar.

Sistema de Graduacdo

Jupiter

t-) i p i}l

Creditos | Fale conosco

Listar Solicitagdes

Cadastrar Solicitacoes
Parecer da Instituigdo Externa
Dadeos do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

3. Clique no icone =] que corresponde ao auxilio transporte.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cadastro de Auxilio Transporte
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€ - C £ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioAcomp: Q ' it

Eutagios = Estagio padgo peld USP = Acompanhar

Ajuta Ajudla  Lstar Solkitacfes  Cadastrar Solcitacies  Parecer da Instiuscan Exderna
Glia LSP acesshel Dachos do Eftagi=io f Vahidar  Acorpanitar  Consiltas

Malricula interativa

Infermacies acaddmices Ano: | -- Todos - W |Mémero da SolicitacBo: | Nimers usp: I | Situacsa: | Tedos

Calendsrie LISH Buscar
Disciplinas
Tusrinas

Lnicio Firn Solicitacin Unidade/Setor Situacino
Efﬁ @ F O 4 10092004 187112014 52720141 | RUSPAHCMED-01 Esbagio Imiciads
Pagina Inicial Alumo USP:

Mapa da Sile I = Inicial; P= Prorrogacao; J = AReracio o Jomada; T = Fromregacan ne ransicia

Trocar perfil
Créditos | Fale canosco

Sair 18089 - 2014 - Departanmemc de informatica da Codage Usk
Rowrsas

Eslagios

Selecione 0 més em que deseja inserir o niumero de dias de presenca.
Confira se 0 més corresponde ao periodo desejado.

Insira o valor de dias de frequéncia.

Cliqgue em .

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Auxilio Transporte
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B471352 - | Supervisor de Estigio | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda Ajuda  Listar Sclicitagies Cadastrar Solicitac@es  Parecer da Instituic3e Externa
Guiz USP acessivel Dadoes do Estagiario [ Validar Acompanhar  Censultas

Matricula intzrativa

Informagdes académicas

Calendsrio USP Solicitacdo: 52/2014 (Inicial) - Situagde: Sclicitacdo concluida - Estagic
iniciado/alterada
Disciplinas .
Unidade/Orgao: Reitoria da USP
Turmas . , B
Setor: Secic Tecnica de Auditoria Hospitalar & Contas Médicas
Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (70000000)
Pagina Inicial Solicitante:
Mapa do Site Aluno: ©
Trocar perfil Supervisor Interno:
Sair Inicio: 13/09/201¢ Final: 18/11/2014
Més: 5/2014 T
Avisos
Frequéncia Inicio: 19/09/2014
Estagios = | | Frequéncia Fim: 20/0%/2014
Numero de dias de presenca no pericdo de frequéncia:
L

Para acessar o historico de cadastro de auxilio transporte de dias anteriores, cligue no link

historico.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Auxilio Transporte
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B4T1352 - | Supervisor de Estdgia | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajudz &juda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitacdes Parecer da Instituicde Externa

Guiz USP acessivel Dados do Estagidric / Validar Acompanhar  Consultas

Matricula interativa

Informagdes académicas

Calenddrio USP Solicitacdo: 52/2014 (Inicial) - Situacde: Sclicitacdo concluida - Estagio
inicizdo/alterado
Disciplinas
Unidadef Orgao: Reitoria da USP
Turmas
Setor: Secdo Tecnica de Auditoriz Hospitzlar & Contas Médicas

Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (F0000000)

Pagina Inicial Solicitante:
Mapa do Site Aluno: ©
Trocar perfil Supervisor Interno:
Sair Inmicio: 13/09/2014  Final: 18/11/2014
Més:
Avisos
Frequéncia Inicio: 19/05/2014
Estagios & | Freguéncia Fim: 20/08/2014
Mumero de dias de presenca no pericdo de frequéncia:
.

9. O historico seré disponibilizado para consulta:

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Auxilio Transporte
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BRASIL
~ | Alterar Senha | Alterar Email |

Estagios > Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda

Ajuda Listar Solicitacdes Cadastrar Solicitagdes Codage
Guia USP acessivel L L

Parecer de Mérito  Parecer da Instituicdo Externa

Matricula interati .
SErICUIE InEEratva Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Prazos WValor da Bolsa

Informacdes académicas Supervisor Complementar Consultas

Calandaria USP
Disciplinas

T - o . - I .
urmas Solicitagdo: 730/2014 (Prorrogacdo) - Situacdo: Solicitacdo concluida -

Estagio iniciado/alterado
Unidade fOrgdo: Reitoria da USP
Paginz Inicial
Setor: Servico de Apoio & Gestdo Académica

Mapa do Site

Calandério de recupsracio Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (70000000)
Trocar perfil Solicitante:

Sair Aluno:

Supervisor Interno:

Quem sao Inicio: 20/06/2014 Final: 19/10/2014
Gestiao administrativa i
Gestio do aluno Més Inicio Fim MNamero de dias
- &/2014 | 20/06/2014 | 20/06/2014 1
Gestdo do curso
Tr2014 | 21/06/2014 | 20/07/2014 20
Gestdo da disciplina ! fos/ fo7/
- 8/2014 | 21/07/2014 | 20/08/2014 23
Gestdo de pessoas
Gestio do sistema
Egresso USP
Cartdes USP
Avisos Créditos | Fale conosco

Atuante: Solicitante/Supervisor Cadastro de Auxilio Transporte
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4) ALTERAGAO DE JORNADA - SISTEMA JUPITER WEB

A qualquer momento, apds o inicio do estagio, o supervisor interno ou o solicitante podem
solicitar a alteracdo de jornada.

Quando se tratar de alteracdo de jornada para maior (de 20 para 30 horas semanais), o sistema
libera a solicitagdo para Area Financeira para que seja verificada a existéncia de recurso. Caso nio
possua recurso, a Area Financeira emite seu parecer contrario; porém, se houver recurso, esta area
emite o documento financeiro de Reserva de Recursos no Sistema Mercurio Web.

Quando se tratar de reducéo da jornada do estagio (de 30 para 20 horas semanais), 0 sistema
libera a solicitagdo para aprovacéo pela Area Académica da USP ou Externa.

O aluno somente pode iniciar suas atividades na nova jornada de estagio apds a aprovacgao pela
Area Académica e depois de formalizado o processo (inserida a data da alteragdo pelo Supervisor
Interno).

Alteracao de jornada de 20 para 30 horas semanais

1. Na barra de menu, clique em Gestéo de Estagio i Estagio pago pela USP i Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracdo de jornada
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Sistema de Graduacdo

Ajuds
Guia USP acessivel

Matricula interativa

r @
Informacdes académicas
Calendaria USP ll lte ’
Disciplinas ‘Il’; i‘

Turmas e S LN

Pagina Inicial

Creditos | Fale conosco

Mapz do Site & 18088 - 2014 - Depanamento de Informatica da CodageUSP
Trocar perfil

Szir

Avisos

Estagios Estagio pago pela USP Ajuds

Listar Solicitacles

Cadastrar Solicitagdes
Parecer da Instituicae Externa
Dados do Estagiario [ Validar
Acompanhar

Consultas

Selecione 0 ano através do campo Ano, digite o nimero da solicitagdo no campo Numero da

Solicitagc&do, ou o numero USP no campo correspondente. Selecione Todos no campo Situagao e

cliqgue em .

Cligue no icone Cif gue corresponde a Alterar Jornada.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracdo de jornada
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SP = Acoimpanhar

Ajuda Wjuda  LEEar S acfes Caderilrar 5o aries Paracer da Ins{alun
Guia USP acessivel

Matricula inlerativa

Infarrnacies acaddmicas Anir |?_'_I'.:|1|:|_:._;_:_: Numero da Solicitacio: | | Nimero USP: | | Situacio I_T__I'J-_
Calendario LSP [ Buscar
Chsciplinas
Tufirids
- Inicie Fim Solicitacio UnidadeSetar Situacio
frﬁ = ﬂ & 01/08/2013 310772014 SIBLSEIAT Estgio Inickads
Pagira Inicial *
Aluno USRaerar jornada
Mapa do Site
¥ P PAREOTACio: 1 = Al oe T T o it o S
Troscar perfil
Sair

4. Logo em seguida, sera exibida a tela de alteragcéo de jornada. No campo Jornada selecione

a alteracao.

Créditas | Fale
251990 - 2014 - Departsmento 42 Informatics o Codagaiol

Automaticamente, o sistema carregara a Previsdo Orcamentéria para a nova jornada.

A justificativa se faz necessaria somente em casos de alteragdo para a Jornada de 30 horas

semanais.

7. Se necessario, Altere a descricdo das Atividades a serem desenvolvidas.

8. Clique em .

Atuante: Solicitante/Supervisor

Alteracao de jornada
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[ Jupiterweh x \w_ K

&= - C | [ https//uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagiolornadaQbter?

Extdgio= = Estigic pago pela USP » Scompanhar

&l Ajuds  Listar Solicitagie=s  Cadastrar Solicitagie=s  Financ=irg - Simulacio Mercdnio

Cuim USD mcmsshval Dirigent= Codage Parecer d= Méritc  Parscer da InstituicSo Ext=rna

et =S B

. Dados do Estagidrio / Validar Scompanhar  Prazos  Valor da Golza

Matrculs interativa
Supervisor Complementar  Consultas

[nformagies académicas

Cal=nddriz USF

Disciplinas Solicitacho: 1655/ 2013 [Irizial] - Situscio; Solicitaciz corciuids - Sstigiz inizinds/alt=rads
Turmas Unidade/ Orgio;: Fac d= Arguiteturs = Urbenismo
Setor Projetc

Pégira [rizial Aluno: .

Mapa do Site Supervisor Interno;:

Calengéric de recuperagsz | Ini€ie: 15/01/2014  Final: 14/01/2015

Trocar perfil Jormads: ¥

Sair PravizSc Orgamentdria: 1.313.53

Ju=m =3z Justificativa para Jomada 30 homas s=mansis®

Gextio sdministrativa
Gextio do aluno
Ga=tio do curss

Ga=tio da disciplins

s

Gastic de pessoas
Cmetic do sistarma & | Atividades 5 s=rem des=mmobridaz®

- Des=rmvohrer projeto grifioo = paginagio das duss publicagfes -
Egr=s=z USF previstas para o priximo ano o gque requer conhecimentos no
Cartfes USE woltwamn In-design; |:|

: = - Montar 25 bases grificas [cartogrificas = info-grificos) pare 2s

Yyisos pesguizas =m andamentz no NAP. O =stagidric t=rd apoic =xterno -

para as operagies com geoproo=ssamento;
B - Preparagic = scompanhamantz dos workshops com GIS proposto A
Estdgios

O campos mancados com * 530 de presnchimento obrgatono.

Seréa exibida entdo uma mensagem informando que a Solicitacdo de Alteracdo de Jornada foi
efetuada com sucesso:

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracdo de jornada
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I [ lupiterweb ®

c g https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/Estagiolorr Q ¢

m Umamdade de S3o Paulo

BA71352 - | Prd - Rafraria d= Graduscho | Atorar Sonhs | Atcrar Emall | Sai

Estigics > Extigic pago pels USP = Scompanhar

LT Bjun  Ustsr Soficitagies  Cadastrar Solictagles  Financo=io - Simelacio Merclno
Dirigent= Codage Parecer de Mérts  Parsosrda InstituicSs Ext=ms
Dados do Etagidno [ Vahidar BScompanhar Prazos  \alor da Bolsa

Guim USE momesie|
| Matrizule inferalos
Supervimor Complementar Conmultas

| Informagies ot mican

Cal=rddriz USFP

| Turmas Solicitagdo 76/2014 de AlteracSo de Jornada efetuada com sucesso!

Scompanher

Alteraciao de jornada de 30 para 20 horas semanais

1. Na barra de menu, clique em Gestdo de Estagio * Estagio pago pela USP &
Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracdo de jornada
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Sistema de Graduacdo

Ajuds
Guia USP acessivel

Matricula interativa

r @
Informacdes académicas
Calendaria USP ll lte ’
Disciplinas ‘Il’; i‘

Turmas e S LN

Pagina Inicial

Creditos | Fale conosco

Mapz do Site & 18088 - 2014 - Depanamento de Informatica da CodageUSP
Trocar perfil

Szir

Avisos

Estagios Estagio pago pela USP Ajuds

Listar Solicitacles

Cadastrar Solicitagdes
Parecer da Instituicae Externa
Dados do Estagiario [ Validar
Acompanhar

Consultas

Selecione 0 ano através do campo Ano, digite o nimero da solicitagdo no campo Numero da

Solicitagcdo, ou o numero USP no campo correspondente. Selecione Todos no campo Situagao e

cliqgue em .

Cligue no icone Cif gue corresponde a Alterar Jornada.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracdo de jornada
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ALanio padn pida USP = Arompanhar

Sitaglos = B

Ajuta Ajuda  besar Spllcilacles  Caxdeirar Soldiagies  Parecer da Insfunao Bxlerma
Diexlers o Esladidre: [/ Vialidar  Acsmpenhar Consullas

Guia USSP acessived

Matricula inlerativa

Iniforrnagfes auadbmivas A I_-- Todos - ¥ |Namero de Solicitacio: Mumers USP: I:l Situacio: | Tada
Calenddrio USP Buscar

Distiplinas
Turinds
Inicio Firn Solicitacsn Unidade/Setor Situacso

, = ﬂ & 04/08/2013 310772084 - SIBIFSIEE Estgin Tnicads
Pdgina Tricial : 0

Aluno USAAerar jornada ||
Mapa do Site

I = Ipcal; P = PFromogacdo; 1 = Aferacan o= lomaca; T o= Preorogocho ne ransichs

Troscar perfil
iy Crédlitvis | Fale comascs

1995 - 2014 - Deparfamenta 42 Informatica g3 CodageUER

4. Sera exibida a tela de alteracéo de jornada. No campo Jornada selecione a alteracao.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracdo de jornada
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r [ Jupiterweb

€ - C' [J https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioJornadaObter?calcula:

Universidade de Sao Paulo

BRASIL
| Alberar Sanha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP > Listar Solicitacdes

juds Ajuda Listar Sclicitagies Cadastrar Solicitagdes  Financeiro - Simulag3o Mercirio

Guia USP 3 ivel Dirigente Codage Parecer de Mérito  Parecer da InstituigSo Externa

Dades de Estagiaric [ Validar Acompanhar  Prazos  Valer da Bolsa

Matricula interativa .
Supervisor Complementar  Consultas

Informiagdes académicas
Czlenddrio USP
Disciplinas Solicitacdo: $85/2013 [Inicial) - Situacdo: Solicitacdo concluida - Estagio iniciade/alterado
Turmas Unidade/Orgdo: Inst de Fisica de 530 Carlos
Setor: Fisica & Ciéncia dos Materiais

. Al :
Pagina Inicial une

5 i Inte HH
Mapa do Site upsrvisor tnterno
Calendsrio de recuperacio Inicio: 20/06/2012 Final: 19/05/2014

Trocar perfil Jornada:*

Sair Previsdo Orcamentarias

20 Horas

Atividades a serem desenvolvidas™®

Atividades de secretaria, auxilio na contabilidade & gerenciaments de projetos de
pesquisa.

Quem sdo

A

Gestdo administrativa
Gestdo do aluno B

Gestdo do curso E

Gestdo da disciplina

5. Clique em .

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracdo de jornada
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€ C' | & hitps://uspdigital.usp.br/jupiterweb/Estagiolor Q 1y

As etapas em diante serdo as mesmas de uma Solicitacdo de Estégio Inicial.

Lembramos ainda que devem ser reimpressas 03 (trés) vias tanto do Plano Individual de Estagio quanto
da Declaragdo de Responsabilidade. No Plano Individual de Estagio, colher as assinaturas do aluno e
do Supervisor Interno. Ja a Declaracdo de Responsabilidade requer apenas a assinatura do aluno. Tais
documentos devem ser enfim anexados ao processo da Solicitacdo Inicial do aluno (ou seja, nédo é
necessaria a abertura de um novo processo) que sera encaminhado ao Setor de Estagio da Unidade
em que o aluno estd matriculado. Uma das vias é destinada ao aluno, a segunda é anexada ao

Processo Fisico de Estagio e a terceira é destinada a Sec¢do de Estagio.

IMPORTANTE

Enquanto o processo tramita e o Solicitante/Supervisor ainda ndo cadastrou a nova data inicio, o
estagiario devera continuar trabalhando de acordo com sua Jornada inicial. Ou seja, se foi solicitada
alteracao de 20 para 30 horas, o estagiario deverd ainda cumprir 20 horas semanais até que a nova

data inicio seja cadastrada no Sistema.

Atuante: Solicitante/Supervisor Alteracdo de jornada
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5) IMPRESSAO DE INFORME DE RENDIMENTOS

SOLICITANTE OU O SUPERVISOR DE ESTAGIO

O informe de rendimentos é o Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencdo de Imposto

de Renda na Fonte do Ano anterior, ou seja, se estivermos no ano de 2014, os dados do comprovante

sado referentes ao ano de 2013.

O Informe de Rendimentos é um documento que deve ser emitido apenas 40 (quarenta) dias

apos a cessacao/término do estagio (tempo necessario para o processamento do Informe).

Para dar inicio a impressdo desse comprovante, o solicitante ou o supervisor de estagio

devem seguir 0s seguintes passos:

1. Na barra de menu cliqgue em Gestdo de Estagio #Estagio pago pela USP # Acompanhar.

I [ Jupiterweh x

< <R htps: ffusp;:-jigital usp brAupiterweb ,’avisoWebDbter:

Sistema de Graduacdo

Ajuds

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Informacgdes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Jupiter,

Pagina Inicial
Mapa do Site
Trocar perfil

Sair
Avisos

Estagios Estagio page pela USP

Atuante: Solicitante/Supervisor

2 1899 - 2014 - Deparameanto de Informatics da Codage/USE

Ajuda

Listar Solicitagtes

Cadastrar Solicitacdes
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario / Validar
Acompanhar

Consultas

Impressao de Informe de Rendimentos
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2. Selecione o0 ano através do campo Ano, digite 0 numero da solicitacdo no campo Numero da
Solicitagdo, ou o numero USP no campo correspondente. Selecione Todos no campo Situagéo e

cligue em .

3. Clique no icone = gue corresponde ao Informe de Rendimentos.

f [ Jupiterweb ®

€& - C | 8 hitps://uspdigital .usp.brfupiterweb/EstagioAcompanharll @ 1p =

-

Ajuda Ala tar Soliciactes  Codsulrar Sofiolscfes Codage  Parscer de Mértd  Paruper da Instiluicdo. Extenia

Guia USP acscshel Dedhis Ao Bstagiseio / Validar  Acormpanhat  Prases  Valor da Bolsa Supsresor Complesierita

Matricula interativa

Tnformnaghes académicas e, Y —— ————r ————— =1
HEL Anp: | -- Todos ¥ |Himero da SolicitacBo: !Na:ll'_-rl:-'_"_-'-f-" | 123456 |5:'.;.-d'.&l.-:|Tud-:'.
Calendarip ISP |E__I_"____ — L - e
PSCAF

Disciplinas
Turmias

Inicio Fim Solicitacso Unidade Setor Situacin

[ - i & 067201 10304 ' =) T Estdgio
ki it o ﬁdﬂ_ & 20/06/2014 | 15/10/2024 | 730/2014 P | RUSP/SYARGEA-O1 Solgil
Mapa do Site BAlurva LFSP:
o p . JInforme de Rendimentos Y

Caleniztiy: s resxipiegiit fﬂ ﬁ . 9 ﬁ ﬂj—mu.—:—r:m:u.—zlﬂ 1‘;«:1-_]2013 TUER/SVAPGEA-0L Eetagio Encerado

Trocar perfl
Sair

4. Na tela seguinte, selecione o ano desejado e clique em .

4 [ https:{fuspdigital.usp,brjjup %

« > C hittps: /fuspdigital usp br /iupiterweb RendimentoObter Anc G 97

Informe de Rendimentos

Namero USP:

Ano-Calendario: | - Selecions - ¥
- Selecione -

2006
2007 Fale conosco

2008 b de Informatica da Codage/JSP
2009
2010
2011
2012
2013

&1

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo de Informe de Rendimentos
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5. Logo em seguida o comprovante sera disponibilizado para impressao.

1 poa = THIAHTE arw =

Ministério da Fazenda
Secretaria da Receita Federal
. Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica
Exarcicio de 2014

Comprovante de Rendimentos Pagos e de Relengdo
Imposio de Renda na Fonle
Ano-Calendario de 2013

Verifigue as condigles & o praze para a apresentacho da Dedaraco do imposio sobre a Renda da Pessoa Fisica para esie anc-calendario
no sitio da Secretana da Receila Federal do Brasil na intemet, o endereqo <ww. recesta fazenda.gav.be>,

£3.025.530/0001-04 |Uriversidade de Sk Paulo |

l?
2. Rendimenios Tributivels, Deducies & imposio sobre & Randa Ralido na Forbs. ‘Valores em reais
01. Total dos Rendimentas (inclusive férias) 386270
02. Confribuicdo Previdenciaria Oficial 0,00
03. Contribuipies a enfidades de providincia complomentar e a fundos da F {Fapi] 0,00
04. Pansdo alimenticia 0,00
05. Imposto sobre a renda retido na fonte 0,00
4. Rendimenios Isenios & Mo Tributéivels ‘Valoras em reais
01. Parcela Isanta dos provenios de aposeniadoria (B5S anos ou mais) 0,00
02. Diarias e ajuda de custo 0,00
03. Provantos de Aposantadaria (Maoléstia Grave ou Invalidez Permanenta) 0,00
4. Lucros & dividendos, apurados a partir de 19846, pagos por pessoa jusidics (luoro real, presumida ou 0,00
05, Valores pagos @0 SH0I0 Ou Slular o MICTOGMpESa U SMpness 4t pequond pone, cscalo pro labore, aluguabis ou 0,00
06. Indenizacio por Rescisdo de Confrato de Trabalho 0,00
07. Outros (Aux crechel T ranspleducacdo.sal fam,abono féras,indenizacaa) B42,.40
5. Rendimanios [} Exclusiva Waloras em reais
1. Décirmo Tercairo Salario 0.00/

Atuante: Solicitante/Supervisor Impresséo de Informe de Rendimentos
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ALUNO USP - SISTEMA JUPITER WEB

O estagiario também tem acesso ao Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencao

de Imposto de Renda, através do acesso pessoal do ALUNO no Sistema Jupiter Web.

Para dar inicio a impressdo desse comprovante, o aluno USP deve seguir 0os seguintes

passos:

1. Na barra de menu, cligue em Gestao de Estagio ¥ Estagio pago pela USP i Informe de

Rendimentos.

Atuante: Estagiario

Impresséo de Informe de Rendimentos
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" [Y Jupiterweh =

€« - C B hitps:/fuspdigital usp br/iupiterweb/frocarf Q 2| =

Aluda
Guria USP acessihved
Matricula nterativa

Sasterna de Gradusc3o

Informactes stadbmicas
Calensddrio LIS
Disciplinas

Turmas

Paging Iniciad

Mapa do Site

Calendério de recuperacin
St e

Sair

Japiter,

Crdilees | Fale conosco
Aeormpanhamentos £ 1589 - 201 £ - Depariameno ge rfematica da Codage'usP
ErmizsSo de docurnenios

Eali0 de bolsas t

Iisfowrimie dlet Rersdhirreilas

Matricula :

Opcda de ourso

Brograima USP iFriends

Cartdes s

Morigos

SIEN

Estagios - | Olassificadas

Estagio pago pela USSP sojiilecdes

EsLagios
Hasxilio Transpore
Oeorrdaeias de Fregudniia
Hulierith

2. Natela seguinte, selecione o0 ano desejado e clique em "'”‘5““.

Atuante: Estagiario Impresséo de Informe de Rendimentos
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F E] https: [ juspdigital.usp. brfjup

€& - C {8 htps:/fuspdigital .usp.br/jupiterwebRendimentoObter Anc @ £

Informe de Rendimentos

Mumero USP:

Ano-Calendario: | - Selecione - ¥ | | Mostrar
- Selecione -

2006
2007 Fale conosco

2008 b de Informatica da Codage/JSP
2009
2010
2011
2012
2013

&1

3. Logo em seguida o comprovante sera disponibilizado para impresséo.

Atuante: Estagiario Impresséo de Informe de Rendimentos



188

I K Y . YUniversidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacgao

1 pen = 1AL wow =

Ministério da Fazenda
Secretaria da Receila Federal
& Imposto sobre & Renda da Pessoa Fisica
Exarcicio de 2014

Comprovants de Rendimentos Pagos e de Relengda
Imposio de Renda na Fonle
Ano-Calendario de 2013

‘Verifigue as condigbes & o prazo para a apresentacio da Dedaragdo do Imposio sobre a Renda da Pessoa Fisica para esie anc-calendario
no sitio da Secretana da Receila Federal do Brasil na intemet, o enderego <ssw.receita_farenda gov.be>,

1. Passoa
£3.025.530/0001-04 |Uriversidade de Sk Palo |

IT
3, Rendimenios Tributfvels, DeducSes & imposto sobre & Renda Ratido na Fonis, Valores em reais
01. Total dos Rendimantos (inclusive féras) 3.682,70
02. Confribuigdo Previdenciaria Oficial 0,00
3. Coniribuiphes a entidaces da providénola complementar & a fundos de aposemadoria Programa Individual {Fapi) 0,00
04. Pansdo alimenticia 0,00
05. Imposto sobre a renda retido na fonte 0,00
4. Rendimanios Isenios & Mo Tributéivels ‘Valoras em reais
01. Parcela Isenta dos provenios de aposentadoria (85 anos ou mais) 0,00
02. Diarias e ajuda de custo 0,00
03. Provantos de Aposantadaria (Maoléstia Grave ou Invalidez Permanenta) 0,00
0. Lusros & dividendos, apurados a parti de 1906, pagos por pessoa juridica [luoro real, presumids ou 0,00
05. Valores pagos a0 SH0in Ou Sular oe micno o da g o pone, oucolo pro labore, aluguabis ou 0,00
06. Indenizagdo por Rescisdo de Confrato da Trabalho 0,00
07. Outros (Aux crechel T ranspfeducacdo sal fam.abono féras indenizacao) B42 40
5. Rendimenios [ ] Exclusiva Walores em reais
01. Décimo Tercairo Salario 0.00

Atuante: Estagiario Impresséo de Informe de Rendimentos
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6) CADASTRO DE OCORRENCIAS - RECESSO DE ESTAGIO

O Recesso de Estagio é concedido de forma proporcional ao periodo do estagio, ou seja,
para concessfes de estagio de 12 meses é permitido o usufruto de 30 dias de recesso. Nos casos
de estagios de seis meses, sdo concedidos 15 dias.

O estagiario possui direito ao recesso desde seu 1° dia de trabalho, a ser usufruido em
gualquer periodo, desde que esse periodo seja acordado com Supervisor Interno, responséavel pelo
estagio. Por uma questdo do Sistema Jupiter Web, esse periodo ndo podera ser fracionado. O
estagiario devera cumprir o tempo de recesso a que tem direito de uma Unica vez.

O recesso sera concedido, preferencialmente, durante o periodo de férias escolares e de
forma proporcional em contratos com duragéo inferior a 12 meses (art. 13 da Lei n® 11.788/2008).
O recesso de estagiario € tratado de uma forma diferente de funcionarios com regime CLT. O
estagiario ndo recebe nenhum adicional além do valor de sua bolsa mensal.

Durante o recesso a bolsa é paga integralmente, caso ndo existam ocorréncias. Neste
periodo ndo € concedido ao estagiario o auxilio transporte, pois 0 mesmo se refere aos dias
efetivamente trabalhados.

O recesso de estagio deve ser agendado dentro do periodo de vigéncia de estagio,
conforme a legislagdo pertinente. Caso néo seja agendado, com 45 dias de antecedéncia ao
término do estagio o sistema enviara e-mail ao Supervisor para que efetue o cadastro. Se o
procedimento nao for efetuado, o recesso sera automaticamente gerado pelo sistema para o final
do periodo de estagio, cabendo ao Supervisor informar o estagiario sobre o recesso.

O cadastramento automatico acontece somente quando o estagiario cumpre todo o periodo
de estagio indicado no Termo de Compromisso. Quando ha a interrupgdo ou cessacao do contrato,
todo esse tramite é de responsabilidade do Supervisor Interno do estagiario. O Sistema néo esta
programado para langar o recesso de estagio para esses casos.

Tanto a inclus@o de ocorréncia quanto a alteragdo ou remocao do cadastro efetuado devem
ser realizados dentro de prazo estabelecido (antes do dia 20 de cada més). Caso ndo ocorra neste
prazo (antes do dia 20 de cada més), € possivel efetuar o cadastro com no maximo 45 dias de
retroacdo. As ocorréncias cadastradas sdo abatidas do valor da Bolsa de Complementagéo
Educacional, exceto quando se tratar de Recesso de Estagio. Portanto, a alteracédo de ocorréncias
pode implicar em reposi¢do de valores.

Segundo a Lei federal LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, temos no Artigo 13

a obrigatoriedade de conceder o recesso de estagio. A Legislacao do estagio ndo contempla o 13°

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Cadastrando Ocorréncias:
Recesso de Estagio
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salério e a rescisdo antecipada do Contrato de Estégio, independentemente da iniciativa, preserva

o direito do Estagiario quanto ao recesso remunerado Segue o artigo:

“Art. 13. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha durac&o igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente

durante suas férias escolares.
§ 1° O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagiario

receber bolsa ou outra forma de contraprestacgéo.
§ 2° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira

proporcional, nos casos de o estagio ter duragao inferior a 1 (um) ano”.
LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

Se o Solicitante/supervisor ndo oferecerem 0 recesso, 0 sistema cadastra esse beneficio

automaticamente. E enviada a seguinte notificagdo, por e-mail.

E4 Fechar| Estagio USP - Cadastro de Recesso 18 de Julho de 2014 16:27
w D& @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br
Prezado (a) Supervisor(a)

Informamos gue fol cadastrado automaticamente o recesso para o(a)
estdglidrioc(a) Alexandre Moreira Santos iniciando em 03/07/2014

Data de inicio: 05/11/2013 - Data de término: Z24/07/2014
Unidade / Orgdoc: Reitoria da USPE

Setor: PRO-CET

Acesse: http://sistemas.usp.br/Jjupiterweb/
Atenciosamente,

Sistema de Administracio de Estagio

ATENCAO! Este e-mail & apenas informativo, ndc € necessario
respondé&-lo.

Para conceder este beneficio através do sistema Japiter web, siga 0s passos abaixo:

1. Na barra de menu, em Gestao de Estagios siga em Estagios Estagio pago pela USP

Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Cadastrando Ocorréncias:
Recesso de Estagio
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Ajuds

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informagoes académicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicizl

Mapa do Site © 1982 - 2014 - Departamanto de Informatica da CodageUSP
Trocar perfil

Sair

Avisos

Estagios Estagio pago pela USP Ajuda

2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacdo do estdgio sem o ano. Selecione a opcao

Todos e clique em Buscar.

Sistema de Graduacdo

Jupiter

JI 'u i}l

Creditos | Fale conosco

Listar Solicitacfes

Cadastrar Solicitagdes
Parecer da Instituicdo Externa
Dades do Estagiario [ Validar
Acompanhar

Consultas

3. Clique no icone & que corresponde a “Ocorréncias.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Recesso de Estagio

Status: Cadastrando Ocorréncias:
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[ Jupiterweb

*N .

€& = C | [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioAcompanharListar

BN

Ajuda

Guia USP acessivel
Matriculz interativa
Infermacdes académicas
Calendaric USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendaric de recuperacio

BRASIL
Alberar Senba | Alberar Erdi

Estagios = Estagio pago pela USPF = Acompanhar

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes Financeiro - Simulacdo Mercurio  Dirige
Codage Parecerde Mérito Parecerda Instituicdo Externa Dados do Estagiario / Validar

Acompanhar Prazos Valorda Bolsa Supervisor Complementar Consultas

An-:u:HljmerD da SDIicitagﬁn::lﬂﬂmern USP:I:'Situagﬁn:

Inicio Fim Solicitagie  Unidade/Setor  Situacéa
MAEQ@SH S 15/01/2014 14/01/2015 15552013 paiaup Estagio
I Iniciade

Aluno USP: 7

I = Iniial; P = Prormogagio; 1 = Alt=acio d= Jomads; T = Promogagio na transicSo

4. Clique no link “Incluir Ocorréncia”

5. Selecione o Tipo de ocorréncia (neste caso, Recesso de Estagio). Insira a data inicio do

7

recesso e clique em Incluir. A data fim é carregada automaticamente pelo sistema,

considerando a proporcionalidade de acordo com o periodo de estagio: 12 meses — 30 dias

de recesso, 06 meses — 15 dias de recesso, e assim por diante.

6. Clique em Ineluir

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Cadastrando Ocorréncias:

Recesso de Estagio
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[ Jupiterweb

€& - C | G https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioOcorrenciaObter ¢

BN

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matriculz interativa
Infermacdes académicas
Calendaric USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendario de recuperacido
Trocar perfil

Sair

Quem s3o

Gestdo administrativa

BRASIL
Alberar Senha | Alterar E

Estagios » Estagic page pela USP > Acompanhar

Ajuda Listar Solicitagies Cadastrar Solicitagoes Financeiro - Simulagao Mercdrio  Di

Codage Parecerde Mérite Parecer da InstituicSo Externa Diados do Estagiario / Valida

Acompanhar Prazos Valorda Bolsa Supervisor Complementar Consultas

Solicitacdo: 1666/20132 (Inicial] - Sitwacdo: Sclicitacde concluida - Estagio iniciado/alterade
Unidade/Orgdo: Fac de Arquitetura & Urbanismo

Sator: Projeto

Area de conhecimento: Zrquitztura & Urbanisme [60400005)

Solicitante:

Aluno:

Supervisor Interno:

Inicio: 15/01/2014 Final: 14/01/2015

Tipo Ocorréncia: |RE|:EEED de Estagic T

Datz Inicio: 20/09/2014

7. Logo em seguida a ocorréncia cadastrada surgira, com as informacgdes (data inicio, data fim

do beneficio e dia da semana em que se inicia o recesso) incluidas.

Atuante: Solicitante/Supervisor Status: Cadastrando Ocorréncias:

Recesso de Estagio
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EXCLUIR OCORRENCIAS

A exclusdo da ocorréncia pode ser feita a qualquer momento. Porém, qualquer alteracdo
pode acarretar em descontos ou ressarcimento na bolsa beneficio do estagiario. Para isso, siga 0s

seguintes passos:

1. Na barra de menu, em Gestao de Estagios siga em Estagiosi Estagio pago pela USP ¥
Acompanhar.

2. Digite o numero USP ou o numero da solicitagdo do estagio sem o ano. Selecione a opgéo
Todos e cliqgue em buscar.

3. Clique no icone & que corresponde a Ocorréncias.

4. Clique no icone ¥ que corresponde a remoc&o da ocorréncia.

<« C https://labs.uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioOcorren @, 1z

NN

| Superviser de Estigio | Alterar Senha | Alterar Email | 52

Estagios > Estdgio pago pela USP = Acompanhar
Ajuda Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitag@es Parecer da Instituicac Externa
Guia USP acessivel Dados do Estagidric / Validar Acompanhar Consultas
Martricula interativa
Informacies académicas
Calendsdrio USP Solicitacdo: 52/2014 (Inicial) - Situacdo: Sclicitagdo concluida - Estdgio

iniciado/alterado
Disciplinas .
Unidade/Orgdo: Reitoria da USP

Turmas
Setor: Secdc Técnica de Auditoria Hospitzlar & Contas Meédizas
Area de conhecimento: Ciéncias Humanas (70000000)
Pagina Inicial Solicitante:
Mapa do Site Aluno:
Trocar perfil Supervisor Interno:
Sair Inicio: 15/09/2014 Final: 18/11/2014
Solicitante da alteragao: §
Avisos
I e
Estagios = Tipo Ocorréncia Data Inicio Diata Fim

@ Falta Abonada 20/05/2014 21/09/2014

5. A ocorréncia sera removida.

Atuante: Solicitante/Supervisor Excluir Ocorréncias
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7) CESSACAO DE ESTAGIO - FINALIZACAO DO CONTRATO

A Cessacdo de Estagio € a interrupcao do estagio antes da data prevista para seu término,

mesmo se ocorrer a desisténcia do estagiario apdés a solicitacdo de estagio ter sido

iniciada/prorrogada e que o mesmo néo tenha frequentado nenhum dia de trabalho.

Para efetuar esta acdo no Sistema Jupiter Web siga os seguintes passos:

1. Na barra de menu, em Gestdo de Estagios siga em Estagiosi Estagio pago pela USP i

Acompanhar.

P[5 Jupiterweb

€« &

[

Ajuda

Sistema de Graduacdo

Atuante: Solicitante/Supervisor

Guiz USP acessivel

Matricula interativa

F 9
Informagdes académicas
Calendario USP tlpl er
Disciplinas - -
R ]
(@ LJJ

Turmas "

Pagina Inicial

Creditos | Fale conosco
Mapa do Site 2 1808 - 2014 - Departamenta de Informatica da CodageUSP
Trocar perfil
Sair
Avisos
Estagios Estagio pago pela USP Ajuds

Listar Solicitagdes

Cadastrar Solicitacies
Parecer da Instituicdo Externa
Dados do Estagiario [ Validar
Acompanhar

Consultas

Contrato

Cessacdo de Estagio — Finalizacdo do
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2. Digite o niumero USP do estagiario ou o numero da solicitacdo do estagio sem o ano.

Selecione a opgéo Todos e clique em buscar.

3. Clique no icone @ que corresponde a Finalizar.

F

[ Jupiterweb *

& > C -D https:f}uspdigital.usp.I:}r_fjupiterah.reb,r‘EStag[Gﬂcon1panhar‘LFStar'

Estagios > Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda Ajuda  Listar Solicitacdes  Cadastrar Solicitacdes  Parecer da Instituicdo Externa
i el Dados do Estagidrio [ Validar Acompanhar Consultas
uia acessiva

tatricula interativa

Informagdes académicas Ano:| -- Todos -- ¥ |Namero da SolicitacSo: | _ | Miimero usp: | _|Situ

Calendario USP |-Eu5::a_r'

Disciplinas

i Inicio Fim Solicitacio Unidade/Setor Situacio
f = o = o = — ; RUSP/AHCMED- Estigic
A==, g.. S 19/09/2014 18/11/2014 52/20141 M e

Pagina Inicial Aluno USP: ’

Mapa do 5ita I = Inicial; P = Prarrogacio; 3 = Alteracdo de Jornada; T = Prosrogacie na transigdn

Trocar perfil

Sair Creditos | Fale conosco

£ 1800 - 2014 - Departaments de Informatica da Codage ISP

4. Logo em seguida seré exibida a tela para a escolha do tipo de Cessacéo.

Nota:

Cessacado é o término do estagio antes do prazo previsto inicialmente. (Caso nédo haja recesso
cadastrado, o sistema cadastrara uma data automaticamente no final do periodo).

Desisténcia antes do inicio do estagio: Todo o dinheiro reservado/usado sera devolvido.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacao de Estagio — Cessacao
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[ Jupiterweh

€& - C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarObter

BN

| Solicitante de Estagidrio | Alterar Senha | Alterar Email | Sz

Estagios = Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda #Ajuda Listar Sclicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Parecer da Instituicdo Externa

Guis USP scecsivel Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas

Matricula interativa
Informagoes académicas

Calendario USP

Unidade: Reitoria d2 USP
Setor: AHCMED-0L

Disciplinas

Aluno:
Turmas

Supervisor Interne: ;

Imicio: 19/09/2014 Final: 18/11/2014
Pagina Inicial Tipo de Finalizacio: | p |
Mapa do Site Cessacdo: Termino do estagio antes do prazo previsto inicialmente. (Caso ndo haja
Trocar perfil recesso cadastradeo, o sistema cadastrard uma data autormnaticamente no final do perioda. )
i Desisténcia antes do inicio do estagio: Todo o dinheiro reservado/usado sera devolvido,

Ells
Avisos
Créditos | Fale conosco
. . & 1000 - 2014 - Departamento de Informatica da Codage/USF

Estagios F

Tipos de Finalizacao:

a) Cessacao
b) Falecimento

c) Desisténcia antes do inicio do estagio

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacao de Estagio — Cessacao
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CESSACAO

1. Ao selecionar esta forma de Finalizacdo, ser& exibido o campo para inserir a data da cessacao:

[ Jupiterweb A T
- C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarObter

|\ K

B471352 - | Solicitante de Estagisrio | Alterar Senha | Alterar Email | 52

Estagics = Estagio pago pela USP = Acompanhar

Ajuds Ajuda Listar Selicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Parecer da Instituicdo Externa

. Dades do Estagiario f Validar Acompanhar Consultas
Guia USP acessivel “ F

Matricula interativa

Infi & Emi
rrarmagees scanemicas Unidade: Reitoria da USP

Calendaria USP
Setor: AHCMED-D1

Disciplinas
Aluno:
Turmas
Supervisor Interno:

Inicio: 19/09/2014 Final: 18/11/2014

Pagina Inicial

Tipo de Finalizacio: | Cessacdo r

Mapa do Site Cessacao: Termino do estagio antes do prazo previsto inicialmente. (Caso ndo haja

Trocar perfil recesso cadastrado, o sistema cadastrara uma data automaticamente no final do periodo. )
Desisténcia antes do inicio do estagio: Todo o dinheiro reservado/usado sera devolvido.

Sair

Cessado
Avisos Sl

Atividades desenvolvidas
Estagios

2. O campo Atividades desenvolvidas vem carregado com as informacdes que foram
cadastradas no Plano Individual de Estagio quando da concessao/prorrogacao/alteracéo
de jornada do estagio e pode ser editado neste momento a fim de informar as atividades

efetivamente executadas pelo aluno.

3. Preencha o campo Avaliacdo do Supervisor Interno do Estagio

4. O campo Observacdo é de texto livre e permite ao Supervisor inserir qualquer

informag&o complementar que julgue necessaria.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacéo de Estagio — Cessacao
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5. Apos todas as informacgfes preenchidas corretamente, clique em Saboag

" [ Jupiterweb E

€ C' | @ https:/|uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarObter?temda

Gestdo adminisktrativa

Gestio do alunc Cessado

e 03/04/2014

Gestdo do curso
Gestdo da disciplina
Atividades desenvolvidas

Gestio de pessoas — -
Atividades desenvolvidas
Gestdo do sistermna

Egresso USP

Cartoes USP

ffizos Avaliacdo do Supervisor Interno do Estagio

SI1GA - ) .
Aproveitamento ' Excelente Bom Regular Ruim
Assiduidade * Excelente Bom Regular Ruirm

}

Ertgios Objetives alcancados 7 * cim M3o

Observacoes
Dbserua:_:é es
|Salvar]
IMPORTANTE:

Apés salvar a data de cessacao, estad ndo podera ser alterada visto que a partir deste
momento o aluno deixa de receber a Bolsa de Complementacdo Educacional. Efetivada a
cessacdo, 0 sistema envia comunicado & Area Financeira para providenciar a reposicdo dos

valores que nao foram utilizados para este estagio.

Caso nédo seja concedido o recesso de estagio, o sistema Jupiter Web exibe a seguinte
mensagem informando que a data da cessacéo foi postergada considerando o periodo proporcional

de recesso a que o estagiario tem direito:

“Art. 13. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracgo igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente

durante suas férias escolares.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdao de Estagio — Cessacao
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§ 1° O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagiario
receber bolsa ou outra forma de contraprestacéo.
§ 2° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira
proporcional, nos casos de o estagio ter duragao inferior a 1 (um) ano”.
LEIN° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

A pagina em https://uspdigital.usp.br diz: *

Atencdo: Apds salvar, a data ndo podera ser alterada.

0 sistema nao encontrou data de recesso cadastrada. Segundo o
Art, 13 da Lei de Estagio n® 11738,03, € assegurado ao estagiario
um periodo de recesso proporcional.

A data de cessacdo foi alterada para 30,/09/2014.

0K | Cancelar

Apos clicar em OK o sistema informaré que a solicitag&o foi cadastrada com sucesso.

F

[ Jupiterweb

o

Alterar Senha | Altersr Email | 55

Estagios = Estagio pago pela USP > Listar Solicitacies

Ajuda Ajuda Listar Solidtagies Cadastrar Solicitacdes

Guia USP acessivel Financeiro - Simulagdo Merclriec  Dirigente  Codsge  Parecer de Mérito
i ) _ Parecer da Instituicao Externa  Dados do Estagizrio / Validar

MEgsEili Tt Acompannar Prazos Valor da Bolsa Supervisor Complementar

Informagdes académicas Consultas

Czlenddrio USF

Disciplinas

Turmas
Estdgio do Aluno

Pagina Inicial Finalizado com sucessaol

Mapa do Site Acompanhar

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacao de Estagio — Cessacao
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[ Jupiterweb x

& — C [ https:/uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioAcompanharListar

o e e AT T 2] e
| Altarar Senha | Alterar Email | Sal

Estagios > Estagio pago pela USP > Acompanhar

Liuds Ajuda Listar SclictsgBes Cadastrar Solicitacdes  Financeiro - Simulagdo Mercurio  Dirigente

: : Codage Parecer de Merite  Parecer da Instituicio Extema Dados do Estagiario / Validar
Guiz USP acessivel 5 3

Acompanhar Prazos Valor da Bolsa Supervisor Complementar  Consultas
Marricula interativa

Informagdes académicas

Czlendario USP Ano: iz.'l'_cl-;:lus — ¥ |Nimero da Sc-Ficit‘m_:éu‘.[ | Namero USP: | Situacao
Disciplinas | Buscar

Turmas

Inicio Fim Solicitacao Unidade/Setor Situacdo
= R = § ‘ i RUSP/AHCMED- Estagic
Dicina Inicil FmS@®SSSE S 15/05/2014 30/09/2014 52/200141 [ kil
Mapa do Site e Ailuno USE;
Czlendario de recuperagio I = Inicial; P = Prarropacds; 3 = Alleratdo de Jurnada: T = Pradrogecdo na rdnssian

Apés a finalizacdo € necessario a impressdo de 03 (trés) vias dos seguintes documentos

necessarios a cessacao:
e Relatorio Final de Estagio
e Rescisdo do Termo de Compromisso
e Declaracao

e Informe de Rendimentos

Para realizar a impresséao € necessario clicar no icone =] que corresponde a cada documento.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacao de Estagio — Cessacao
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a) Relatério Final de Estagio

==y,

o) . .
f. 2 UNIVERSIDADE DE SAD PAULD Emitido em:
e Relatario Final de Estig

‘1_\&; ks g 2 12004

DADOS DO ALUND
Mo
Inainc
Faculdade de Filmsafia, Letras e Cléndas o7 P—
Humanas:
DADOS DO ESTAGIO
Supsrvisss Interea C-omi
Jarmnsds o Lridgla Curscle do [atigls
30 Haras 18/03/2013 - 170342014
S
i
Atividades desenvolvidas
Eiremar chpaa e ca Sw wsldipio, = lor o cama.
AVALIACAD DA SUPERVISAQ DE ESTAGIO
Aprovedtamento DEur_:l:nbe MBD'T\D FI.Egl.larDRl.im
Ansiduidade DEm::l:nbe EHDITID FI.Engm'DHLIm
Obgetheos formm
alcasncados ? B4 sim Ol s
Observacioc
Sup=rvisor Intermo

b) Rescisao do Termo de Compromisso de Estéagio.

A Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio é um documento que deve ser entregue

ao estagiario exclusivamente quando da sua saida por cessacgéo do estagio.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdao de Estagio — Cessacao
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio

UNIVERSIDADE DE SAOQ PAULD, estabelecida & Rua da Reitoria, n® 109, na Cidade de Sao
Paulo, Estado de S3o0 Paulo, CNPJ n® 83.025.530/0001/04, através do(a) Reitoria da USP, representada por

seu(ua) Diretor(a) Prof(a). Dr{a). , adiante designada
COMNCEDENTE & o ESTAGIARIO, a(a) Sr.fa) |~ g = z, residents 2 | I
Floriano Peixoto,130 - na cidade de Estado de SP, portador{a) do Documento de
Identificacdo n® , CPF n® , glunofa) do Curso de Geografia, matricula n®

& como INTERVEMIENTE a Instituicio de Ensino Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas, com
endereco & Rua do Lago, 717, na cidade de Sdo Paulo, Estado de Sao Paulo, CNPJ n® 6§3.025.530/0016-90,

firmam a RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, nos termos da Lei 11.788/2008, da Lel
9.394/96 e Resolugao USP 5528/2009, conforme as condigies a seguir:

1. Fica rescindido em 30/09/2014 o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO firmado em 19/08/2014, entre
& CONCEDENTE, o Estagiario e a INSTITUICAD DE ENSINOG.

E por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as partes o assinam em

nimero de vias equivalente as partes assinantes.

Sao Paule, 01 de outubro de 2014

ESTAGIARIO COMCEDENTE

c) Declaracao

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdao de Estagio — Cessacao
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Declaracao

Declaramos, a pedido do interessado e para fins de comprovacdo de estagio, que o Sr{a)

, portador{a) da ceédula de identidade n® - e CPF n®

com esta Universidade de S3o Paulo atraves do(a) Reitoria da USP, Termo de Compromisso de Estagio, a que
se refere a Lei n® 11-T88/2008, sem vinculo empregaticio de gualquer natureza, em jornada de 20 Horas

semanais, no pericdo de 19/09/2014 a 30/09/2014.

Sao Paulo, 01 de outubro de 2014

Analista de Sistemas

d) O Informe de Rendimentos é um documento que deve ser emitido apenas 40 (quarenta)

dias ap6s a cessacdo/término do estagio (tempo necessario para o processamento do

Informe). Para emiti-lo clique no icone =] gue corresponde ao informe. Selecione o ano que

deseja a impressao e clique em .

D https: /flabs.uspdigital.usp.b *
C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/RendimentoObterAno?tip

‘orre de Rendimentos

Humers USP:

Ano-Calenddrio: | - Selecione - ¥ |

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacao de Estagio — Cessacao
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1 poa = NIFILLDNS mrwy =

Ministério da Fazenda
Secretaria da Receita Federal
Impasto sobre a Renda da Pessoa Fisica
Exercicio de 2014

Comprovante da Rendimentos Pagos e de Ratengda
Imiposto de Renda na Fonle

Anco-Calendario de 2013

‘Werifique as condicdes & o prazo para a apresentagho da Declaracho do Imposio sobre a Renda da Pessoa Fisica para esie ancecalendirio
no sitic da Secretaria da Reosita Faderal do Brasil na imemel, no endenego <waw.receita farenda gov be=.

1. Fonis Pessoa
|n:ms.uanmur1-n4 Hintversiciads de Sho Paulo |
2

Randimenios

Im

3. Rendimentos Tribubivels, Dedugtes & iImposto sobre a Renda Refido na Fonds. Valoras am reais
01. Total dos Rendimantas (inchusive frias) B.E7H,60)
02. Canfribuicie Previdenciarna Oficial 0.00
03. Coniribuighes a entidades do providénoa complemantar o a furdos e aposontadona Programa individual (Fapi) 0,00
04. Pensao alimenticia 0,00
05. Imposto sobre a renda retido na fonte 0.00
4. Rendimentos Issnios & Neo Tributéveis Valores em reais
01. Parcela Isanta dos proventos de aposentadoria (65 anos ou mais) 0,00
02. Diarias & ajuda de cusio 0,00
03. Provenlos de Apasentadoria (Moléstia Grave ou Invalidez Permananis) 0,00
04. Lucros e dividendas, apurados a par de 1598, pagos por pessoa junidica (lucro real, presumido ou 0,00
05, Valones pagas a0 sodo oo Slular de NE5a OU SMENESa 08 Peoueng porn, wneto pro labors, akigudis ou 0.00
06. Indenizagdo por Rescisdo de Contrato de Trabalho 0,00
07. Outros (Aux crechelTranspleducacio,sal fam,abono férias indenizacio) 1.034.40
5. Rendimentos Sujeitos & fributaglio Exclusiva (rendimento liquido) Valores em reais
01. Décima Tercein Salario

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacao de Estagio — Cessacao
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FALECIMENTO

1. Ao selecionar esta forma de Finalizagdo, sera exibido o campo para inserir a data da

cessacao.

F [ Jupiterweb

« =

C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarObter

BN

Ajuda

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Infermagdes académicas
Czlendaria USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendario de recuperacdo
Trocar perfil

Sair

Quem sida

Gestdo administrativa
Gestdo do aluna
Gestde do curse

Gestdo da disciplina

2. O campo Atividades desenvolvidas vem carregado com as informacdes que foram
cadastradas no Plano Individual de Estagio quando da concessao/prorrogacao/alteracéo
de jornada do estagio e pode ser editada neste momento a fim de informar as atividades

Alterar Senha | Alterar Emai

Estagios = Estagio pago pela USP = Acompanhar

Ajuda Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacdes  Financeiro - Simulag3o Mercirio  Dirigentd
Codage Parecer de Mérito  Parecer da InstituicSo Externa  Dados do Estagidrio / Validar

Acompanhar Prazos Valor da Bolsa Supervisor Complementar  Consultas

Unidade: Fac ce Arguitetura & Urbanisme
Setor: STRECIR-15

Aluno:

Supervisor Interno:

Inicio: 22/04/2013  Final: 21/04/2014

Falacimento ¥

Tipo de Finalizacdo:

Cassacdo: Término do estagio antes do prazo previsto inicialmente. (Caso ndo haja recesso
cadastrado, o sistermna cadastrara uma datz automaticamente neo final do pericda. )
Desisténcia antes do inicie do estagio: Todo o dinheire reservado/usado sera devolvido.

e [
am:

Atividades desenvolvidas

Participar do programa de capacitacdo da Bibliotecz para .
dominio do uso de ferramentas e fontes para acesso 3
informacio em gualguer suporte.

. #Auxiliar na manutencdo de basas de dados de P

efetivamente executadas pelo aluno.

3. Preencha o campo Avaliacdo do Supervisor Interno do Estagio

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cessacéo de Estagio — Falecimento
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4. O campo Observacdo é de texto livre e permite ao Supervisor inserir qualquer

informagc&o complementar que julgue necessaria.
5. Apos todas as informacgfes preenchidas corretamente. Clique em = T

|| JUpiTerwen =

<« C' | & https:/ uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarObter?temda

[F T UEVOTY T,

Gestdo administrativa :
Gestio do aluno = ——
E:i*ad':' 03/04/2014

Gestdo do curso

Gestdo da disciplina
" Atividades desenvolvidas

Gestio de pessoas - -
|atividades desenvolvidas

Gestdo do sistema

Egresso USP

Cartdes USP

polintie Avaliacado do Supervisor Interno do Estagio

SIGA - i
Aproveitamento * Excelente Bom Regular Fuim
Assiduidade * Excelente Bom ‘' Regular "2 Ruim

et Objetives alcangados 7 % im0 NEo
Observacoes

| Observacdes

Ap0s clicar em [alvar|y sistema informara que a solicitacéo foi cadastrada com sucesso:

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacao de Estagio — Falecimento
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ez
[ Jupiterweb

€« — C'  [3 https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizar

| Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagios > Estdgio pago pela USP = Listar Solicitacies

Ajuda Ajudz  Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitacies

. Financeire - Simulacdo Mercirie  Dirigente Codage Parecer de Mérto

Guiz USP acessivel : E B s _fgrl ﬂ '
i i Parecer da Instituigae Externa  Dados do Estagiarie / Validar

Matricula interativa Bcompanhar Prazos Valor da Bolss  Supervisor Complementar

Informagies académicas Consultas
Czlendario USPE
Disciplinas

Turmas
Estagio do Aluno

s ;
Pagina Tnicial Finalizado com sucessal

Mapa dao Site Acompanhar

[ Jupiterweb ®

& — C'  [] https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioAcompanharListar

| Alterar Senha | Alterar Enail | Sair

Estadgios = Estagio pago pela USP = Listar Solicitacdes

fjuds Ajuda [Listar Solicitaces. Cadastrar Solicitaces  Financeiro - Simulaco Merctirio  Dirigente
! i Codage Parecerde Mérito  Parecer da Instituic3o Externa  Dados do Estagiario / Validar
Guia USP acessivel

Accmpanhar Prazos Valor dz Bolsa.  Supervisor Complementar  Consultas
Matricula interativa

Informactes académicas

Calendario USE Anu'.! -- Tados —- ‘l’_! Nimero da Solicitacio: | ]Nfrmercr usp: ]Eituagﬁa: !
Disciplinas Buscar |
Turmas
Inicio Fim Solicitacdo Unidade/Setor Situacdo
; . Estagio
Pigina Inicial FeaS® 3558 & 22/04/2013 03/04/2014  280/2013 1 Eg”’r STRECIR- | ¢ neelado

[Falecimento

Mapa do Site e

~=l

IMPORTANTE:

Apoés salvar, a data de cessacao nao podera ser alterada, visto que, a partir deste momento,
o aluno deixa de receber a Bolsa de Complementacdo Educacional. Efetivada a cessacado, o
sistema envia comunicado a Area Financeira para providenciar a reposicdo dos valores que n&o

foram utilizados para este estagio.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Falecimento
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Apés a finalizacdo € necessario a impressédo de 03 (trés) vias dos seguintes documentos

necessarios a cessacao:

e Relatorio Final de Estagio

e Rescisdo do Termo de Compromisso

e Declaracéo

¢ Informe de Rendimentos

Para realizar a impressao é necessario clicar no icone =] gue corresponde a cada documento.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdao de Estagio — Falecimento
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a) Relatério Final de Estagio

% UNIVERSIDADE DE SAQ PAULD Bwinkity
cg‘.&;} Relatdrio Fmal de Estigso 0 204

DADDS DD ALUND

MO
:.-nnu-n'un
Faculdade de Filosafia, Letras @ Cléndas 07 o
Husmeanas
DADRDS DO ESTAGIO
Susarvisss Interra ol
Jamsds o Eaidghs Curscie da Daidgls
A0 Haras 18032013 - 17/03/2014
Atividades desenvolvidas
]
Atividades desenvolvidas
Brmnar ciea Sa i fm wabigin, = for o canea.

AVALIACAD DA SUPERVISAD DE ESTAGIO

Apraveitamento [esceients [ som [ feguizr (] #um
Assduidade Oexceienta [ som [ reguizr [l rum
Objetives foram

sdcangados 7 sim [ nac

Observagio: '

Supervisor Intermo

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacéo de Estagio — Falecimento
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b) Rescisédo do Termo de Compromisso de Estagio.

A Resciséo do Termo de Compromisso de Estagio € um documento que deve ser entregue

ao estagiario exclusivamente quando o tipo de finalizacdo de seu estagio for “Cessacao”.

SN
S UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
"i@,ﬁ-ﬁb Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio

UNIVERSIDADE DE SAD PAULD, estabelecida & Rua da Reitoria, n® 109, na Cidade de Sao
Paulo, Estado de S80 Pawlo, CNPJ n® 63,025 530/0001/04, através doja) Fac de Arguitetura & Urbanismao,
representada por seu(ua) Diretor{a) Prof{a). Dr{a). Marcelo de Andrade Romero, adiante designada

COMCEDENTE & o ESTAGIARIO, ofa) Sr(a). |, astudante, residents 4 Rua Maestro
\ |58 - na cidade de : . Estado de MG, portador{a) do Documents de
identificacio n® .CPFn” i, alunio{a} do Curso de Mdsica Becharelado, matricula n®

& como INTERVENIENTE a InstituigSo de Ensino Escola de Comunicagbes e Artes, com enderego 4
Av. Prof. Dr. Licio Martine Rodrigues, 443, na cidade de S&o Paulo, Estado de S&0 Paulo, CHPJ n®
£3.025 530/0021-58, firnam a RESCISAD DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, nos termos da Lel
11. 78872008, da Lel 9.394/96 e Resoluglo USP 5528/2009, conforme as condigdes a seguir:

1. Fica rescindido em 03/04/2014 o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO firnado em 22004/3013, entre
a CONCEDENTE, o Estagigrio & a INSTITUIGAD DE ENSING.

E jpor estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as paries o assinam em

numere de vias equivalente 4s paries assinanies.

580 Paulo, 03 de outubre de 2014

RESPOMSAVEL / REPRESENTANTE LEGAL CORGEDENTE

BTERVEMIENTE

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacéo de Estagio — Falecimento
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c) Declaracéo

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Declaracao

Declaramos, a pedido do interessado e para fins de comprovagao de estagio, que o Sr(a)

, portador{a) da cédula de identidade n® - e CPF n*

com esta Universidade de S3o Paulo através do{a) Reitoria da USP, Termo de Compromisso de Estagio, a que
se refere a Lei n® 11-T88/2008, sem vinculo empregaticio de qualquer natureza, em jornada de 20 Horas

semanais, no pericdo de 1909/2014 a 30/09/2014.

Sao Paulo, 01 de outubro de 2014

Analista de Sistemas

d) O Informe de Rendimentos é um documento que deve ser emitido apenas 40 (quarenta)

dias ap0s a cessacdo/término do estagio (tempo necessario para 0 processamento do

Informe). Para emiti-lo clique no icone = gue corresponde ao informe. Selecione o0 ano que

deseja a impressao e clique em .

B https: /flabs.uspdigital usp.b *
= C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/RendimentoObterAno?tip

‘orre de Rendimenlos

Himero USP:

Ano-Calendério: | - Selecione - ¥ |

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacéo de Estagio — Falecimento
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1 poa = NIFILLDNS mrwy =

Ministério da Fazenda
Secretaria da Receita Federal
Impasto sobre a Renda da Pessoa Fisica
Exercicio de 2014

Comprovante da Rendimentos Pagos e de Ratengda
Imiposto de Renda na Fonle

Anco-Calendario de 2013

‘Werifique as condicdes & o prazo para a apresentagho da Declaracho do Imposio sobre a Renda da Pessoa Fisica para esie ancecalendirio
no sitic da Secretaria da Reosita Faderal do Brasil na imemel, no endenego <waw.receita farenda gov be=.

1. Fonis Pessoa
|n:ms.uanmur1-n4 Hintversiciads de Sho Paulo |
2

Randimenios

Im

3. Rendimentos Tribubivels, Dedugtes & iImposto sobre a Renda Refido na Fonds. Valoras am reais
01. Total dos Rendimantas (inchusive frias) B.E7H,60)
02. Canfribuicie Previdenciarna Oficial 0.00
03. Coniribuighes a entidades do providénoa complemantar o a furdos e aposontadona Programa individual (Fapi) 0,00
04. Pensao alimenticia 0,00
05. Imposto sobre a renda retido na fonte 0.00
4. Rendimentos Issnios & Neo Tributéveis Valores em reais
01. Parcela Isanta dos proventos de aposentadoria (65 anos ou mais) 0,00
02. Diarias & ajuda de cusio 0,00
03. Provenlos de Apasentadoria (Moléstia Grave ou Invalidez Permananis) 0,00
04. Lucros e dividendas, apurados a par de 1598, pagos por pessoa junidica (lucro real, presumido ou 0,00
05, Valones pagas a0 sodo oo Slular de NE5a OU SMENESa 08 Peoueng porn, wneto pro labors, akigudis ou 0.00
06. Indenizagdo por Rescisdo de Contrato de Trabalho 0,00
07. Outros (Aux crechelTranspleducacio,sal fam,abono férias indenizacio) 1.034.40
5. Rendimentos Sujeitos & fributaglio Exclusiva (rendimento liquido) Valores em reais
01. Décima Tercein Salario

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estagio — Falecimento



214

N

Universidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacao

DESISTENCIA ANTES DO INiCIO DO ESTAGIO

1. Ao selecionar esta forma de Finalizacdo, ser& exibido o campo para inserir a data da cessacao.

2. Preencha o campo Observacgdes.

3. Clique em .

[ Jupiterweb

e -

c https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizarOk

Q v

NN

Ajuda

Guia USP acessivel
Matricula interativa
Informagdes académicas
Czlendario USE
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendario de recuperacdo
Trocar perfil

Sair

Quem sao

Gestdc administrativa
Gestdo do aluna
Gestdo do curse
Gestdo da discpling
Gestdo de pessoas

Gestdo do sistema

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda  Listar Solicitagdes Cadastrar Solicitagdes  Financeiro - Simulagio Mercirio
Dirigente Codage Parecer de Mérito Parecer da Instituic3o Externa

Dadeos do Estagiario / Validar Acompanhar Prazos Valor da Bolsa

Supervisor Complementar Consultas

Unidade: Fac de Salde Publicz
Setor: FSP

Alunos:

Supervisor Interno: .

Inicio: 03/10/2014 Final: 02/10/2015

Tipo de Finalizacdo: | Desisténcia antes do inicic do estagio ¥ |

Cessacdo: Término do estagio antes do prazo previsto inicialmente. (Caso ndo hajz
recesso cadastrado, o sistema cadastrard uma data automaticamente no final do
periodo.}

Desisténcia antes do inicie do estagio: Todo o dinheire reservado/usado sera
devalvideo.

Observacies
Observacies|

ApOs salvar a solicitacdo, o sistema exibe a seguinte mensagem:

Atuante: Solicitante/Supervisor

Cessacdo de Estigio — Desisténcia
antes do Inicio
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| A pégina em https://uspdigital.usp.br diz:

‘ Confirma a desisténcia antes do inido do estagio? Todo o dinheiro

0K | | Cancelar

serd devolvida!

F )
[ Jupiterweb

€ — C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioFinalizar

| Alterar Senha | Alterar Email | Sa

Estagics » Estagio pago pela USP > Listar Solicitacdes

juds Ajuda Listar Solidtacies Cadastrar Solicitacles

Guis USP scessivel Financeiro - Simulacdo Mercdric  Dirigente Codzge  Parecer de Mérito

Parecer da Instituicao Externa  Dades do Estagiario / Validar
Matricula interativa

Acompanhar Prazos Valor da Bolsa  Supervisor Complementar
Informagdes académicas Consultas

Calendario USP

Disciplinas

Turmas

Estagio do aluno

i iy i i |
Pagina Inical Finalizado com sucessal

Mapa do Site Acompanhar

ApOs as cessacgles e emissao de todos os documentos, eles deverdo ser anexados ao processo do
estagiario, que sera arquivado pelo Solicitante ou Supervisor.

Atuante: Solicitante/Supervisor Cessacdo de Estigio — Desisténcia
antes do Inicio
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8) PRORROGACAO DO ESTAGIO

Quando ocorre uma prorrogacado de contrato de estagiario, a data inicio sempre sera o dia
seguinte apds o termino do contrato anterior. Por isso recomendamos que, a ndo ser que haja
alguma possibilidade de indeferimento da prorrogagcdo, os estagiarios continuem trabalhando
normalmente durante o periodo de contratacdo e que esse processo seja iniciado com 60 dias de
antecedéncia para evitar contratempos.

Os estagios s6 podem ser prorrogados no sistema até 30 dias antes do vencimento da
solicitacéo inicial. Passado esse periodo, € necessario fazer uma nova solicitacdo inicial. E
importante lembrar que, nesse caso, 0 estagiario ndo pode voltar ao estagio enquanto néo tiver seu
processo aprovado e sua nova data inicio cadastrada no sistema, pois nao recebera os dias
trabalhados sem contrato. O sistema envia uma notificagdo por e-mail tanto para o solicitante

gquanto para o supervisor interno.

[ Fechar| Estagio USP - término em 34 dias 18 de Julho de 2014 18:38
» De @ |jupiterweb@usp.br

Para: | jupiterweb@usp.br
Prezado (a) Supervisor (a),

Hoje, 27/06/2014 & o Ultimo dia para cadastrar o interesse em
prorrogar © estagio do alunc(a): Daniela Pereira. Em caso
afirmativeo, apds o cadastro, dar andamento ao processo de
pProrrogagac.

2 zuséncia da manifestagdoc de interesse na prorrogagdo implicard
em encerramento do estagio na data prevista para seu término.

Data de inicic: 01/08/2013 - Data de término: 31/07/2014
Unidade / Orgdc: Inst de Fisica de S3c Carlos
Setor: FCI

Ecesse: http://sistemas.usp.br/Jjuplterweb/
Atenciocsamente,
Sistema de Administracd3c de Estagio

ATENCAO! Este e-mail & apenas informativo, n3o &€ necessario
respondé-lo.

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacao do Estagio
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Sempre que ha uma prorrogacdo deve-se observar, no més da prorrogacdo, os dias
trabalhados. Para pagamento de auxilio transporte, serdo lancados tais dias nas 2 (duas)
solicitagcdes que envolvem o estagiario, ou seja, na inicial e na prorrogacdo. Em cada uma devem
ser cadastrados os dias correspondentes ao periodo informado na tela de cadastro.

E necesséario localizar as 2 (duas) solicitacdes e calcular os dias trabalhados
correspondentes a cada um dos periodos. Os periodos somados devem resultar no niumero de dias
trabalhados pelo seu estagiario em um més.

Outro detalhe importante a ser considerado é o seguinte: a data do pagamento referente ao
primeiro més da prorrogacdo depende da data de validacdo realizada pelo Servigco de Graduacéo
ou, se for aluno externo, pelo solicitante. Essa validagéo € necessaria para que 0 pagamento seja
liberado. Caso a data da validagéo n&o seja anterior a data de leitura do sistema, o pagamento sera

creditado na folha de pagamento seguinte.

Segundo a Lei federal LElI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, a duragdo do
estigio, na mesma parte concedente, ndo poderd ultrapassar o periodo de 2 (dois) anos, exceto
gquando se tratar de estagiario portador de deficiéncia (art. 11). Portanto, o estagio pago pela USP
pode ser prorrogado por até dois (2) anos.

Segue o artigo:

“Art. 11. A duragdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2
(dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.”.
LEI N°11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

Para conceder a prorrogagéao através do sistema Jupiter Web, siga 0s passos abaixo:

1. Na barra de menu, em gestdo de estagios, siga em Estagios i Estagio pago pela USP

Acompanhar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacao do Estagio
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¢« - =

Sistema de Graduacdo

Ajuds
Guia USP acessivel

Matricula interativa

F F 9
Informactes académicas
Calendario USP ltpl er
i

Disciplinas

e web

Pagina Inicizl

Creditos | Fale conosco
Mapa do Site 1988 - 2014 - Departamento de Informatica da CodagefUSF
Trocar perfil
Sair
Bvisos
Estdgios Estagio pago pela USP Ajuda

Listar Solicitacfes

Cadastrar Solicitagdes
Parecer da Instituigdo Externa
Dades do Estagiario [ Validar
Acompanhar

Consultas

2. Digite o numero USP ou o numero da solicitacdo do estagio sem o ano. Selecione a opgéo
Todos e cliqgue em buscar.

3. Clique no icone & gue corresponde a Prorrogar.

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacédo do Estagio
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" [ Jupiterweb * m !

& - C @ https;//uspdiajtalusp.br/iupiterweb/EstagioAcompanharList Q ¥

E=tigic= » Estigic pago pela USP = Acompanhar

Bfustin Ajuds  Listar Solicitagie=  Cadastrer Solictagies  Firanceio - Simolsc3o Memine  Dingent=  Codag=
Parecer de Mérite Parscer da Instituicio Exterma  Dados do Estagidno / Validar Scompanhar  Prazos
Walor da Bolsa Supervisor Complemenisr Corsullas

Huia USP ac===ne=]
Matncuda int=rativa

Informagles acadimicas

Calznidnz USF Ano:[ - Togos - ¥ |Nimero da Salicitacso: Nomero USPi[_ | Situscho:| Todes
Disciplinas Eﬁmr]

Turmas

— Inicio Firn Solicitecss Unidede/Setar Situacso
'p;'gm'ﬂ'i,;.km A ST @D F S 15ouz0ne 1900205 FALIF AP Extigio Iriciads
Mapa do Sie Aluno USP; °

Calmrddric dm recup=racis T = Inicisl; P = Proarrogaco; 1 = Afterscia o= Jornacs; T = Procrogecio na transicio

4. No campo Interesse em prorrogar, selecione sim.

5. Selecione Sim ou Nao no campo Possui outro programa de bolsa/monitoria na USP?:

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacédo do Estagio
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[ Jupiterweb

€ C' | [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioProrrogarObter?anosoleto:

Ajuda

Guiz USE ac==sivel
Matriculs int=rativa
Informagies académicas
Calenddric USF
Disciplina=

Turmas

Pdgina Inicial
Mapa do Sit=
Calenddric d= recupsragio
Trocar peril

Saiir

Quem =3z

Gestioc administrativa
Gestio do aluno
Gestio do curso

Gestic da disciplina

Gestic d= pexscax
=

=t3o

o sist=ma
Egre==c USP
Cartfe=s USP
Lvizos

SEA

Estigios

«

Solicitecio: 1566/ 2013 (Inicial) - SituscBo: Solicitagio concluida -

Unidade/ Org&o; Fac d= Arguit=tura = Urbanismo

Sebor: Projeto

Ares de conhecimento: Arouitetore = Urbarisms [S0400005)
Solicitante; !

Aluno;

E=tdgio imiciadoy/ alt=rado

Instituicio de Ensinoe atual; Faculiade d= Filosolia, Letras = Cidrcims Sumanas

Supervisor Interno;:

Inicio: 15/01/3014 Final: 14/0173015

Int=r==s= =m promegar: 5m ¥
Po=m=ui outro programa de

= ¥
bolsa/monitzria na USF: his

Duragic do Estigio:[mese==)*|12

Jomada:*| 20 Homs ¥
‘Valor da Golsa: &6B2,49
Pravis3z Orgamentdria: §.189,88

Numer USP do Supsrvisor Int=mo:*

Atividades 8 s=r=m dez=mrchidas®

- Dm==mohr=r projeto grifico = paginagic das duss publicagies
previstas para o priximo anc o que rEquer conhecimentos no
software In-design;

- Montar as bases grificas [cartzgrificas = info-grdficos) pare 2s
pe=quizas =m andamentz no NAP. O ==stagidric t=rd apoic =xt=mo
para as op=ragles com geoprocessaments;

- Pr=paracic = acompanhamento dos workshops com GIS proposto

Sup=rvisor Braddmico:
Nome do Supsrvisor Scadémicoo:
Fungio do Sup=rvisor Acadfmico: Professor Doutor

Email do Supe=rvisor Scadémico:

Sahrar

1 | Professor Doutor - AUP ¥ |_|

6. O sistema carregara a duracdo do estagio e a carga horaria. Caso deseje, ha, nesse momento,
a possibilidade de alterar a Duracdo do Estagio e Alteracdo de Jornada. Para alterar,
apenas digite a duragdo do estagio e a carga horaria desejada.

7. Nesse momento, também ha a possibilidade de alterar as atividades a serem desenvolvidas
pelo estagiario.

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacédo do Estagio
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8. Verifique se os Supervisores de Estagio e Académico continuardo sendo as mesmas pessoas

e, em caso de alteracédo, selecione o(s) novo(s) supervisor(es).

9. Clicar em .

[ Jupiterweb

« -

C' [ https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/EstagioProrrogarObter?anosoleto:

Ajuda

Guia USF ac=ssivel
Matriculs int=rativa
Informagies académicas
Cal=rddriz USF
Disciplinas

Turmas

Pdgina Imicial
Mapa do Sit=
Calenddric d= recup=racic
Tirocar pefil

Sair

Qu=m =S

Ge=tic administrativa
Ge=tic do alunc
Ge=tSo do curso
Ge=t3o da disciplina
GestSc d= pesscas
G==tic do sist=ma
Egre==o USP
Cartfes USP
L]

SI=A

Estigio=

Atuante: Solicitante/Supervisor

E=tigic= » Estigio pago pela USP > Scompanhar

Ajuds  Listar Solicitagfes  Cadastrar Solicitagles  Financsiro - Simulagio Merciric
Parec=r d= Méritc Par=c=r da Instituicio Extema

Valor da Bolka Supsrvizor Complementar Consulta=

Diirigpenite

Dadios do Estagidnio / Validar  Acompanhar

SolicitacBo: 1655/ 2013 (Inicial) - Situscho;: Solicitagio concluida - Estdgic iniciado) alt=rado

Unidadef Orgéo: Fac d= Arguits=turs = Urbenismo

Setir: Projets

Area de conhecimento; Srouitefurs = Urbanisms [S0400005)

Solicitante; |

Aluno;

Instituicio de Ensino atuali Faculdads 2= Filosofia, Letras = Cifrcias Sumarnas
Supervisor Interno:

nicio: 153/01/2014  Final: 14/01/2015

Pos=ui outro prog dm
I:-:~I=::L_-'I m ;r?:f:l: :;f: 'I];P:

Inter==s= =m promogar:

Duragic do Estdgio:[mese==)*|12
Walor da Bol=a: 682 45

Prayvisio Clr!;amert-éria: E.1EL BER

plimer USP do Supsrvisor [rt:rr::"l ||1 Profe=sor Diouwlor - AUF W7 ||Z|

mh‘l:!:!i a s=rem d=z=mohndas®

- D=s=mohre=r proj=to grifics = paginagio das duss publicagies "
previstas para o préximo ano o que reguer conbecimentos no
software In-design; |:|

- Montar as bases graficas [cartogridficas = info-graficos) pare 2s
p==quisas =m andamentz mo NAP. O ==tagidric t=rd apoiz =xt=mo -
para as cperagies com geoprocessaments;

- Preparagic = acompanhaments dos workshops com GIS proposto -

(S |

Fungio do Supsrvisor Acaddmico: Professor Doutor

Sup=rvisor Académioo:

MNome do Supsrvisor Acad@mico:

Email do El.pzwi::r.l’-‘o::ﬁni::: Euol.com. br

Sahvar

Codage

Prazo=

Prorrogacédo do Estagio
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Nota

Um novo numero de solicitagdo sera gerado. Tal numero vira acompanhado pela letra P que
indica a Prorrogacao.
A Situac&o inicial desta prorrogacéo sera “Aguardando manifestacéo da Area Financeira

no Sistema Mercurio”.

r
[ Jupiterweb

x

€& — C' [} https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/Estagiolistar

IS

Ajuada

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informagoes acadeémicas
Calendario USP
Disciplinas

Turmas

Pagina Inicial

Mapa do Site

Calendério de recuperagdo
Trocar perfil

Sair

| Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Estagios = Estagio pago pela USP > Listar Solicitacies

Ajuda Listar Solicitacdes Cadastrar Solicitacdes  Financeiro - Simulagdo Mercario  Dirigente
Codage Parecer de Meérito  Parecer da Instituicdo Externa  Dados do Estagiario [ Validar

Acompanhar Prazos  Valor da Bolsa  Supervisor Complementar  Consultas

r |N.a|merc-

rarea o ] Nameroda o | - =
Anc-.|__2_l.'.l_1_f-'l__ lusps [ | Sabertaas {75 | Situacdo:| - Todos
Buscar
Solicitacdo Unidade Setor
Aguardanda =
i - : ; manifestacdo da Arez
@ |§ 73/2014 P QFac de Arguitetura e Urbanisme  Projeto il
Mercuric
Aluno USP:
I = Inicial; P = Prorrogacdd; 3 = Alteracso de Jornada; T = Praroogacds na transicdo

As etapas em diante serdo as mesmas de Solicita¢éo de Estagio Inicial.

Atuante: Solicitante/Supervisor Prorrogacédo do Estagio
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9) TERMINO DO ESTAGIO

O Término do Estagio é o encerramento do processo na data prevista, sem a interrup¢édo do
estagio.

O sistema envia e-mail ao Supervisor Interno de Estagio, no prazo inicial de 60 (sessenta)
dias antes do término previsto de estagio, alertando para a possibilidade de prorrogacéo dentro dos
prazos legais estabelecidos. Ou seja, se 0 estagiario ndo completou os dois anos, conforme a Lei
Federal LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008 (que atesta que a duracdo do estagio, na
mesma parte concedente, ndo podera ultrapassar o periodo de 2 anos, exceto quando se tratar de
estagiario portador de deficiéncia), ele poderd ter seu estagio prorrogado. Portanto, o estagio pago
pela USP pode ser prorrogavel por até dois (2) anos.

Segue o artigo:

“Art. 11. A duracdao do estagio, na mesma parte concedente, ndao podera exceder 2
(dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.”.
LEIN° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

Caso 0 Supervisor tenha interesse em prorrogar o estagio, deve seguir as orientagdes

previstas na Apostila/tépico Prorrogacéo.

Se 0 Supervisor nao tiver interesse em prorrogar o estagio ou nao tiver se manifestado
dentro do prazo legal, ou se o estagiario ja cumpriu o periodo de 2 anos, o estagio sera encerrado
na data prevista. Neste caso, o Supervisor deve emitir 2 vias dos 0os documentos necessarios. Uma
das vias é destinada ao estagiario e outra deve ser arquivada no processo. Os documentos

emitidos pelo sistema séo:

e Relatorio Final de Estagio
e Informe de Rendimentos

e Declaracéo
Além da emisséo e assinatura dos documentos emitidos pelo sistema € necessério que o
estagiario elabore um relatorio de suas atividades de estagio. Esse relatério também deve ser

anexado ao processo do estagiario.

Para efetuar impressao siga os seguintes passos:

SVAPGEA - PRG
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1. Na barra de menu, em Gestdo de Estagios, siga em Estagiosi Estagio pago pela USP i

Acompanhar.

I [ Jupiterweh

€& — C [Jhtps:/fuspdigital .usp br/iupiterweb/avisoWebObter”

Ajuds

Guiz USP acessivel
Matricula interativa
Informagoes académicas
Calendario USP
Dizciplinas

Turmas

Pagina Inicizl

Sistema de Graduacdo

Jupiter

T Yy
"'u |1 F..: _'J.l'

Creditos | Fale conosco
Mapa do Site © 1982 - 2014 - Departamanto de Informatica da CodageUSP
Trocar perfil
Sair
Avisos
Estagios Estagio pago pela USP Ajuda

Listar Solicitacfes

Cadastrar Solicitagdes
Parecer da Instituicdo Externa
Dades do Estagiario [ Validar
Acompanhar

Consultas

Digite o numero USP do estagiario ou o namero da solicitacdo do estdgio sem o ano.

Selecione a opc¢ao “Todos” e cligue em buscar.

documento.

Para realizar a impressdo € necessario clicar no icone = gue corresponde a cada

Atuante: Solicitante/Supervisor Término do Estagio
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Estogio - Acarmgarnhar

Ajuda
Guia USP acessivel Ano: |m| Nomere da Salicitacio: |— Namero USP: IW ‘5i.l'.|.1ai:E||:|.| Tados
Matricula interativa Buscar ——— W]
Irformecdes scadémicas

Calersdario USP

i Firm Solicitacda Unidade /Setor Situagio

Disciplinas
i fwa9B d :_EI’IEI 18/03/2043 17/03/2044 | 234/2013 1  AUSP/SVAPGEA-0L Estidgio Encemado

Aluno ISP ©

I = Inicial; P = Pramogacio; 1 = Aferacis fe lornacs: T = Promogacin na ransicia
=T

a) Relatorio Final de Estagio (A avaliacdo de desempenho do Estagiario deve ser feita antes da
impressédo deste documento. Para fazer a avaliagdo, é necessario clicar no icone @ e

preencher os dados solicitados).

Estdgios > Estdgio pago pela USP > Acompanhar

Ajuda  Listar ScolicitagBes Cadastrar SolicitagBes Parecer da InstituicSo Externa Dados do Estagiario / Validar Acompanhar Consultas

Unidade: Reitoria da USP
Setor: SVAPGEA-01
Aluno:

Supervisor Interno:

Inicio: 18/03/2012  Final: 17/03/2014

Tipo de Finalizacdo: Término
Cessado em : 17/03/2014
Atividades desenvolvidas

- Assessoria a Camara de Avaliagdo (CA) participando das
em reunides desse Colegiado; secretariar o Coordenador e
membros em todas as questies correlatas a esse Colegiado;

-

transcricdo do audio das reunides e eventos e elaboracdo y

\Avaliacdo do Supervisor Interno do Estagio

{Aproveitamento ') Excelente '® Bom ' Regular "' Ruim
JAssiduidade ') Excelente '® Bom ' Regular "' Ruim
Objetivos alcancados 7 ® sim ) NEo

Observacoes

Atuante: Solicitante/Supervisor Término do Estagio



226

I K "J_ Universidade de Sao Paulo

Pro-Reitoria de Graduacao

j::'“t
CEe UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO By e
_;.—:‘\';-_- Relaidrie Final de Exstigso N4
S
DADOS DO ALUNG
T
Instituicis Ensine
Faculdade de Filosafia, Letras e Ciéndas S0 . Feamen =
Humanas
DADDS DO ESTAGIO
Sucservisss Interng [SL PN
Jamads do Latkgia Durschc da [atkgis
30 Haras 18/03/2013 - 17/03/2014
ALH il
'
Atividades desenvolvidas
Arsnar ol Se S dn usbigio, s for o daa.
AWALIACAD DA SUPERVISAD DE ESTAGIO
Aproveitamento E:ibu::l:nbe MBDIT\D R:gu‘]atmﬁmm
accidiidacs EEx:denbe mElan R.EqLHH’EjRI.H‘F
Objetivos foram
sbcxncados T A sim O nize
Observagio:

Supervisor Intermo

b) O Informe de Rendimentos € um documento que deve ser emitido apenas 40 (quarenta)

dias ap0s a cessacdo/término do estagio (tempo necessario para o processamento do
Informe). Para emiti-lo, clique no icone =] gue corresponde ao informe. Selecione o ano

Mostrar

gque deseja a impressao e clique em

Atuante: Solicitante/Supervisor Término do Estagio
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[ https: ffuspdigital.usp.br fiup %
& - C | & https://uspdigital.usp.br/jupiterweb/RendimentoObterAno?tipo-= 3¢

nforme de Rendimentos

Nimero USP:

Ano-Calendario: | - Selecione - ¥ Mostrar

- Selecione -
2006

2007 Fale conosco
212008 to de Informatica da Codage/USP

2009
2010
2011
2012

2013

Atuante: Solicitante/Supervisor Término do Estagio
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1 pon = LIS mrw =

Minisiério da Fazenda
Sacretaria da Receita Federal
Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica
Exercicio da 2014

Comprovante de Rendimentos Pagos e de Ratengdo
Imposto da Renda na Fonle

Anc-Calendario de 2013

Werifigue as condighes & 0 prazo para a apresentagho da Declaracho do Imposio sobre a Renda da Pessoa Fisica para esle ancecalendirio
no sitic da Secretaria da Recsita Faderal do Brasil na intermel, no enderego <weww receita farenda goe be>.

—

3. Rendimentos Tributivels, Dedugbses & iImposto sobre a Renda Refido na Fonts,

Valoras em redis

01. Total dos Rendimentos (inchusive féras) B.6789,60
02. Conlribuicio Previdenciana Oficial 0,00
03, Coniribuighes a endidades do previdinola complemantar o a fundos ds aposontadona Programa individual (Fapi) 0,00
04. Pensdo alimenticia 0,00
05. Imposto sobre a renda ratido na fonta 0,00

4, Rendimentos isentos 8 Nso Tributivels

‘Valores em reais

01. Parcela Isenta das provanios de aposentadoria (65 anos ou mais) 0,00
02. Didrias & ajuda de cusio 0,00
03. Provenlos da Aposentadoria (Moléstia Grave ou Invalidez Permananis) 0,00
04. Lucros e dividendos, apuradas a parf de 1998, pagos por pessoa juridica (lucro real, presumido ou 0,00
05, Valones pagas a0 sboio oo Sular de NE5a OU ETENESa 0 FRGURNG POnE, Ex0eto pro labore, akigudis ou 0.00
06. Indenizagdo por Rescisdo de Contrato de Trabalho 0,00
07. Outros (Aux crechelTranspleducacio, sal fam, abono férias, indenizacio) 1.034.40
[ Valores em reais

1. Décima Tercein Salario 0,00

Declaracédo. Clique no icone =] que corresponde a esse documento.

Atuante: Solicitante/Supervisor

Término do Estagio
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Declaracao

Declaramos, a pedido do interessado e para fins de comprovacgio de estagio, que o Sria)

, portador({a) da cédula de identidade n® . e CPFn* ., firmou

com esta Universidade de S3c Paulo atraveés dofa) Reitoria da USP, Termo de Compromisso de Estagio, a que

se refere a Lei n® 11-T88/2008, sem vinculo empregaticio de qualquer natureza, em jornada de 20 Horas
semanais, no periodo de 19/09/2014 a 30/09/2014.

Sao Paulo, 01 de outubro de 2014

Analista de Sistemas

Apéds a emissdo de todos os documentos, eles deverdo ser anexados ao processo do

estagiario, que sera arquivado pelo Solicitante ou Supervisor.

Atuante: Solicitante/Supervisor Término do Estagio
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