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PORTARIA N° 18/2020

Dispbe sobre os procedimentos e valores de taxas para
solicitagcBes de documentos oficiais relativos a vida académica de
discentes, matriculados ou antigos (ex-alunos), e também
relativos a vida funcional de servidores ativos ou aposentados.

Ana Lucia Duarte Lanna, Diretora da FAUUSP, no uso de suas atribuicbes legais, baixa
a seguinte portaria:

Artigo 1° - As solicitagbes de documentos oficiais descritos na ementa da presente
portaria serao realizadas exclusivamente por meio eletronico.

§1°- Os procedimentos para solicitagdo, pagamento de taxa, emissdo e
retirada/recebimento de documentos oficiais, por alunos de graduagéo, matriculados
ou antigos (ex-alunos), estardo detalhados no site da FAUUSP, nas paginas do
Servico de Graduacéo e do Servico de Tesouraria.

§2°- Os procedimentos para solicitacdo, pagamento de taxa, emissdo
retirada/recebimento de documentos oficiais por servidores, ativos ou aposentados,
estardo detalhados no site da FAUUSP, nas paginas do Servico de Pessoal e do
Servico de Tesouraria.

Artigo 2° - O pagamento de todas as taxas mencionadas nessa portaria se dara
exclusivamente por meio de depésito bancario identificado ou transferéncia bancaria
para a conta receita da faculdade, cujos dados estardo detalhados no site da FAUUSP,
na pagina do Servico de Tesouraria.

8§ 1° - As taxas terao os valores Unicos de:

. R$ 45,00 (quarenta e cinco reais), para solicitacbes de conteudo
programatico/bibliogréafico, de disciplinas cursadas na graduagdo com aprovagao
em historico escolar;

II. R$ 30,00 (trinta reais), para solicitagbes de documentos oficiais relativos a vida
funcional de servidores (ativos ou aposentados);

[ll. R$ 10,00 (dez reais), para solicitacdes de emisséo de histdrico escolar (cada
via);
IV. R$ 18,38 (dezoito reais e trinta e oito centavos), para solicitacdes de emisséo

de segunda via do Bilhete USP (BUSP), conforme determinacdo da Administragédo
Central.

§ 2°- Para as solicitacdes que fizerem a opcdo de recebimento dos documentos
oficiais em domicilio, sera acrescido uma taxa no valor Unico de R$ 25,00 (vinte e
cinco reais), a titulo de despesas com o envio da documentagdo por meio de servigco
postal.

8§ 3°- A opcao de recebimento dos documentos oficiais em domicilio sera valida
apenas para localidades dentro do territério nacional.
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Artigo 3° - O prazo estimado para elaboracdo dos documentos solicitados sera contado
a partir da data de efetivacdo da solicitacéo, perfazendo o total de:

. Até 15 (quinze) dias uteis, para solicitacgbes de conteudo
programatico/bibliogréafico, de disciplinas cursadas na graduacdo com aprovacao
em historico escolar;

Il. Até 5 (cinco) dias Uteis, para solicitag6es de documentos oficiais relativos a vida
funcional de servidores, ativos ou aposentados;

lll. Até 5 (cinco) dias Uteis, para cada via, para solicitacdes de emissao de histérico
escolar;

IV. Ao menos 10 (dez) dias Uteis para solicitagcdes de emissdo de segunda via do
Bilhete USP (BUSP), conforme determinagédo da Administragdo Central.

Artigo 4° - Para as solicitagbes que fizerem a opcdo de recebimento dos documentos
oficiais em domicilio, sera acrescido ao prazo de elaboracdo dos documentos oficiais o
prazo de entrega informado pelo servico postal, a ser informado ao solicitante apés a
postagem dos documentos.

Artigo 5° - Casos omissos nesta Portaria seréo resolvidos pela Direcdo da FAUUSP.

Artigo 6° - Essa portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogada
a Portaria N° 36/2019.

Sao Paulo, 30 de setembro de 2020.
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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE CONTEUDO PROGRAMATICO*
*conforme Portaria FAU n°® 18/2020, de 30 de setembro de 2020

12 etapa
O(a) interessado(a):

1) efetua transferéncia ou depésito (preferencialmente identificado) da taxa de emissao e
envio da documentacéo no valor de R$ 70,00 na conta receita da faculdade:
- Banco do Brasil (cédigo do banco: 001)
- Agéncia 7009-2
- Conta corrente de n°® 130393-7
- Interessado CONTA RECEITAS DF
- CNPJ 63.025.530/0011-86

Il) preenche o formulario eletrénico (vide link e QR Code abaixo) de solicitagdo do conte-
Gdo, informando seus dados pessoais e anexando o comprovante de pagamento e o
histdrico escolar (caso ndo o possua solicitar no Servico de Graduacao).

22 etapa

O(a) interessado(a) devera aguardar as areas responsaveis (departamentos de ensino)
realizarem todos os procedimentos de identificacdo, reproducéo e validacdo dos contel-
dos, a é&rea financeira confirmar o pagamento e emitir os comprovantes (recibo e recolhi-
mento aos cofres publicos), e a area de graduacdo realizar o envio do documento para
postagem através dos Correios. O prazo maximo para efetivacdo de todas essas etapas é
de até quinze (15) dias Uteis.

32 etapa

O(a) interessado(a) recebera os documentos solicitados em seu endereco informado.

Obs.: Em caso de divida encaminhar e-mail para servgrad@usp.br.

ESCANEIE PARA O FORMULARIO

Link para formulario:
https://forms.gle/r99inpih8VYRIi2Sn6

(versé@o 4.1, set/2020)


https://forms.gle/22XhiT59mbMWuyVZ6
https://forms.gle/r99jnpih8VYRi2sn6
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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS*
*conforme Portaria FAU n° 18/2020, de 30 de setembro de 2020

12 etapa
O(a) interessado(a):

1) efetua transferéncia ou depdsito (preferencialmente identificado) da taxa de emissao
da documentacéo (a ser informada pelo Servico de Pessoal) na conta receita da fa-
culdade:

- Banco do Brasil (cédigo do banco: 001)
- Agéncia 7009-2

- Conta corrente de n°® 130393-7

- Interessado CONTA RECEITAS DF

- CNPJ 63.025.530/0011-86

Il) preenche o formulédrio eletrdnico (vide link e QR Code abaixo) de solicitacdo da docu-
mentacao, informando seus dados pessoais e anexando o comprovante de pagamen-
to.

22 etapa

O(a) interessado(a) devera aguardar a area responsavel realizar a emisséo da documen-
tacdo (Servico de Pessoal) enquanto a area financeira faz a confirmacdo do pagamento,
emisséo do recibo e recolhimento da taxa aos cofres publicos. O prazo maximo para efeti-
vacao dessas etapas é de até cinco (5) dias uteis.

32 etapa

O(a) interessado(a) receberd os documentos solicitados em seu endereco informado.

Obs.: Em caso de duvida encaminhar e-mail para spfau@usp.br.

ESCANEIE PARA O FORMULARIO

Link para formulério:
https://forms.gle/kDbZexRdFgrNXE4J7

(versé@o 2.1, set/2020)


https://forms.gle/kDbZexRdFgrNXE4J7
https://forms.gle/kDbZexRdFgrNXE4J7
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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE HISTORICO ESCOLAR*
*conforme Portaria FAU n° 18/2020, de 30 de setembro de 2020

12 etapa
O(a) interessado(a):

1) efetua transferéncia ou depésito (preferencialmente identificado) da taxa de emissao e
envio da documentacéo no valor de R$ 10,00 na conta receita da faculdade:
- Banco do Brasil (cédigo do banco: 001)
- Agéncia 7009-2
- Conta corrente de n°® 130393-7
- Interessado CONTA RECEITAS DF
- CNPJ 63.025.530/0011-86

Il) preenche o formulério eletrdnico (vide link e QR Code abaixo) de solicitacdo da docu-
mentac¢ao, informando seus dados pessoais e anexando o comprovante de pagamen-
to.

22 etapa

O(a) interessado(a) devera aguardar a area responsavel realizar a emissao da documen-
tacdo (Servico de Graduacao) enquanto a area financeira faz a confirmacdo do pagamen-
to, emisséo do recibo e recolhimento da taxa aos cofres publicos. O prazo maximo para
efetivacdo dessas etapas é de até cinco (5) dias uteis.

32 etapa

O(a) interessado(a) receberd os documentos solicitados em seu endereco informado.

Obs.: Em caso de divida encaminhar e-mail para servgrad@usp.br.

ESCANEIE PARA O FORMULARIO

(=]

Link para formulario:
https://forms.gle/7X5yRJIXX37mr26Gk9

(verséo 2.1, set/2020)


https://forms.gle/7X5yRJXX37mr26Gk9
https://forms.gle/7X5yRJXX37mr26Gk9
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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAQO DE 22 VIA DE CARTAO BUSP*
*conforme Portaria FAU n° 18/2020, de 30 de setembro de 2020

12 etapa
O(a) interessado(a):

1) efetua transferéncia ou depdsito (preferencialmente identificado) da taxa de remissao
e envio do cartdo no valor de R$ 18,38 na conta receita da faculdade:
- Banco do Brasil (c4digo do banco: 001)
- Agéncia 7009-2
- Conta corrente de n°® 130393-7
- Interessado CONTA RECEITAS DF
- CNPJ 63.025.530/0011-86

Il) preenche o formulario eletrénico (vide link e QR Code abaixo) de solicitagcdo de se-
gunda via do cartdo, informando seus dados pessoais e anexando o comprovante do
pagamento.

22 etapa

I) A area responsavel incluira a solicitacdo no sistema da USP, vinculado a SPTrans
(responsavel pela confeccédo do cartdo);

II) Apos o cartdo ser confeccionado e enviado a FAU, o(a) interessado(a) recebera um e-
mail solicitando o comparecimento para retirada.

32 etapa

A é&rea responsavel incluira a solicitacdo no sistema da USP, vinculado & SPTrans (res-
ponsavel pela confeccao do cartdo). Apds o cartdo ser confeccionado e enviado a FAU, a
area responsével fara a postagem junto aos Correios no endereco informado.

Em caso de divida encaminhar e-mail para:

- servgrad@usp.br (alunos de graduacao);

- cpgfausec@usp.br (alunos de mestrado ou doutorado);
- spfau@usp.br (servidores).

ESCANEIE PARA O FORMULARIO

Link para formulério:
https://forms.qgle/aj22x1DnLKAQNB6mMS

(verséo 9.1, set/2020)


https://forms.gle/aj22x1DnLKAQNB6m8
https://forms.gle/aj22x1DnLKAQNB6m8

	PORTARIA nº 18_2020.pdf
	Anexo 1 - Procedimentos para solicitação de conteúdo programático (v.4.1)
	Anexo 2 - Procedimentos para solicitação de documentos oficiais (v.2.1)
	Anexo 3 - Procedimentos para solicitação de histórico escolar (v.2.1)
	Anexo 4 - Procedimentos para Solicitação de 2ª via de Cartão BUSP (v.9.1)

