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COMUNICADO DA DIRETORIA FAUUSP n° 05/2019

PLANEJAMENTO FINANCEIRO
FLUXOS E PROCEDIMENTOS FINANCEIROS

Procurando otimizar os processos de gestdo, a direcdo da FAUUSP estabeleceu
critérios e procedimentos relacionados as demandas e gastos financeiros da unidade.
Esperamos com isso dar continuidade a um processo de planejamento que, com maior
transparéncia, nos permita uma melhor utilizagéo dos nossos recursos.

Cabe destacar que projetos de alto custo, tais como reforma do edificio Vila Penteado,
cobertura do edificio anexo, mobiliario para estudios, kit calouro, dentre outros, nao
estdo incluidos nos itens abaixo e sédo objeto de procedimentos e prazos diferenciados.

Da mesma forma itens como limpeza, seguranca, dedetizacdo, fornecimento de agua
sdo objeto de contratos especificos e ndo estao aqui contemplados.

Os novos procedimentos devem ser avaliados e aperfeicoados de forma a atenderem
da melhor maneira possivel seus objetivos de eficiéncia e transparéncia financeiro-
administrativa.

O critério geral que orientara a hierarquizacdo das demandas é o atendimento amplo a
Comunidade FAU.

Informética: reposic¢éo, atualizagdo e aquisicao
1. O Grupo Técnico de Informatica (GTI) solicita a FAU as demandas relacionadas

a equipamentos de informatica e complementos. Os pedidos serdo
encaminhados anualmente;

2. As demandas podem ser encaminhadas até final do més de janeiro de 2020;
GTI discute e hierarquiza as demandas;

4. GTI e direcdo definem as possibilidades de atendimento as demandas até final
do més de marco;

5. GTI encaminha a Assisténcia Técnica Financeira (ATFin) as demandas a serem
atendidas e a ordem de prioridades;

6. GTIl informa a comunidade FAU sobre a deciséo.

w

Obs.: as demandas para o ano de 2019 j4 foram encaminhadas pelo GTI e seguirdo o
procedimento acima definido.
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Mobiliario e itens de infraestrutura

1. Solicitacdes devem ser enviadas via Help Desk em fluxo continuo para o Servigo
Técnico de Infraestrutura;

2. Direcao, Assisténcia Técnica Administrativa (ATAd) e ATFin definem e priorizam
compras, reposicdes e aquisicdo de novos itens uma vez ao meés;

3. Para os materiais e insumos continuamente utilizados pela Secdo de Apoio a
Infraestrutura estocados no almoxarifado sera implantada uma verificagdo com
periodicidade bimestral para acompanhamento dos estoques;

4. Informar a FAU sobre a decisao.

Produtos de Almoxarifado
1. Verificagdo continua, pela ATFin, dos estoques;

2. Solicitagbes de itens que ndo fazem parte dos materiais presentes no
Almoxarifado e que terdo uso continuo devem ser encaminhadas a Assisténcia
Técnica Financeira através de memorando com a descricdo e justificativa
detalhadas para aquisi¢cao perene dos itens necessarios;

3. A ATFin providencia a reposi¢éo dos itens;
4. O fluxo deve garantir que os estoques nao sejam zerados.

Atividades de apoio didético

1. Ao longo do primeiro semestre devem ser consultados docentes, discentes e
servidores técnicos e administrativos sobre as demandas para a realizacao das
atividades;

2. A cada més de julho encaminham-se a Assisténcia Técnica Financeira as
demandas para o ano subsequente;

3. As demandas serdo avaliadas e discutidas com a ATFin, direcdo e respectivos
setores;

4. Informar a FAU sobre a decisdo.

Estagios
1. A solicitagdo de estagiarios deve ser encaminhada uma vez por ano,
especificando o periodo de contratacao e as atividades a serem desenvolvidas;

2. As solicitagbes devem ser encaminhadas até inicio de dezembro para o ano
subsequente;

3. As solicitagbes serdo analisadas e hierarquizadas pelo Grupo Assessor e
Diretoria a partir do programa de atividades que:

a. atendam de forma abrangente a comunidade FAU;
b. respondam a necessidades pontuais.
4. As solicitagBes que configurarem substituicdo de funciondrios serdo recusadas.

As solicitacGes serdo atendidas a partir das disponibilidades orcamentarias da FAU. O
montante de recursos destinados a estas contratagcbes ndo devem ultrapassar 4% do
or¢camento basico da FAU.

Obs.: os estagios aqui mencionados NAO s&o estagio obrigatério para integralizacéo de
créditos no curso de Arquitetura e Urbanismo.



Universidade de Sao Paulo
Faculdade de Arquitetura e Urbanismo

Rua do Lago, 876 - Cidade Universitaria - 05508.080 - Butanta - Sao Paulo - SP - Brasil
www.usp.br/fau = fau@usp.br = Caixa Postal: 72003 (05339.005)
+55 11 3091.4796 / 3091.4797

Apoio a viagens, seminarios e eventos cientificos

Docentes, servidores técnicos e administrativos e discentes devem encaminhar suas
solicitagbes 4 vezes por ano, a saber:

FEVEREIRO para atividades do trimestre Abril/Maio/Junho

MAIO para atividades do trimestre Julho/Agosto/Setembro

AGOSTO para atividades do trimestre Outubro/Novembro/Dezembro
OUTUBRO para atividades do trimestre Janeiro/Fevereiro/Margo

As solicitacGes recebidas serdo hierarquizadas a partir dos seguintes critérios:

1. atividades que acontecam na FAUUSP permitindo a participacdo ampla de
discentes, docentes e servidores técnicos e administrativos (vinda de convidados
externos, semindrios, congressos e afins);

2. iniciativas de ensino, pesquisa e extensdo que tenham carater inovador e
dialoguem com os projetos e propostas de mudanca em discussdo e
implementagdo na FAU que ndo sejam contempladas por outros editais e/ou
programas de agéncias de fomento;

3. atividades que fomentem grupos de pesquisa, desenvolvimento de projetos
interinstitucionais;

4. iniciativas que tenham apoio financeiro de outras agéncias;

5. solicitagdes individuais para realizar e/ou participar de atividades (viagens e
diarias de docentes e servidores técnicos e administrativos) sem outras
possibilidades de financiamento;

6. solicitagbes individuais para realizar e/ou participar de atividades (viagens e
diadrias de docentes e servidores técnicos e administrativos) com outras
possibilidades de financiamento.

Docentes, discentes, servidores técnicos e administrativos, grupos de laboratérios de
pesquisa s6 poderdo ser beneficiados uma vez por ano.

Serao destinados R$ 120.000,00 /ano ao atendimento destas demandas.
Séo Paulo, 15 de marco de 2019.
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