
MANUAL
SISTEMA CORPORATIVO MUNDUS
Agência USP de Cooperação Acadêmica Nacional e Internacional

USP - Universidade de São Paulo

Agência USP de Cooperação Acadêmica Nacional e Internacional - Área de Relações Internacionais e Comunicação - 2016

VISITA DE
DELEGAÇÃO
INTERNACIONAL



Fluxograma

Agência USP de Cooperação Acadêmica Nacional e Internacional
SISTEMA MUNDUS | 2017

Geração 
Número 
USP para o 
professor.

Cadastro da
Mobilidade

Anexo de 
documentos 
da 
mobilidade

Cadastro dos 
órgãos
de 
financiamento



Definicão de Delegação Internacional

Definição: Visita de representantes de instituições/órgãos estrangeiros

Objetivo Principal: Representação Institucional

Atividades:
1) Reunião com dirigentes/docentes USP 2) Negociação/estabelecimento de convênios 3) Repre-
sentação institucional 4) Visita à USP - Escolas e Departamentos

Agência USP de Cooperação Acadêmica Nacional e Internacional
SISTEMA MUNDUS | 2017

Atenção: Se a visita for realizada sem objetivo de representação institucional, deverá ser 
cadastrada no módulo Visitante.



Instituição Estrangeira/Órgão

Agência USP de Cooperação Acadêmica Nacional e Internacional
SISTEMA MUNDUS | 2017

Órgão Estrangeiro = demais instituições, associações e organizações internacionais. Ex. 
Ministérios, ONU, UNESCO, Comissão Europeia, Embaixadas, Consulados, Fundações, Empre-
sas, DAAD, Campus France.

Instituição Estrangeira = instituição de ensino superior ou de pesquisa estrangeira.

Caso a instituição ou o órgão não estejam listados, envie a solicitação de cadastramento pelo 
Fale Conosco do Sistema Mundus. Assunto: Cadastro de Instituições/Localidades - Ou-
tros https://uspdigital.usp.br/mundus/faleConosco?codmnu=3146 .

Obs. Não devem ser inseridas visitas de universidades/instituições brasileiras

Atenção:
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PRIMEIRO PASSO: Cadastro de Delegação Internacional

A) No menu principal, acesse Visitas. 
Em seguida escolha Delegação Interna-
cional

COMO FAZER?

Mapa do Site 

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Graduação - Mobilidade 
na USP

Visitas

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Delegação Internacional

Visitantes

Relatórios

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Buscar Visitas

País:

Origem:

Unidade Responsável:

Situação:

 Consultar Fluxo

Buscar

A �m de evitar duplicação de cadastro, é necessário fazer uma busca antes de poder incluir uma visita

Obs: Não é necessário preencher os campos para realizar a busca, po-
rém é aconselhavél para melhor organização das informações

B) Como primeiro passo, confira se a Delegação Internacional já está ca-
dastrada no sistema. Assim, utilize os filtros correspondendo as informações 
da delegação que você procura. Preenchidas as infomações, utilize o botão 
Buscar.

Digite https://uspdigital.usp.br e 
procure Relações Internacionais - Mundus. 
Você pode acessar o sistema diretamente 
em http://uspdigital.usp.br/mundus.
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PRIMEIRO PASSO: Cadastro de Delegação Internacional

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Delegação Internacional

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Página de 2941 10

1000

999

998

994

997

996

995

993

992

992

Universidade do Porto

Katholieke Universiteit Leuven

Tilburg University

University of Surrey

University of Surrey

Universidad del Valle

Universitat Potsdam

King’s College London

King’s College London

EEFE

ECA

IP

IP

IP

IRI

IP

IP

RUSP

FAU

09/11/2014

08/04/2004 08/12/2004

09/11/2013

19/03/2015

16/06/2015

08/12/2013

09/11/2015

10/04/2016

23/09/2014

22/10/2014 09/11/2015

09/07/2014

15/05/2016

23/02/2014

09/11/2014

09/11/2013 10/04/2016

16/06/2016 26/12/2016

14:00

14:00

14:00

14:00

9:00

9:00

13:30

14:00

Ministrar disciplina de
graduação

Dr Prof. Elton John - 
Dep of Music

Dr Prof. Adam Sandler - 
Dep of Art

Dr. Prof. Takaration

Dr. Prof. Ton Katsu

Dr Prof. Batahtah - Dep. Fin.

Ms. Sandra Bullock

Mr. Edward New Gate

9:00 Mr. Edward New Gate

Agro Arquitetura

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Agendada

Código Instituição/ Órgão Financeiro Unidade
Responsável Início Fim Hora Observação Situação

País

Buscar Visitas

Visitas Internacionais

 Consultar Fluxo 

Universidad Autónoma 
del Estado de Atibaia

Portugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

Inglaterra

Peru

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Delegação Internacional

Documentos Objetivos Represetantes/USP Represetante Estrangeiros

Página de 2941

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

NUSP Nome Unidade Setor Email

Página de 2941 10

1000

999

998

994

997

996

995

993

992

992

Universidade do Porto

Katholieke Universiteit Leuven

Tilburg University

University of Surrey

University of Surrey

Universidad del Valle

Universitat Potsdam

King’s College London

King’s College London

EEFE

ECA

IP

IP

IP

IRI

IP

IP

RUSP

FAU

09/11/2014

08/04/2004 08/12/2004

09/11/2013

19/03/2015

16/06/2015

08/12/2013

09/11/2015

10/04/2016

23/09/2014

22/10/2014 09/11/2015

09/07/2014

15/05/2016

23/02/2014

09/11/2014

09/11/2013 10/04/2016

16/06/2016 26/12/2016

14:00

14:00

14:00

14:00

9:00

9:00

13:30

14:00

Ministrar disciplina de
graduação

Dr Prof. Elton John - 
Dep of Music

Dr Prof. Adam Sandler - 
Dep of Art

Dr. Prof. Takaration

Dr. Prof. Ton Katsu

Dr Prof. Batahtah - Dep. Fin.

Ms. Sandra Bullock

Mr. Edward New Gate

9:00 Mr. Edward New Gate

Agro Arquitetura

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Agendada

Código Instituição/ Órgão Financeiro Unidade
Responsável Início Fim Hora Observação Situação

País

Buscar Visitas

Visitas Internacionais

 Consultar Fluxo 

Universidad Autónoma 
del Estado de Atibaia

Portugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

Inglaterra

Peru

C) É possível observar uma lista, por páginas, das Delegações Internacionais na USP.

Tela de exemplo:

Informações da Delegacão

Ao clicar sobre um cadastro é possível visualizar suas informações organizadas por abas e 
editar
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PRIMEIRO PASSO: Cadastro de Delegação Internacional

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Delegação Internacional

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Página de 2941 10

1000

999

998

994

997

996

995

993

992

992

Universidade do Porto

Katholieke Universiteit Leuven

Tilburg University

University of Surrey

University of Surrey

Universidad del Valle

Universitat Potsdam

King’s College London

King’s College London

EEFE

ECA

IP

IP

IP

IRI

IP

IP

RUSP

FAU

09/11/2014

08/04/2004 08/12/2004

09/11/2013

19/03/2015

16/06/2015

08/12/2013

09/11/2015

10/04/2016

23/09/2014

22/10/2014 09/11/2015

09/07/2014

15/05/2016

23/02/2014

09/11/2014

09/11/2013 10/04/2016

16/06/2016 26/12/2016

14:00

14:00

14:00

14:00

9:00

9:00

13:30

14:00

Ministrar disciplina de
graduação

Dr Prof. Elton John - 
Dep of Music

Dr Prof. Adam Sandler - 
Dep of Art

Dr. Prof. Takaration

Dr. Prof. Ton Katsu

Dr Prof. Batahtah - Dep. Fin.

Ms. Sandra Bullock

Mr. Edward New Gate

9:00 Mr. Edward New Gate

Agro Arquitetura

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Agendada

Código Instituição/ Órgão Financeiro Unidade
Responsável Início Fim Hora Observação Situação

País

Buscar Visitas

Visitas Internacionais

 Consultar Fluxo 

Universidad Autónoma 
del Estado de Atibaia

Portugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

Inglaterra

Peru

D) Para cadastrar uma nova Delegação Internacional, utilize o botão Incluir novo registro, 
representado pelo botão +.

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Delegação Internacional

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Página de 2941 10

1000

999

998

994

997

996

995

993

992

992

Universidade do Porto

Katholieke Universiteit Leuven

Tilburg University

University of Surrey

University of Surrey

Universidad del Valle

Universitat Potsdam

King’s College London

King’s College London

EEFE

ECA

IP

IP

IP

IRI

IP

IP

RUSP

FAU

09/11/2014

08/04/2004 08/12/2004

09/11/2013

19/03/2015

16/06/2015

08/12/2013

09/11/2015

10/04/2016

23/09/2014

22/10/2014 09/11/2015

09/07/2014

15/05/2016

23/02/2014

09/11/2014

09/11/2013 10/04/2016

16/06/2016 26/12/2016

14:00

14:00

14:00

14:00

9:00

9:00

13:30

14:00

Ministrar disciplina de
graduação

Dr Prof. Elton John - 
Dep of Music

Dr Prof. Adam Sandler - 
Dep of Art

Dr. Prof. Takaration

Dr. Prof. Ton Katsu

Dr Prof. Batahtah - Dep. Fin.

Ms. Sandra Bullock

Mr. Edward New Gate

9:00 Mr. Edward New Gate

Exercício

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Agendada

Código Instituição/ Órgão Financeiro Unidade
Responsável Início Fim Hora Observação Situação

País

Buscar Visitas

Visitas Internacionais

 Consultar Fluxo 

Universidad Autónoma 
del Estado de Atibaia

Portugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

Inglaterra

PeruPortugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

País:

Instituição*:

Unidade Responsável*:

Data de Início*:

Hora Início*:

Data de Fim*:

Objetivo Principal*:

Observação:

Situação*:

Incluir: X

Enviar Cancelar
Os campos marcados por * são de preenchimento obrigatório.

Tipo*:

Ex: Universidad Autónoma del Estado de Atibaia

Ampliação ou renovação de acordo/convênio

E) Preencha 
os campos solici-
tados, em seguida 
clique em Enviar.
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PRIMEIRO PASSO: Cadastro de Delegação Internacional

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Delegação Internacional

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Página de 2941 10

1000

999

998

994

997

996

995

993

992

992

Universidade do Porto

Katholieke Universiteit Leuven

Tilburg University

University of Surrey

University of Surrey

Universidad del Valle

Universitat Potsdam

King’s College London

King’s College London

EEFE

ECA

IP

IP

IP

IRI

IP

IP

RUSP

FAU

09/11/2014

08/04/2004 08/12/2004

09/11/2013

19/03/2015

16/06/2015

08/12/2013

09/11/2015

10/04/2016

23/09/2014

22/10/2014 09/11/2015

09/07/2014

15/05/2016

23/02/2014

09/11/2014

09/11/2013 10/04/2016

16/06/2016 26/12/2016

14:00

14:00

14:00

14:00

9:00

9:00

13:30

14:00

Ministrar disciplina de
graduação

Dr Prof. Elton John - 
Dep of Music

Dr Prof. Adam Sandler - 
Dep of Art

Dr. Prof. Takaration

Dr. Prof. Ton Katsu

Dr Prof. Batahtah - Dep. Fin.

Ms. Sandra Bullock

Mr. Edward New Gate

9:00 Mr. Edward New Gate

Agro Arquitetura

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Agendada

Código Instituição/ Órgão Financeiro Unidade
Responsável Início Fim Hora Observação Situação

País

Buscar Visitas

Visitas Internacionais

 Consultar Fluxo 

Universidad Autónoma 
del Estado de Atibaia

Portugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

Inglaterra

Peru

F) O novo registro se encontra cadastrado na lista de delegações. 

G) Selecione a nova 
Delegação Internacional 
registrada e em seguida 
efetue o registro dos: Do-
cumentos, Objetivos, 
Representantes USP e 
Representantes Estran-
geiros.

H) Em Documentos, 
anexe os documentos em 
formato pdf utilizando o 
botão Escolher Arquivo 
e, em seguida clique em 
Anexar.

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Delegação Internacional

Documentos Objetivos Represetantes/USP Represetante Estrangeiros

Documentos: Escolher Arquivo Nenhum arquivo selecionado Anexar

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Página de 2941 10

1000

999

998

994

997

996

995

993

992

992

Universidade do Porto

Katholieke Universiteit Leuven

Tilburg University

University of Surrey

University of Surrey

Universidad del Valle

Universitat Potsdam

King’s College London

King’s College London

EEFE

ECA

IP

IP

IP

IRI

IP

IP

RUSP

FAU

09/11/2014

08/04/2004 08/12/2004

09/11/2013

19/03/2015

16/06/2015

08/12/2013

09/11/2015

10/04/2016

23/09/2014

22/10/2014 09/11/2015

09/07/2014

15/05/2016

23/02/2014

09/11/2014

09/11/2013 10/04/2016

16/06/2016 26/12/2016

14:00

14:00

14:00

14:00

9:00

9:00

13:30

14:00

Ministrar disciplina de
graduação

Dr Prof. Elton John - 
Dep of Music

Dr Prof. Adam Sandler - 
Dep of Art

Dr. Prof. Takaration

Dr. Prof. Ton Katsu

Dr Prof. Batahtah - Dep. Fin.

Ms. Sandra Bullock

Mr. Edward New Gate

9:00 Mr. Edward New Gate

Agro Arquitetura

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Agendada

Código Instituição/ Órgão Financeiro Unidade
Responsável Início Fim Hora Observação Situação

País

Buscar Visitas

Visitas Internacionais

 Consultar Fluxo 

Universidad Autónoma 
del Estado de Atibaia

Portugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

Inglaterra

Peru
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PRIMEIRO PASSO: Cadastro de Delegação Internacional

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Delegação Internacional

Documentos Objetivos Represetantes/USP Represetante Estrangeiros

Página de 2941

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Objetivo Cadastrador por: Data Cadastro

Página de 2941 10

1000

999

998

994

997

996

995

993

992

992

Universidade do Porto

Katholieke Universiteit Leuven

Tilburg University

University of Surrey

University of Surrey

Universidad del Valle

Universitat Potsdam

King’s College London

King’s College London

EEFE

ECA

IP

IP

IP

IRI

IP

IP

RUSP

FAU

09/11/2014

08/04/2004 08/12/2004

09/11/2013

19/03/2015

16/06/2015

08/12/2013

09/11/2015

10/04/2016

23/09/2014

22/10/2014 09/11/2015

09/07/2014

15/05/2016

23/02/2014

09/11/2014

09/11/2013 10/04/2016

16/06/2016 26/12/2016

14:00

14:00

14:00

14:00

9:00

9:00

13:30

14:00

Ministrar disciplina de
graduação

Dr Prof. Elton John - 
Dep of Music

Dr Prof. Adam Sandler - 
Dep of Art

Dr. Prof. Takaration

Dr. Prof. Ton Katsu

Dr Prof. Batahtah - Dep. Fin.

Ms. Sandra Bullock

Mr. Edward New Gate

9:00 Mr. Edward New Gate

Agro Arquitetura

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Agendada

Código Instituição/ Órgão Financeiro Unidade
Responsável Início Fim Hora Observação Situação

País

Buscar Visitas

Visitas Internacionais

 Consultar Fluxo 

Universidad Autónoma 
del Estado de Atibaia

Portugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

Inglaterra

Peru

Ampliação ou renovação de acordo/convênio André Oga 20/07/2017

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Delegação Internacional

Documentos Objetivos Represetantes/USP Represetante Estrangeiros

Página de 2941

Página de 2941 10

1000

999

998

994

997

996

995

993

992

992

Universidade do Porto

Katholieke Universiteit Leuven

Tilburg University

University of Surrey

University of Surrey

Universidad del Valle

Universitat Potsdam

King’s College London

King’s College London

EEFE

ECA

IP

IP

IP

IRI

IP

IP

RUSP

FAU

09/11/2014

08/04/2004 08/12/2004

09/11/2013

19/03/2015

16/06/2015

08/12/2013

09/11/2015

10/04/2016

23/09/2014

22/10/2014 09/11/2015

09/07/2014

15/05/2016

23/02/2014

09/11/2014

09/11/2013 10/04/2016

16/06/2016 26/12/2016

14:00

14:00

14:00

14:00

9:00

9:00

13:30

14:00

Ministrar disciplina de
graduação

Dr Prof. Elton John - 
Dep of Music

Dr Prof. Adam Sandler - 
Dep of Art

Dr. Prof. Takaration

Dr. Prof. Ton Katsu

Dr Prof. Batahtah - Dep. Fin.

Ms. Sandra Bullock

Mr. Edward New Gate

9:00 Mr. Edward New Gate

Agro Arquitetura

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Agendada

Código Instituição/ Órgão Financeiro Unidade
Responsável Início Fim Hora Observação Situação

País

Buscar Visitas

Visitas Internacionais

 Consultar Fluxo 

Universidad Autónoma 
del Estado de Atibaia

Portugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

Inglaterra

Peru

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Objetivo Cadastrador por: Data Cadastro

Página

NUSP NomeIncluir

Objetivo*:

Enviar Cancelar

X

I) Caso queira cadas-
trar outros objetivos, além 
do principal já cadastrado, 
inclua um novo objetivo no 
botão Incluir

J) Inclua o novo Objetivo e em seguida clique em Salvar
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PRIMEIRO PASSO: Cadastro de Delegação Internacional

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Delegação Internacional

Documentos Objetivos Represetantes/USP Represetante Estrangeiros

Página de 2941

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

NUSP Nome Unidade Setor Email

Incluir

N*USP*:

Procurar pessoa Enviar Cancelar

Os campos marcados com * são de preenchimento obrigatório.

X

Página de 2941 10

1000

999

998

994

997

996

995

993

992

992

Universidade do Porto

Katholieke Universiteit Leuven

Tilburg University

University of Surrey

University of Surrey

Universidad del Valle

Universitat Potsdam

King’s College London

King’s College London

EEFE

ECA

IP

IP

IP

IRI

IP

IP

RUSP

FAU

09/11/2014

08/04/2004 08/12/2004

09/11/2013

19/03/2015

16/06/2015

08/12/2013

09/11/2015

10/04/2016

23/09/2014

22/10/2014 09/11/2015

09/07/2014

15/05/2016

23/02/2014

09/11/2014

09/11/2013 10/04/2016

16/06/2016 26/12/2016

14:00

14:00

14:00

14:00

9:00

9:00

13:30

14:00

Ministrar disciplina de
graduação

Dr Prof. Elton John - 
Dep of Music

Dr Prof. Adam Sandler - 
Dep of Art

Dr. Prof. Takaration

Dr. Prof. Ton Katsu

Dr Prof. Batahtah - Dep. Fin.

Ms. Sandra Bullock

Mr. Edward New Gate

9:00 Mr. Edward New Gate

Agro Arquitetura

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Agendada

Código Instituição/ Órgão Financeiro Unidade
Responsável Início Fim Hora Observação Situação

País

Buscar Visitas

Visitas Internacionais

 Consultar Fluxo 

Universidad Autónoma 
del Estado de Atibaia

Portugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

Inglaterra

Peru

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Mapa do Site 

Graduação - Mobilidade 
na USP
Visitas

Visitas>Delegação Internacional

Delegação Internacional

Documentos Objetivos Represetantes/USP Represetante Estrangeiros

Página de 2941

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

NomeNUSP Unidade Setor Email

Página

NUSP NomeIncluir

Nome*:

Cargo:

Email*:

Enviar Cancelar

Os campos marcados com * são de preenchimento obrigatório.

X

Página de 2941 10

1000

999

998

994

997

996

995

993

992

992

Universidade do Porto

Katholieke Universiteit Leuven

Tilburg University

University of Surrey

University of Surrey

Universidad del Valle

Universitat Potsdam

King’s College London

King’s College London

EEFE

ECA

IP

IP

IP

IRI

IP

IP

RUSP

FAU

09/11/2014

08/04/2004 08/12/2004

09/11/2013

19/03/2015

16/06/2015

08/12/2013

09/11/2015

10/04/2016

23/09/2014

22/10/2014 09/11/2015

09/07/2014

15/05/2016

23/02/2014

09/11/2014

09/11/2013 10/04/2016

16/06/2016 26/12/2016

14:00

14:00

14:00

14:00

9:00

9:00

13:30

14:00

Ministrar disciplina de
graduação

Dr Prof. Elton John - 
Dep of Music

Dr Prof. Adam Sandler - 
Dep of Art

Dr. Prof. Takaration

Dr. Prof. Ton Katsu

Dr Prof. Batahtah - Dep. Fin.

Ms. Sandra Bullock

Mr. Edward New Gate

9:00 Mr. Edward New Gate

Agro Arquitetura

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Realizada

Agendada

Código Instituição/ Órgão Financeiro Unidade
Responsável Início Fim Hora Observação Situação

País

Buscar Visitas

Visitas Internacionais

 Consultar Fluxo 

Universidad Autónoma 
del Estado de Atibaia

Portugal

Bélgica

Holanda

Inglaterra

Colômbia

Alemanha

Inglaterra

Inglaterra

Inglaterra

Peru

L) Em seguida, preen-
cha os dados dos Repre-
sentantes USP. Clique 
sobre o ícone + para in-
serir novo representante 
.Coloque o número USP e 
procure pelo nome corres-
pondente. Em seguida, cli-
que no botão Enviar.

M) Agora preencha os 
dados do(s) Representan-
te(s) da Delegação Interna-
cional. Não se esqueça de 
preencher o campo Cargo.

N) A Delegacão Internacional está cadastrada no sistema!
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SEGUNDO PASSO: Relatórios

Mapa do Site 

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Graduação - Mobilidade 
na USP

Visitas

*     Relatório Geral

*     Relatório Nominal de Visitas

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Mapa do Site 

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Graduação - Mobilidade 
na USP

Visitas

Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Tipo de Relatório*: Visitas por Unidade Responsável

Visitas por Campus Responsável

Visitas por País

Visitas por Instituição/Órgão estrangeiro

Visitas por Objetivo

Visitas por Atividade

Visitas por Pro�ssão

Buscar

Data Início*:

Data Fim*:

Tipo Visita*:

Informe o(s) critério(s) de busca abaixo e acione””Buscar”

Preparar para Impressão

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Relatório Geral:

Escolha o tipo de 
relatório, preencha 
as datas.
Escolha o tipo de 
visita
“Delegações Inter-
nacionais”
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SEGUNDO PASSO: Relatórios

Caso deseje imprimir o relatório, clique no botão Preparar para Impressão
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SEGUNDO PASSO: Relatórios

Mapa do Site 

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Graduação - Mobilidade 
na USP

Visitas

*     Relatório Geral

*     Relatório Nominal de Visitas

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Mapa do Site 

Universidade de São Paulo
Brasil

 Mundus

Graduação - Mobilidade 
na USP

Os campos com * são de preenchimento obrigatório.

Preparar para Impressão

Professor Visitante 
Internacional

Avisos

Ajudas/Manuais

Buscar Emitir XLS

Inicio do Período Fim do Período

Tipo de Visita*:

País:

Instituição/Órgão:

Unidade Responsável:

Situação:

Responsável USP:

Delegações Internacionais

Relatório Nominal de Visitas:

Escolha o tipo de visita Delegações Internacionais

Escolha o tipo de visita Delegações Internacionais
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SEGUNDO PASSO: Relatórios

Caso deseje imprimir o relatório, clique no botão Preparar para Impressão
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Dúvidas e Sugestões

Envio de dúvidas e sugestões pelo Fale Conosco do Sistema
Mundus - Assunto Treinamento - Outros
https://uspdigital.usp.br/mundus/faleConosco

Os manuais dos treinamentos estão disponíveis no Sistema
Mundus – menu Ajuda/Manuais

Visite o site da Aucani – www.usp.br/internationaloffice

Material institucional em inglês produzido pela Aucani -
http://www.usp.br/internationaloffice/index.php/midia/downloads

Agência USP de Cooperação Acadêmica Nacional e Internacional
Área de Relações Internacionais e Comunicação

Junho / 2017


