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MEMO.CG-022/FAU/2021 - Circular

Este memorando substitui o MEMO.CG-032/FAU/2020.

Sao Paulo, 15 de outubro de 2021.

Prezado(a) estudante,

A Comissao de Graduacao da FAU, em parceria com as CoC-AU e
CoC-Design, definiram as seguintes orientacdes para afericao das
Atividades Académicas Complementares (AAC), a serem solicitadas
por meio do Sistema Jupiter Web:

1. CONCEPCGAO E COMPOSICAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS
COMPLEMENTARES

Conforme a Resolu¢do CoG, CoCEX e CoPQ no. 7788, “as
Atividades Académicas Complementares (AAC) sao obrigatdrias, pois
fazem parte da matriz curricular dos cursos de graduacdo, e tém sua
exigéncia embasada nas Diretrizes Curriculares Nacionais e Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao”. Tal exigéncia tem como objetivo
“privilegiar o enriquecimento e a complementacao da formacao
profissional, cientifica, social e cultural do estudante, podendo ser
realizadas de acordo com seu interesse e afinidade”. E importante ter
clareza de que, ao constarem do histdérico escolar, comporao o perfil
dos formandos. Desta forma, é fundamental que os estudantes
estejam atentos a escolha das atividades que irdo constar do seu
historico, por isso sugere-se que os pedidos sejam feitos a partir do
40. ano do curso, quando os estudantes ja tém mais claras as suas
areas de interesse e campos de atuacao.

2. CARGA HORARIA

Em concordéancia com a Resolu¢cdo CoG, CoCEX e CoPQ no. 7788
e a Portaria Interna PRG no 135, de 08 de marco de 2021, as
Atividades Académicas Complementares devem ser aprovadas na
forma de “créditos trabalho” (30 horas/crédito). Considerando o novo
regramento e a carga atribuida nos PPPs vigentes dos cursos de AU e
Design, os estudantes devem realizar no maximo:

Arquitetura e Urbanismo 5, 37% da carga

(ingressantes de 2011 a 2017) 10 creditos horaria total do
trabalho CUrso
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Arquitetura e Urbanismo 6 créditos 3,229% da carga
(ingressantes a partir de trabalho horaria total do
2018) curso
Design £ - 3,12% da carga
:r:LZ(I’rI\t:S horaria total do
curso

As atividades serao consideradas em conjunto, sempre como
multiplos de 30 horas. As atividades menores do que 1 (um) crédito
trabalho (30 horas) devem ser agrupadas em um unico arquivo PDF e
apresentadas em conjunto de uUnica vez. O agrupamento das AACs
deve respeitar as classificagbes das vertentes indicadas no item 3, de
modo que o agrupamento de atividades possa ser reconhecido em
uma das vertentes.

3. ATIVIDADES A SEREM COMPUTADAS:

Conforme a Resolu¢cdo CoG, CoCEX e CoPQ no. 7788, “para o
cumprimento da carga horaria minima apontada no artigo 1o desta
Resolucao ficam criados os conjuntos”:

Atividades Académicas Complementares de Ensino — AACE
Atividades Académicas Complementares de Pesquisa - AACPq
Atividades Académicas Complementares de Cultura e Extensdo
Universitaria - AACCE

N3ao é exigido do estudante contemplar as trés vertentes de
Atividades Académicas Complementares, de maneira que o nimero de
créditos trabalho exigidos pode ser cumprido em qualquer uma dos
conjuntos mencionados, inclusive integralmente em apenas um deles.

Na tabela abaixo indicamos as atividades previstas pelo sistema
Jupiter que estdao em conformidade com os Projetos Politicos
Pedagdgicos dos cursos de Arquitetura e Urbanismo e de Design. Esta
tabela tem por objetivo orientar aos estudantes e coordenadores das CoCs
para a utilizacdo do sistema eletronico de creditacdo de Atividades
Académicas Complementares:

Revisado em 15.09.2021 2



Universidade de Sao Paulo

Faculdade de Arquitetura e Urbanismo

Rua do Lago, 876 (05508-900) — Caixa Postal 61523 [{05424-970) — S&ao Paulo — SP — Brasil
Tel (11) 38132511 — Fax (11) 3813 2932
htto:/fwww.usp.br/fau

Atividades Académicas Complementares para estudantes de

graduacao (Arquitetura e Urbanismo e Design)

Atividades Académicas Complementares de Ensino — AACE

Descricao geral
(USP) / Fonte: Descrigcao (FAU)
Sistema Jupiter

Codigo (USP) / Fonte:
Sistema Jupiter

Organizagao/participagao em times/grupos
esportivos vinculados a Atlética

. . Atividades
Atividades Esportivas Esportivas
Realizacdo da disciplina optativa PRG0001
- Esporte na Graduacdo: da Teoria a
Pratica
Bolsas em Projetos de Modalidade de
Bolsas Diversas Bolsas Diversas Ensino como os Programa PEEG ou PUB -

Ensino

Premiacdes em Premiacdes em eventos académicos.
Premiagcoes em <

evento evenEos_ OBS: Apresentar o comprovante da
académicos S
premiacao
Disciplina de graduacao realizada em
intercambio e ndo utilizada como
aproveitamento de estudos (AE)
Disciplina de graduacdo excedente
(obrigatdria ou optativa), cursada na USP
Atividades
didaticas em
Atividades didaticas cursos de Disciplina de graduacdo excedente cursada
instituicoes em IES nacionais e ndo utilizada como

formais de ensino | aproveitamento de estudos (AE) / Qualquer
disciplina excedente, isto &, cujos créditos
nao forem computados para integralizagao
do total exigido pelo curriculo

Participacao como aluno especial em
disciplina de programa de pdés-graduacao,
desde que ndo tenha computada como
disciplina optativa
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Monitoria Monitoria Monlto,rl(:a em~d|SC|pI|na de graduacao
voluntaria (nao-remunerada)
Programa de Bolsas de Intercambio
o . Internacional (Bolsas na modalidade
Participacdo em Participagao em Empreendedorismo ou Mérito Académico)
atividades atividades na
académicas na Agéncia USP de
Agéncia USP de Inovacio
Inovacao Outras atividades
Participacao em Participacao em Visitas de interesse académico (obras,
visitas académicas visitas académicas | ateliés, estldios, escritdrios-modelo,
monitoradas na monitoradas na fabricas, linhas de producdo, edificios de
Unidade Unidade referéncia, etc.)

Semanas Participacao na Comissao da Semana de

e FEIERILE estudantis Recepcao aos Calouros

Programa de Tutoria Programa de

tutoria
. | Semanas Promogdo de eventos vinculados a
Semanas estudantis . -
estudantis cultura e extensao
Congressos . - . -
9 Y . Participacao como ouvinte. Apresentacao
Congressos, Seminarios, a .
o de trabalho em evento académico (ex.:
Seminarios Palestras,
N SIICUSP)
Conferéncias
Texto completo/artigo publicado em
jornais, revistas e/ou sites vinculados ao
corpo editorial da imprensa
OBS: Apresentar cronograma de atividades
Publicacdes dos Publicacdes dos de modo a aferir a carga horaria
Graduandos graduandos empregada no desenvolvimento do texto.
Artigos escritos durante a vigéncia de
bolsas e realizacdo de Iniciacdo Cientifica
sao contabilizados nessas atividades no
conjunto das 40 horas.
Cursos de Participacao em cursos de difusao e
Cursos de Difusao difusao/ pagao L
. - extensdo universitaria
atualizacao
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Curso de Idiomas com a comprovagao da
carga horaria
Cursos
Cursos extracurriculares | OBs: Certificacdes de proficiéncia em
extracurriculares EAD ou Lingua Estrangeira (TOEFL, TOIC, DELE,
presenciais CELU, DELF, GoethE'ZerUﬂkat, CELI etC)

contaram apenas o periodo de realizagao
da prova

Empresa Janior

Empresa Janior

Atuacdo em empresa junior, sob
supervisdo docente

Estagios nao
obrigatorios

Estagios nao
obrigatorios

Estagios ndo obrigatdrios

OBS: Apresentar o contrato com a
indicacdo da carga horaria.

Visitas Técnicas

Visitas técnicas

Visitas culturais e de extensao monitoradas
pela Unidade

Treinamento
Técnico

Treinamento
técnico

Bolsas e/ou atividades de treinamento
técnico como as oferecidas pela Fapesp,
por exemplo.

Atividades Académicas Complementares de Pesquisa — AACPq

Codigo (USP) / Fonte:
Sistema Jupiter

Descrigao geral
(USP) / Fonte:
Sistema Jupiter

Descrigao (FAU)

Atividade de
Pesquisa

Realizacao de
pesquisa no
exterior
(intercambio de
pesquisa)

Bolsas Diversas

Bolsas diversas

Bolsas vinculadas a projetos de pesquisa
como PUB USP - pesquisa e a 6rgdos de
fomento como FAPESP (Bolsa TT), CNPq,
etc.

OBS:Para contagem da carga horaria,
considerar parametro USP: 40 horas
mensais

Congressos,
Seminarios

Congressos,
Seminarios,
Palestras,
Conferéncias

Participagcdo como ouvinte. Apresentagcao
de trabalho em evento académico (ex.:
SIICUSP)
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Pesquisas de Iniciagdo Cientifica,
vinculadas ou ndo a érgaos de fomento a
pesquisa

L OBS:Para carga horaria, considerar
Iniciagcao parametro USP: 40 horas mensais
cientifica Apresentar documento comprobatério de
conclusdo emitido pelo sistema quando
vinculado a érgao de pesquisa; quanto IC
sem bolsa apresentar declaracao do
orientador com data de inicio e fim da
pesquisa

Programa de Bolsas de Intercambio
Internacional (Bolsas na modalidade

Participagdo em |\, -cndedorismo ou Mérito Académico)

atividades na
Agéncia USP de
Inovagao

Outras atividades

Texto completo/artigo publicado em
jornais, revistas e/ou sites vinculados ao
corpo editorial da imprensa

OBS: Apresentar cronograma de atividades
Publicag6es dos de modo a aferir a carga horaria
graduandos empregada no desenvolvimento do texto.

Artigos escritos durante a vigéncia de
bolsas e realizacdo de Iniciagdo Cientifica
sdo contabilizados nessas atividades no
conjunto das 40 horas.

Cursos de
difusao/
atualizacgao

Participacao em cursos de difusdo e
extensdo universitaria

Semanas Promocdo de eventos vinculados a
estudantis cultura e extensao

Curso de Idiomas com a comprovagao da
carga horaria

Cursos

extracurriculares | OBs: Certificagdes de proficiéncia em

EAD ou Lingua Estrangeira (TOEFL, TOIC, DELE,
contaram apenas o periodo de realizacao
da prova

Atividades Organizacao/participacdo em times/grupos

Esportivas esportivos vinculados a Atlética

Revisado em 15.09.2021 6



Universidade de Sao Paulo
Faculdade de Arquitetura e Urbanismo

Rua do Lago, 876 (05508-900) — Caixa Postal 61523 [{05424-970) — S&ao Paulo — SP — Brasil

Tel (11) 38132511 — Fax (11) 3813 2932
htto:/fwww.usp.br/fau

Realizagao da disciplina optativa PRG0001
- Esporte na Graduacgdo: da Teoria a
Pratica

Estagios nao
obrigatorios

Estagios nao
obrigatorios

Estagios ndo obrigatdrios

OBS: Apresentar o contrato com a
indicacdo da carga horaria.

Visitas Técnicas

Visitas técnicas

Visitas culturais e de extensao monitoradas
pela Unidade

Bolsas e/ou atividades de treinamento

Treinamento Treinamento 1o ;

Técnico técnico técnico como as oferecidas pela Fapesp,
por exemplo.

Académicas Complementares de Cultura e Extensao

Universitaria - AACCE

Codigo (USP) / Fonte:
Sistema Jupiter

Descricao geral
(USP) / Fonte:
Sistema Jupiter

Descricdao (FAU)

Publicagoes dos

Publicag6es dos

Texto completo/artigo publicado em
jornais, revistas e/ou sites vinculados ao
corpo editorial da imprensa

OBS: Apresentar cronograma de atividades
de modo a aferir a carga horaria

Graduandos graduandos empregada no desenvolvimento do texto.
Artigos escritos durante a vigéncia de
bolsas e realizacdo de Iniciacdo Cientifica
sdo contabilizados nessas atividades no
conjunto das 40 horas.

Congressos - ~ . ~
q . Participacao como ouvinte. Apresentagao

Congressos, Seminarios, a .

Sz de trabalho em evento académico (ex.:

Seminarios Palestras,

A . SIICUSP)
Conferéncias

Participacao em
visitas académicas
monitoradas na

Participacao em
visitas académicas
monitoradas na

Visitas de interesse académico (obras,
ateliés, estudios, escritérios-modelo,
fabricas, linhas de produgédo, edificios de

Unidade Unidade referéncia, etc.)

Participacao/ Participacao/ . o
Organizacio de Organizacio de Participagao/Organizacao em eventos
Eventos eventos académicos de graduacdo e de pos-
Académicos/ académicos/ graduagao

Artisticos artisticos
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Participacao em programas de atividades
extramuros relacionadas a pratica
profissional do curso de graduagao no qual
esta matriculado

Participacdao em
ligas / Grupos

Participacao em
ligas / Grupos

Cientificos Cientificos
Atividades - . N
_ Atividades culturais como recitais,
culturais como . -
- concertos, festivais de musica,
recitais, . .
espetaculos diversos e espacos
.. ._ | concertos, .
Atividades Culturais .. expositivos como museus
festivais de
musica -
. OBS: Apresentar o certificado de
AL articipacdo e/ou organizacao
(teatro) P pag 9 E
(S G Participacdao em cursos de difusao e
Cursos de Difusao difusdao/ pN s } L
i - extensdo universitaria
atualizacao
Curso de Idiomas com a comprovagao da
carga horaria
Cursos
Cursos extracurriculares | oOBs: Certificacbes de proficiéncia em
extracurriculares EAD ou Lingua Estrangeira (TOEFL, TOIC, DELE,

contaram apenas o periodo de realizagdo
da prova

Empresa Juanior

Empresa Janior

Atuacdo em empresa junior, sob
supervisao docente

Representaciao em
Entidades Estudantis

Representaciao em
entidades
estudantis

Entidades estudantis regulamentadas
(GFAU, Atlética, DCE, outras entidades
estudantis regulamentadas

Grupos de Extensao

Participacdao em
grupos de
extensdo

Atividade de extensdo com participacao
docente e/ou autogerida

OBS: Anexar declaragao assinada pelo
docente ou grupo organizador

Visitas Técnicas

Visitas técnicas

Visitas culturais e de extensao monitoradas
pela Unidade

Bolsas Diversas

Bolsas diversas

Bolsas vinculadas a projetos de cultura e
extensao universitaria (PUB - USP,
fomento USP, entre outras)
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Treinamento Treinamento Bolsas e/ou atividades de treinamento
Técnico técnico técnico como as oferecidas pela Fapesp,
por exemplo.

Programa
Programa .
Embaixadores embaixadores

uspP
Representacao Representacao Ambito USP e/ou FAU (Co, Conselhos
Discente em discente em Centrais, Congregacao, CTA, CG, CCEU,
Colegiados colegiados CPq, CRInt, CoC)

Participacao em
grupos musicais e Participacao e(ou organizagao em eventos
musicais e artisticos - exposicoes, feiras,
mostras, vernissages etc.

Participagcdao em
eventos musicais e

. .. corpos artisticos
artisticos

reconhecidos

Participacdo em concursos nacionais e
internacionais

Participacao em Participacao em

Concurso concurso OBS: Apresentar cronograma de atividades
de modo a aferir a carga horaria
empregada no desenvolvimento do projeto

Premiagdo em Premiagcdo em Essa atividade sé contabilizard o tempo de

Concurso concurso realizacdo do evento

Participacao em
grupos e

. ~ Projetos de acdo comunitaria
organizagoes que

Participacao/

Grupos - supervisionados
promovam agoes
sociais
._ | Semanas Promogdo de eventos vinculados a
Semanas estudantis . ~
estudantis cultura e extensao

4. DOCUMENTACAO COMPROBATORIA:

A documentacdo comprobatéria devera ser inserida pelo estudante no
sistema Jupiter. Tais documentos deverdo ser emitidos por responsavel
pela organizacao, orientacao ou promocao da atividade comprovada,
em papel timbrado, devendo conter, necessariamente:

a) data ou periodo de realizacdo do evento;

b) duracao (hora de inicio/término) ou carga horaria total;
¢) nome/descricao da atividade;

d) assinatura do responsavel pela emissao do documento.

Revisado em 15.09.2021 9



Universidade de Sao Paulo
Faculdade de Arquitetura e Urbanismo

Rua do Lago, 876 (05508-900) — Caixa Postal 61523 [{05424-970) — S&ao Paulo — SP — Brasil
Tel (11) 38132511 — Fax (11) 3813 2932
http://www. usp.br/fau

5. TRAMITACAO:
A tramitacdo das Atividades Complementares compreende trés etapas:

1°) o estudante insere no sistema Juapiter, a qualguer momento de sua
formacao, a documentacao referente a atividade realizada. Para este
procedimento, consulte o anexo "estudante";

29) a documentacdo é verificada pela secretaria da CoC e enviada a
coordenacdo de cada curso para analise/aprovacao via sistema,
conforme orientagdes da Pro-Reitoria de Graduagao (anexas);

39) apds aprovacdo, o estudante tera a atividade automaticamente
inserida em seu histérico escolar, sem a necessidade de tramitagao
fisica de processos.

5. OBSERVACOES IMPORTANTES:

a) A adesdao ao sistema eletronico permitirda ao estudante inserir as
atividades em qualquer momento do curso, desde seu ingresso.
Entretanto, deve manter o prazo final para integralizacao das horas no
ultimo semestre do curso, de modo que o Servico de Graduacgao tenha
condigOes de verificar a integralizagcdao do curso, para posterior colagao
de grau:

e Formandos no 1° semestre: prazo de até o segundo més do
semestre letivo.
e Formandos no 2° semestre: prazo de até o segundo més do
semestre letivo.

b) SOMENTE para registro das atividades realizadas antes de 2015
NAO deve ser inserida data de inicio/fim, pois o sistema JUpiter n&o
permite a insercao destas atividades:
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Inserir 2015/1

Nao preencher!

D Somente atividades a partir de 2015 podam ser

cadastradas!

c) Como regra geral, declaragdes apresentadas sem especificacao de carga
horaria terdo carga horaria atribuida pelo coordenador responsavel,
considerando a sua pertinéncia. Portanto, o estudante deve anexar
cronograma de atividades ou a discriminagdo do periodo envolvido na
atividade complementar quando o documento ndo apresentar essa

indicacao.

Atenciosamente,

Flavia Brito do Nascimento
Presidente da Comissdo de Graduagao
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