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PORTARIA N° 17/2022

Estabelece procedimentos para a
realizacdo de licitagdes, compras e
contratagdes de servigos da FAUUSP.

Eugenio Fernandes Queiroga, Diretor da FAUUSP, no uso de suas atribuigbes legais e com
fundamento nas Leis 14.133/21, 8.666/93, 4.320/68, 10.320/68 e outras normas correlatas,
estabelece procedimentos internos para a realizagdo de licitagdes, compras e contratagoes
pela FAUUSP, conforme segue:

Artigo 1° - A FAUUSP aplicara em suas licitagbes e contratagdes de servigos os principios
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficacia, da segregagdo de fungdes, da motivagéo, da vinculagédo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade,
da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento sustentavel.

Artigo 2° - Em observancia a gestdo por competéncias, as solicitagbes de compras ou
servigos, o termo de referéncia, juntamente com outros documentos de carater técnico,
dever&o ser elaborados pelo servidor ou area que possui conhecimentos acerca do objeto
de contratagdo.

| — Os materiais e servigos solicitados devem ser descritos de forma fidedigna ao objeto
almejado.

[l — Para contratagbes que envolvam mais de uma area, estas serdao corresponsaveis pela
elaboragéo do termo de referéncia, notadamente obras com intervencdo em infraestrutura e
légica.

Paragrafo unico. A Lei de Licitagbes e Contratos e as Sumulas do Tribunal de Contas do
Estado de SP devem ser observadas para elaboragéo do Termo de Referéncia.

Artigo 3° - Considerando que o planejamento presume elaboragdo de cronogramas de
aquisigoes, itens semelhantes devem ser aglutinados, objetivando a aquisi¢do simulténea
dos produtos pretendidos de forma econdmica, eficiente, eficaz e efetiva.

| — Os materiais utilizados em atividades académicas de graduac¢éo e pds-graduagéo devem
ser solicitados semestralmente, até o dia 31/01 para o 1° semestre e 10/06 para o 2°
semestre de cada ano.

a. No documento de solicitagdo devem ser informadas as datas estimadas para
utilizagao dos produtos a serem adquiridos.

Il — Materiais e manutencdo de equipamentos das areas Técnicas serdo contratados
semestralmente; as solicitagdes devem ser encaminhadas até 31/01 e 31/07 de cada ano.

il = Os servigos de editoragdo, diagramacgdo, impressdo e afins serdo contratados
quadrimestralmente.

Rua do Lago, 876 Butanta
05508.080 Sao Paulo SP Brasil
www.fau.usp.br



{:} FAUUSP

Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
Universidade de Sao Paulo

IV — Os itens de almoxarifado devem ser adquiridos anualmente (incluem-se os materiais
relacionados & manutengéo predial).

a. O campo Finalidade das Requisicdes deve preenchido por designio de aquisigédo
condizente com utilizagéo do bem/servigo a ser contratado.

b. As informagdes do Campo Complemento nao devem contradizer as
caracteristicas da descricio dos itens integrantes das solicitages.

MercurioWeb.

Artigo 5° - As requisigdes de passagens aéreas devem ser enviadas continuamente e de
antemao, visando a aquisigdo pelo menor preco.

I - A Assisténcia Financeira n3o realizars remarcagées de bilhetes emitidos.

Artigo 6° - As dreas Técnicas devem possuir pelo menos um servidor responsavel habilitado
Para a realizagdo do cadastro de equipamentos e Servicos nos respectivos catalogos
estaduais da Secretaria da Fazenda do Estado de SP.

Artigo 7° - O requisitante é responsavel pela verificagdo técnica da validade do objeto
comprado ou do servigo executado.

I - A execuczo contratual devera ser fiscalizada por comissio especifica, composta no
minimo por trés servidores, para compras ou servigos acima de R$ 100.000,00 (cem mil
reais).

Paragrafo tnico - A liquidacdo da despesa sé sera processada apds a realizagdo do
recebimento pelo requisitante ou por comisszo responsavel.

S&o Paulo, 20 de maio de 2022,

Prof. Dr. Eugenio Ferpan s Lueiroga
Diretor da Faculdade de A[quitetra e Urbanismo
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