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EDITAL N° BIB01/2024- FAUUSP

PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAOQ DE ESTAGIARIOS DE
GRADUAGCAO PARA O SERVICO TECNICO DE BIBLIOTECA DA FACULDADE DE
ARQUITETURA E URBANISMO DA USP

A Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da Universidade de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicdes e de conformidade com a legislacdo vigente, torna publica a abertura de
inscricdes para o PROCESSO DE SELECAO VOLTADO AO PREENCHIMENTO DE 01 (UMA)
VAGA DE ESTAGIO PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO DA USP.

1)  DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1- O Processo de Selecdo de estagiarios sera regido por este Edital, de forma que o
pedido de inscricdo do candidato implicara o conhecimento e aceitacdo tacita das
normas e condi¢Oes aqui previstas.

1.2- O Processo de Selecdo se destina a possibilidade de preenchimento de estagio para:

NIVEL AREA/CURSO CARGA HORARIA VAGAS
Graduacao Cursos da areade 20 horas semanais 1
Humanas

Detalhes dos perfis desejados sdo descritos no Anexo Il do Edital.

1.3- O candidato ou seu responsdvel legal, obrigar-se-d, mediante Termo de

Compromisso de Estagio, celebrado apds a selegao, a cumprir as exigéncias descritas no

Termo.

1.4 - Poderao participar do processo de sele¢ao estudantes regularmente matriculados
nos cursos de graduac¢do da drea de Humanas da Universidade de Sao Paulo.

2) DO ESTAGIO:

2.1 - Ajornada do estagio sera de vinte (20) horas semanais, sendo 04 (quatro) horas por
dia.

2.2 - O estagio sera desenvolvido segundo atividades pré-estabelecidas no Plano de

Atividades, relacionadas ao curso em que o candidato estiver matriculado e em

consonancia com o Termo de Compromisso de Estagio.

2.3 - As atividades de estdgio serdo realizadas no Servico Técnico de Biblioteca, nas
dependéncias da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da USP.
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3) DO AUXILIO E BENEFICIOS:

3.1 - O estagidrio contratado por 20h semanais fara jus a uma bolsa-auxilio mensal com
remuneracdo de RS 941,00 (novecentos e quarenta e um reais), além de auxilio
transporte (RS 136,40 média/més), conforme valores assim referenciados pela USP para
estagios internos [ref. maio/2024].

3.2 -Durante a vigéncia do estdgio, o aluno estd segurado pela USP contra acidentes
pessoais, nos termos do art. 92, VI da Lei n ©11.788/2008.

4) DAS INSCRICOES:

4.1 - Para a efetivacdo da inscricdo, o estudante interessado devera encaminhar ficha de
inscricdo devidamente preenchida (Anexo 1) para o endereco eletronico
bibfau@usp.br, acompanhada de seus anexos digitalizados.

4.2 - As inscricdes que ndo atenderem as exigéncias estabelecidas neste edital serdo
desconsideradas.

5) DA SELECAO E CLASSIFICACAO:

5.1 -0 Processo de Selecdo sera de carater classificatorio.
5.2 - Aclassificacdo sera baseada em: (i) analise documental e (ii) entrevista.

6) DA CONVOCAGAO DOS APROVADOS:

6.1 - Os aprovados serdao convocados por ordem de classificagao estabelecida de acordo
com o presente edital.

6.2 - Serdo desclassificados os candidatos que ndao confirmarem interesse na vaga apos
convocados ou que nao enviarem, nos prazos indicados, os documentos necessarios a
contratagao.

7) DOS REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO DOS ESTAGIARIOS:

7.1- E condicdo para a realizacdo do estagio estar matriculado e em situacdo ativa em
cursos de graduagao em curso da area de Ciéncias Humanas na USP.
7.2- O estagio ndo superard o periodo total de 02 (dois) anos.

8) DISPOSICOES FINAIS:

8.1- O candidato assumira total responsabilidade pelas informagdes prestadas, arcando
com seu consequente desligamento do processo de selegdo, caso estas ndao sejam
verdadeiras.
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8.2 - Em caso de conclusdo ou desisténcia do curso superior, interrup¢do do contrato
durante o periodo de sua vigéncia ou qualquer impeditivo do estagio, a bolsa sera
automaticamente suspensa, sendo proporcionalmente pagos os dias trabalhados e
rescindido o contrato de estagio.

8.3 - O presente processo de selecdo terd validade por 12 (doze) meses, a contar da data
de publicacdo do resultado final, prorrogdvel uma vez por igual periodo.

9) DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES:

ETAPA DATA

Publica¢ao do Edital no site da FAU 03 de junho de 2024

Periodo de recebimento das inscricdes e da documentacdo | Até as 24h de 07 de junho
dos candidatos de 2024

Periodo de entrevistas (os candidatos serdo notificados | De 10 a 13/06
individualmente sobre datas e horarios)

Publicacdo do resultado e da ordem preliminar de | 17 de junho de 2024
classificacdo

Confirmacdo de interesse pelo interessado Até as 24h de 19 de junho
de 2024

Publicacdo do resultado e ordem final de classificagdo do | 20 de junho de 2024
resultado final

ANEXO | - FICHA DE INSCRICAO

ANEXO Il - PERFIL DA VAGA
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EDITAL N°BIB01/2024- FAUUSP

PROCESSO DE SELEGAO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS DE
GRADUAGAO PARA O SERVIGO TECNICO DE BIBLIOTECA DA FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO

DA USP

ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO

Nome Completo:

Data de nascimento:

Numero USP: CPF:

Enderego Completo:

Telefones para contato:

E-mail USP:

Curso:

Documentos anexados:

() Comprovante de residéncia;

() Histdrico de graduacdo atualizado e emitido pelo sistema Jupiter;

() Curriculo vitae ou lattes.

Eu, abaixo assinado, declaro conhecer e aceitar todas as normas do

PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS DE GRADUACAO
PARA O SERVICO TECNICO DE BIBLIOTECA DA FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO DA

USP, bem como a legislagdo pertinente sobre a contratacao.

Data: / /
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EDITAL N° BIB01/2024 - FAUUSP

PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS DE GRADUAGAO
PARA O SERVICO TECNICO DE BIBLIOTECA DA FACULDADE DE ARQUITETURA E URBANISMO DA
usp

ANEXO I
PERFIL DAS VAGAS

EDITAL PARA ESTAGIARIO CURSANDO NA AREA DE CIENCIAS HUMANAS:

Pré-Requisitos:

- Estar matriculado em situagcdo ativa em curso de graduacdo na area de Ciéncias
Humanas na Universidade de S3o Paulo;

- Disponibilidade para trabalhar em um dos horarios a seguir : das 9h as 13h, das 13h
as 17h, das 14h as 18h ou ainda das 15h:30 as 19h:30 (especificamente para as vagas
para a secao de atendimento ao publico)

- Ter bons conhecimentos do Pacote Office, principalmente Word e Excel;

- Otimos conhecimentos de portugués;

- Desejavel conhecimento de Inglés;

- Desejavel conhecimento em Adobe.

Descricdo das atividades:

1. Realizar atividades de apoio a se¢ao de materiais bibliograficos, que englobam desde
a pesquisa no Banco Dédalus e no Portal de Busca Integrada — USP, de materiais
recebidos como doacao (livros e periddicos) para auxiliar na selecao e catalogacao
dos mesmos; digitalizacdo de teses e dissertacdes defendidas na FAUUSP,
verificando o material antes de digitalizd-lo; observando a continuidade das
paginas; apagando rasuras adequadamente caso haja algum rabisco, por exemplo e
analisando a qualidade das imagens que serdao digitalizadas para melhor
visualizacdo pelos usuarios;

2. Realizar atividades de apoio a se¢do de preservagao e conservacao de materiais, que
englobam desde diagndsticos de estado de conservagao de itens, higienizagao de
materiais, acondicionamento, pequenos reparos e estabilizacdes, acompanhamento
das condig¢des climaticas das reservas técnicas, relatdérios dentre outras;

3. Realizar atividades junto a se¢do de materiais iconograficos, que englobam desde o
recebimento de doac¢des, catalogacdo e insercao de registros em banco de dados,
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atividades pertinentes a conservacao, digitalizacdo, questdes administrativas e o
atendimento especializado aos mais diversos publicos;

Realizar atividades de apoio a secdo de atendimento ao publico, que englobam
desde a guarda e recolha de materiais nas mesas e carrinhos; até o registro de dados
para as estatisticas necessarias para relatdrios da sec¢do; assim como o auxilio no
atendimento ao publico junto aos terminais de pesquisa e para localizacdo de
materiais no acervo; e apoio no sistema de controle de chaves para uso dos armarios
internos da biblioteca;

Colaborar eventualmente em outras atividades necessarias para o Servigo Técnico
de Biblioteca da FAUUSP.
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