
      

 

  

REALIZAÇÃO DE RECOLHIMENTO 
 E ENVIO DO PROCESSO PARA CONFERÊNCIA 

 
 

1. DEPOIS DE REGISTRAR TODAS AS DESPESAS E REALIZAR A CONFERÊNCIA DOS 
DÉBITOS DO EXTRATO DA CONTA DE ADIANTAMENTO É NECESSÁRIO REALIZAR 
O RECOLHIMENTO PELO LINK “RECOLHIMENTOS”. 

 

 
 

 

 

 

 



      

 

  

2. CLICAR NO LINK “NOVO RECOLHIMENTO 

 
 

 

3. REGISTRAR O VALOR A RECOLHER E “SALVAR” 

 
 

 

 

4. APÓS DOIS DIAS DO CADASTRAMENTO DO RECOLHIMENTO, A OPERAÇÃO 
SERÁ CONCLUÍDA PELO BANCO E CONFIRMADA COM A VISUALIZAÇÃO DO 
DÉBITO DA CONTA DE ADIANTAMENTO. 

  



      

 

  

5. FEITO O RECOLHIMENTO, DEVE-SE FECHAR A PRESTAÇÃO DE CONTAS PELO 
LINK “FECHAR”. 

 
 

6. PARA CONFIRMAR A SITUAÇÃO FECHADA NÃO É NECESSÁRIO PREENCHER O 
CAMPO PARECER. 

 
 



      

 

  

 

7. ENVIE O PROCESSO PARA CONFERÊNCIA. 

 
 
 


